DELEGYHAZA KOZSEG ONKORMANYZATA
Képvisel§-testiiletének
1072011 (I1.16.) 6nkormanyzati rendelete
a Képvisel6-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
(médositasokkal egységes szerkezetben)

Délegyhdza Kozség Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete a helyi onkorményzatokrol
52016 1990. évi LXV. torvény 18. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a Magyar
Koztarsasdag Alkotményardl szo6l6 1949. évi XX. torvény 44/A. § (1) bekezdés e) pontjdban
meghatarozott feladatkorében eljarva a Képvisel6-testiilet Szervezeti és Miikodési
Szabélyzatarol a kovetkez6 rendeletet alkotja (tovabbiakban: SzMSz):

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1.§ (1) A képvisel6-testiilet és szervei szdmara a jogszabélyokban foglalt feladat, hataskori,
szervezeti és miikodési el6irdsokat a jelen rendeletben foglaltak figyelembevételével kell
alkalmazni.

2.§ (1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Délegyhaza Kozség Onkormanyzata
(2) Az 6nkormanyzat székhelye: 2337 Délegyhaza, Arpad u.8.
(3) Az Onkorméanyzat miikodési teriilete Délegyhaza kozség teljes kozigazgatasi teriilete.

3.§1 A Magyarorszag helyi onkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 9.§ (2)
bekezdése alapjan az Onkormanyzati feladatok ellatasat a képvisel6-testiilet és szervei: a
polgarmester, a képvisel6-testiilet bizottsdgai, a polgarmesteri hivatal, tovabba a tarsuldsok
biztositjak.

4.§ (1) Az 6nkormanyzat cimere: 4ll6 hdromszogl pajzs, mely harom mezdre tagolodik. A
fels6 mezé bibor szinti hétterén lebegé arany templom, mig az alsé jobb széls6 mez6 kék
hétterén lombos, gyokereivel abrazolt arany fa lathat6. A bal széls6, als6 mez6én hat kék-
eziist hulldmpolya helyezkedik el. A pajzs tetején Délegyhaza felirat arnyék irassal.

(2)2Az Onkormanyzat zaszlaja: A zaszl6lap 1:2 aranyd, 90 x 180 cm-es méretti fekvé téglalap
kék szinben. A cimer a zdszl6 kozéptengelyében helyezheté el, mely alatt arany szind,
kétoldalt felfelé ivel6 ,Délegyhaza” felirat helyezkedik el. A zéaszlolap vége arannyal
rojtozott. A zaszlérad végén aranyozott gyertyaldng formdja zaszlocstcs helyezkedik el.

(3) Az Onkormanyzat bélyegzdje: Az onkormanyzat cimerével ellatott korpecsét az
onkormanyzat és mas bel- illetve kiilfoldi ©nkormanyzatok kozotti kapcsolatokban
protokollaris célbol, illetleg szerzédések, megéllapodasok hitelesitésekor, valamint az
onkormanyzat bels6 miikodésével és szervezeti felépitésével kapcsolatos rendelkezések,
kittintet6 oklevelek hitelesitésekor hasznalhato.

(4) Az onkormanyzat jelképeir6l és azok haszndlatanak rendjérél, valamint a helyi
kittintetések és elismerd cimek alapitasarol és adomanyozasardl kiilon rendelet rendelkezik.

1A 3.§a4/2013.(IIL.7.) onkormanyzati rendelet 1.§-dval megallapitott szoveg.
2 A 4.§ (2) bekezdése a 4/2013.(IIL.7.) 6nkormanyzati rendelet 2. § (1) bekezdésével megallapitott szoveg.



(5) Az 6nkormanyzat zészlaja a Polgarmesteri Hivatal targyalo termében kertil elhelyezésre.

(6) A Képvisel6-testiilet és szervei, a jegyz6 altal haszndlt bélyegzsk leirasat, hasznalatra
tortént kiadasat, valamint a bélyegz6k hasznalatdnak rendjét e rendelet 1. fiiggeléke
tartalmazza. A bizottsag sajat bélyegz&jének hasznalati rendjérél tigyrendjében dont.

(7)* A kiadméanyozéds rendjét a Magyarorszag helyi onkorményzatairol sz6lo 2011. évi
CLXXXIX. torvény 67.§ e) pontjdban és 81.§ (3) bekezdés j) pontjdban foglaltak alapjan a
polgarmester és a jegyz6 e rendelet 1. mellékletben szabalyozza.

5.8 (1) Az Onkormanyzat hivatalos lapja a Délegyhazi Hirek, mely Délegyhdza Kozség
Onkormanyzaténak értesitsje. Az Onkorményzati lap megjelentetésével az Onkorményzat
eleget tesz tajékoztatdsi kotelezettségének, valamint el6segiti a kozség hely- és
kultartorténetének apoldsaval kapcsolatos feladatok ellatdsat is. A Délegyhazi Hirek
tajékoztato jellegd, politikamentes nkormanyzati kiadvany.

(2)* Az Onkorményzat lapjanak alapitéja Délegyhdza Kozség Onkorményzata, kiaddja a
Délegyhazi Polgarmesteri Hivatal. Az Onkormaényzat lapjanak kiadasaért a kiado és vezetsje
felelés, miikodését a fOszerkesztd iranyitja, akinek személyérdl jogkorében eljarva a

Képvisel§-testiilet dont.

(3) Az Onkormanyzati lap ingyenes, mtikodési koltségei fedezetére szolgél a hirdetésekbdl
szarmaz6 bevétel, valamint a Képvisel6-testiilet altal az Onkormanyzat koltségvetésében
biztositott 6sszeg.

(4) Az Onkormanyzati lap megjelenik minden hénapban.

(5) Az Onkormanyzati lap tartalmaz:

a) kozérdekii onkormanyzati és kozigazgatasi informéciokat,

b) a helyi tarsadalmi eseményeket, rendezvényeket, programokat,

c) lakossagi aprohirdetéseket (tizleti és kozszolgélati).

d) egyéb, kozérdekl6désre szamot tartd, a lakosséagi igény kiszolgélasat célzo irdsokat.

(6) Az Onkorményzati lap szamait a Polgarmesteri Hivatal évfolyamonként leftizve tarolja,
biztositva ezzel a telepiilés torténetének, eseményeinek kutathatésagat.

(7) Az obnkorményzati lap szamait meg kell kiildeni:

a) a Képvisel6-testiilet tagjainak,

b) a bizottsdgok nem képvisel? tagjainak,

c) a Pest Megyei Korméanyhivatalnak,

d) a teleptilés orszaggytilési képvisel6jének,

e) a teleptilés konyvtaranak,

f) a szomszédos onkormanyzatoknak,

g) mint sajtéterméket a kotelez6 példanyszamban az Orszagos Széchenyi Konyvtarnak.

6.§ (1) Az Onkorményzat hivatalos honlapja a www.delegyhaza.hu cimen érheté el.

3 A 4.8 (7) bekezdése a 4/2013.(II.7.) 6nkormanyzati rendelet 2.§ (2) bekezdésével megéllapitott szoveg
¢ Az 5.§ (2) bekezdése a 4/2013.(IIL.7.) 5nkorményzati rendelet 3. §-dval megéllapitott szoveg



(2) A honlap tartalmazza a kozséggel kapcsolatos kozérdekti o6nkorményzati, kozigazgatasi,
kulturalis és idegenforgalmi informéaciokat, a kozérdekii adatokat, valamint a hivatali
tigyintézést segité formanyomtatvanyokat letoltheté formaban.

(3)> A honlapra 4j rovatot, mentipontot a polgarmester el6zetes engedélyével lehet feltenni.
A honlapra barmely adattartalom csak a polgdrmester 6ndllo, vagy a jegyz6 és az
alpolgarmester egytittes engedélyével tolthet6 fel. A honlap felel6s szerkeszt&je a Képvisel-
testiilet altal kijelolt személy (webmester).

(4)® A honlap féorum rovata az orszaggytlési képvisel6k, a helyi onkormanyzati képvisel6k és
polgdrmesterek, a nemzetiségi onkormanyzati képvisel6k, az Eurdpai Parlament tagjainak
valasztasa, valamint az orszdgos és helyi népszavazas id6pontjat megel6z6 hat hétben nem
miikodik, melyrél a helyi valasztasi iroda vezet&je gondoskodik.

II. Fejezet
Délegyhaza Kozség Onkormanyzatanak feladat- és hataskore

7.§ (1) Délegyhaza Kozség Onkorméanyzata a valasztépolgarok felhatalmazasabol onalldan,
demokratikusan gyakorolja a helyi kozhatalmat, intézi a teleptilés koziigyeit, gondoskodik a
helyi kozszolgaltatasokrol.

(2)7 A Magyarorszag helyi onkorményzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 41.§ (1)
bekezdése értelmében a helyi onkorményzat jogi személy. A képvisel6-testiiletet a
polgarmester képviseli.

(3) Az onkormanyzat szerveinek kotelezd feladat- és hataskoreit a vonatkozé jogszabélyok
allapitjak meg.

8.§ (1)®8 A Magyarorszag helyi onkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 41.§ (4)
bekezdése értelmében a képvisels-testiilet - a 2011. évi CLXXXIX. torvényben meghatarozott
kivételekkel - hatdskoreit a polgarmesterre, a bizottsdgara, a jegyzdre, a tarsulasara
ruhdzhatja 4t. E hataskor gyakorlasdhoz utasitdst adhat, e hataskort visszavonhatja. A
KépviselS-testiilet altal a bizottsdgaira atruhdzott hatdskoroket e rendelet 2. melléklete, a
polgarmesterre atruhdzott hataskoroket e rendelet 3. melléklete tartalmazza. A Képvisel6-
testiilet ezen tdlmenden rendeletével tovabbi hataskort ruhazhat at bizottsagaira,
polgarmesterére, és jegyzjére az &atruhdzéasrol rendelkezé rendeletben meghatéarozott
feltételek mellett. A polgdrmester, a bizottsdgok és a jegyz6 az atruhdzott hatdskorok
gyakorlasarol évente beszamolnak a Képvisel6-testiilet felé.

(2 A képvisel6-testiilet kizarolagos hatdskorébe tartozik a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 42. §-dban foglaltakon talmenden:

a) a képviselS-testiilet hatdskorébe utalt valasztads és kinevezés alkalmaval a személyi
alapbér meghatarozasa;

b) helyi koztigy megolddsanak vallalasa, illet6leg arrdl torténé lemondas;

c) a képvisel6-testiillet munkatervének (iilésterv), valamint az ©Onkormanyzat éves
rendezvénytervének elfogadasa;

5 A 6.§ (3) bekezdése a 4/2013.(IIL.7.) 6nkormanyzati rendelet 4.§-aval megéllapitott szoveg
e A 6.§ (4) bekezdését a 11/2013.(VII.23.) 5Snkormanyzati rendelet 1.§-a iktatta be.

7 A7.§ (2) bekezdése a 4/2013.(IIL.7.) 6nkormanyzati rendelet 5.§-adval megéllapitott szoveg
8 A 8.§ (1) bekezdése a 4/2013.(II.7.) 6nkormanyzati rendelet 6.§-dval megéllapitott szoveg
9 A 8.§ (2) bekezdése a 4/2013.(II.7.) 6nkormanyzati rendelet 6.§-adval megéllapitott szoveg



d) az onkormanyzati vagyon értékesitése, megterhelése, és hasznositdsa az cnkormanyzat
vagyonrendeletében meghatérozottak szerint;

e) az onkormdnyzat képviseletében, illetve megbizasdb6l az onkormanyzat koltségére
teljesitend6 kiilfoldi kikiildetés;

f) az onkormanyzat vagyonrendeletében meghatarozott onkormanyzati
kotelezettségvallalasok,

g) e rendeletben meghatarozott tovabbi kizdrélagos hatdskorok.

(3) A képvisel6-testiilet a tovabbi hataskor-atruhdzasardl, illetéleg hataskor visszavondsarol
annak felmertilésekor - torvényben meghatarozott esetben rendelettel - dont.

(4) A képviselo-testiilet altal atruhdzott hataskorok tovabb nem ruhazhatok.
IIL. Fejezet
A Képvisel6-testiilet miikodése
1. A képvisel6-testiilet mtikodése
9.8 (1)10 A képvisel6-testiilet 1étszama 7 f6, amelynek a polgarmester is tagja.
(2) Az alakul¢ tilésen a valasztasi bizottsag elnoke tdjékoztatast ad a vélasztas eredményérol,
majd atadja a polgdrmesternek és a képvisel6knek a megbizolevelet. A megbizolevelek
atvételét kovetden a telepiilési képviselSk leteszik az eskiit, majd a polgarmester teszi le az
eskiit a képvisel6-testiilet el6tt. Az eskiit a képvisel6ktSl és a polgarmestert6l a helyi
valasztasi bizottsdg elnoke veszi ki. Az alakul6 tilésen ezt kovetSen a jogszabalyban
kotelezben el6irt napirendeken targyaldsra kertil sor, majd ezen tdl mdas napirendek is

targyalhatok.

10.§ (1) A képvisel6-testiilet hatdrozatképes, ha az iilésen a teleptilési képvisel6knek tobb
mint a fele jelen van, ez 4 £6 jelenlétét jelenti.

(2) A mindésitett tobbséghez a megvélasztott teleptilési képvisel6k tobb mint a felének, azaz
legalabb 4 fének a szavazata sziikséges.

2. A képviseld jogallasa, felvilagositas kérés - interpellacio, kérdezési jog
11.§ (1) A telepiilési képvisel6k névsorat e rendelet 2. fiiggeléke tartalmazza.

(2) A teleptilési képvisel6 jogaira a helyi énkormanyzatokrol 1990. évi LXV. torvény 19.§-a
iranyado.
(3) A teleptilési képvisel részt vehet a képvisel6-testiilet dontéseinek el6készitésében,

végrehajtdsuk szervezésében és ellendrzésében.

(4) A teleptilési képviselok a fogaddoraikat az dltaluk elére meghirdetett helyen és id6ben
tartjak.

10 A 9.§ (1) bekezdése a 4/2013.(II.7.) 6nkormanyzati rendelet 7.§-aval megéllapitott szoveg



(5) A teleptilési képvisel6k részére a Polgarmesteri Hivatal helyiséget biztosit, gondoskodik a
képvisel6i tevékenységhez sziikséges anyagi, targyi, személyi feltételek biztositasarol, a
képvisel6i munkahoz sziikséges tajékoztatasrol.

(6) A teleptilési képviselok tiszteletdijanak, és egyéb juttatdsdnak rendjérdl, illetleg a
bizottsagi tagok, és bizottsdgi elnokok tiszteletdijardl kiilon onkormanyzati rendelet
rendelkezik. A képvisel6i munka feltételeinek megteremtéséhez sziikséges anyagi fedezetet
az éves koltségvetési rendelet tartalmazza.

12.§ (1) A telepiilési képvisel6 kotelessége tobbek kozott:

a) a képvisel6-testiilet, illetSleg - bizottsdgba bevalasztott képvisel6 esetén - a bizottsag
tilésén is megjelenni, és a munkaban tevékenyen részt venni;

b) elharithatatlan akaddalyoztatas esetén tdvolmaradasat a polgarmesternek, illetSleg a

bizottsag elnckének elére bejelenteni, illetve a tdivolmaradast utélag igazolni;

c) felkérés alapjan kozremtikodni a képviselS-testiilet, illetéleg az adott bizottsag

ténymegallapito és egyéb vizsgalataiban;

d) rendszeres id6kozonként fogadoorat, illetéleg mas alkalmas médon valasztéival, azok

onszervezdds kozosségeivel kapcsolatot tartani, jogos panaszaik intézését figyelemmel

kisérni;

e) képvisel6i mindségéhez, kozéleti tevékenységéhez mélté magatartast tantsitani, életvitelt

folytatni;

f) tartézkodni a képvisel6i minSségében megszerzett vagy tudomdsara jutott informacio

sajat maga és mas elényére, illetSleg hatranyara torténé felhasznalasatol;

g) koteles a vele szemben fennéll6 személyes érintettséget bejelenteni.

(2) A képvisel6 és a bizottsag nem képvisel6 tagja a jogszabalyi el6irdsoknak megfelel6en
koteles megtartani a tudomasara jutott allami és szolgdlati, valamint ado titkot, illetve
koteles figyelemmel lenni a magantitokra, személyi jogokra is és a személyes adatok
védelmére. Titoktartasi kotelezettsége megbizatasanak lejarta utdn is fennall. A titokvédelem
feltételeinek biztositasa a testtileti szerv vezet6jének feladata.

13.§ (1) A helyi 6nkormanyzatokrol sz616 1990. évi LXV. torvény 19.§ (2) bekezdés a) pontja
értelmében a képvisel6k az tilésen a polgarmestertél (alpolgarmestertsl), a jegyzo6tsl a
bizottsag elnokétsl, onkormdanyzati tigyben felvilagositast kérhetnek, amelyre az tilésen,
vagy legkés6bb 15 napon beliil irasban érdemi vélaszt kell adni.

(2) Felvilagositds kérésnek (interpellacionak) az a kérdés-, illetve problémafelvetés
tekinthet§, amelynek targya szoros kapcsolatban all az onkorményzat &ltal ellatott
feladatokkal, illetéleg az valamely - az onkorményzat irdnyitdsa ala tartozé - szervezet
hataskorébe tartozik.

(3) Interpellaciéra irasban vagy széban a napirendek megtargyalasat kovetSen kertilhet sor.
Az iilést megel6z6en a polgarmesternél nyujthaté be interpellacié, lehet6ség szerint ez tilést
megel6z6 3. napig.

(4) Amennyiben az interpellaciot a (3) bekezdésben el6irt hataridéig nyujtottdk be, arra az
tlésen érdemben valaszolni kell. Ha az interpellaciét a (3) bekezdésben el6irt hataridén tal
vagy a testiileti tilésen nyujtjak be, Ggy az érintettnek csak abban az esetben kell az tilésen
valaszt adnia, ha a valaszadas el6zetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkez6 esetben a
felvilagositast kér6 képviselének az tilést kovetd 15 napon beliil irasban kell valaszolni. A
valasz masolatdt minden képviselének meg kell kiildeni. A vélasz elfogadasarol a Képvisels-
testiilet ez esetben a soron kovetkez6 tilésén dont.



(5) Az tiilésen a felvilagositds-kérésre adott vélasz elfogaddsarol elészor az interpelldlo
képvisel6 nyilatkozik, és ha azt nem fogadja el, a képvisel6-testiilet arrol vita nélkiil dont.
Amennyiben a testtiilet a valaszt elutasitja, elrendeli a felvildgositas-kérés targyanak bizottsag
altali részletes kivizsgalasat, melyben a felvilagositast kér6 képvisel6 is részt vehet.

14.§ (1) A kérdezés minden olyan dnkormanyzati hatdskorbe tartozé szervezeti, mtikodési,
dontési, elokészitési jellegli felvetés, vagy tudakozédds, amely tartalma szerint nem
sorolhat6 a felvilagositas-kérés (interpellacio) fogalomkorébe, és nem kapcsolédik az tilés
napirendjének témakoreihez.

(2) A kérdezés joga a képviseléket a napirendek targyalasanak befejezését kovetden illeti
meg. A képvisel6k &ltal mar benyuajtott kérdésekrdl a polgarmester az tilés kezdetekor ad
tajékoztatast. A Képvisel6-testiilet nem dont a kérdésre adott valasz elfogadasarol.

(3) A kérdés feltevésére és megvalaszolasdra rendelkezésre all6 idStartamot képvisels-
testiilet esetenként meghatarozhatja.

15.§ A képvisel6 kizarélag frasban, lehetéség szerint az {iilést legaldbb 3 nappal megel6z6en
nyujthat be olyan kezdeményezést, amelyben azt kéri, hogy a Képvisel6-testiilet vizsgélja
feltil az onkormanyzati tigyben - atruhazott hatdskorben - hozott polgarmesteri, bizottsagi
dontést. A Képvisel6-testiilet a kezdeményezést az iilés végén targyalja.

3. A képviseld-testiilet iilései
16.§ (1) A képvisel6-testiilet évente legaldbb 6 tilést és egy kozmeghallgatést tart.

(2)11 A testiilet az tiléseit a képvisel6-testiilet munkatervében meghatarozott idépontokban
tartja a Polgarmesteri Hivatal tandcskoz6 termében. A polgarmester dontése alapjan és
indokolt esetben ettdl eltéré helyszinen és idépontban is tarthaté testiileti iilés, valamint a
testiilet kihelyezett tilést is tarthat.

(3) A kozmeghallgatast a Képvisel6-testiilet a Mtivel6dési Hazban tartja, minden év méarcius
hénapjaban. A koézmeghallgatds meghivéjat az onkormanyzat hirdet6tabldin, valamint a
kozség honlapjan kozzé kell tenni.

17.§ (1) A képvisel6-testiilet miikodésének alapja a rendes iilések id6pontjat, napirendjeit és
el6terjesztéjének nevét (tisztségét) tartalmazoé éves munkaterve. A munkatervet a Képvisel6-
testiilet a targyévet megel6z6 év december honapjaban tartott rendes tilésén fogadja el.

(2) A munkaterv tervezetének el6készitése soran a polgdrmester napirendi javaslatot kér
a) a képvisel6ktol;

b) a bizottsagoktol;

)12 az 6bnkorményzati intézményektdl,

d) polgarmesteri hivatal koztisztvisel&it6l.

(3) Napirendi javaslatot tehet barmely helyi lakos és tarsadalmi szervezet is a
polgarmesternél. A javaslattevé6t a javaslat sorsardl a polgarmester irdsban téjékoztatja.

11 A 16.§ (2) bekezdése a 4/2013.(IIL.7.) 5nkorményzati rendelet 8.§-aval megallapitott szoveg
12 A 17.§ (2) bekezdés c) pontja a 4/2013.(IIL.7.) 6nkormdnyzati rendelet 9.§-aval megéllapitott szoveg



(4) A munkaterv tervezetét a jegyz6 a polgdrmester Gtmutatdsa alapjan allitja Ossze, és a
polgarmester terjeszti el6 a képvisel6-testiilet elé. A polgarmester a munkaterv tervezetének
benyujtasakor tdjékoztatast kell adni a tervezetbe fel nem vett javaslatokrol.

(5) A munkatervet Délegyhaza Kozség honlapjan nyilvanosséagra kell hozni.

18.8'% A nyilvanos tilésen a jelenlévék - az tilés rendjének zavarasa és a jelenlévék személyiségi
jogainak sérelme nélkiil - hang-, kép-, illet6leg videofelvételt készithetnek. A Képvisel6-testiilet
lehet6séget biztosit a nyilvanos tilés radidban vagy televizidoban €16, egyenes addsban torténd
kozvetitésére. A sajté és a média munkatarsai a sajtonak kijelolt helyen foglalhatnak helyet, e
kérelmet az tilés el6tt legaldbb 15 perccel irdsban, vagy e-mail utjan kell benydjtani, melyben
hitelt érdemlSen igazolni kell ebbéli mindségét. Késedelmesen el6terjesztett kérelem indokolas
nélkiil elutasithato.”

19.§ (1)* A képvisel6-testiilet a Magyarorszdg helyi onkormanyzatairol szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény 46.§ (2) bekezdésében foglalt esetekben tart zart tilést. A Képvisel6-
testiilet esetenként hataroz a zart tilés tartasarol.

(2) A zart tlésen sziiletett, kozérdekli, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilé
dontések nyilvanosak, azok a kdzség honlapjan a kozérdekd adatok kozott nyilvanossagra
hozhatok.

(3)15 A zart tilésen valo részvételre a Magyarorszag helyi onkorményzatairol szol6 2011. évi
CLXXXIX. torvény 46.§ (3) bekezdése iranyad6. A képvisel6-testiileti dontés alapjan
elrendelt zart {ilésen a jogszabalyi el6iras alapjan résztvevékon kiviil mas meghivott személy
jelenlétérol a képviselS-testiilet a zart tilés elrendelésekor dont.

(4) Az Osszeférhetetlenségi, a fegyelmi eljards meginditasaval, a fegyelmi biintetés
kiszabasaval kapcsolatos, valamint a polgarmester tisztségének megsziintetésére iranyulo
személyi tgyben hozott hatdrozatot az érintettel kozolni kell, egyébként nem lehet
nyilvanosan kihirdetni. A képvisel6-testiilet ezen tigyekben kozleményt adhat ki.

(5)'¢ Ha az érintett kéri az tigyének zart tilésen val6 targyalasat, errdl irasos nyilatkozatot kell
tennie, vagy széban az iilésen, jegyz6konyvben rogzitve err6l nyilatkoznia kell.

20.§ (1) Ha a hatarozatképességhez megjelolt szamu képvisel6 nincs jelen, akkor az tilés
hatdrozatképtelen. A hatarozatképtelen {iilést 8 napon beliill ugyanazon napirendek
targyaldsara tGjra 6ssze kell hivni. Ett6l az id6ponttol indokolt esetben el lehet térni, errdl a
tartand6 tlés el6tt legalabb 5 nappal a képvisel6ket, a napirend el6adoit, a lakossagot
irdsban tajékoztatni kell. A hatarozatképtelenség miatt megismételt {ilésen 4j, a
hatdrozatképtelenség miatt elmaradt wlés napirendjén nem szereplé napirend is
megtargyalhato.

(2) A képvisel6-testiilet jogkorét testiiletként, tilésein gyakorolja.

4. A képviselS-testiileti iilés 6sszehivasa, vezetése

1B A 18.§ az 5/2013.(I11.29.) snkormanyzati rendelet 1.§-dval megallapitott széveg

14 A 19.§ (1) bekezdése a 4/2013.(IIL.7.) 5nkorményzati rendelet 10.§ (1) bekezdésével megallapitott szoveg
15 A 19.§ (3) bekezdése a 4/2013.(II1.7.) 5nkorményzati rendelet 10.§ (2) bekezdésével megallapitott szoveg
16 A 19.§ (5) bekezdése a 4/2013.(IIL.7.) 5nkorményzati rendelet 10.§ (3) bekezdésével megallapitott szoveg



21.§ (1)17 A Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 45.8-a
értelmében a képvisel6-testiilet tilését a polgadrmester hivja Ossze és vezeti, akadalyoztatasa
esetén e hatdskorét az alpolgarmester gyakorolja. A polgarmesteri és az alpolgdrmesteri
tisztség egyidejli betoltetlensége, a tartés akadalyoztatdsuk esetén az {iilést a legid6sebb
képvisel6 hivja Ossze, a jelenlevé legid6sebb képvisel6 nyitja meg, majd a képvisel6-testiilet
tagjai koztil a testtilet levezet6t valaszt.

(2)18 A rendes képvisel6-testiileti tilésre meghivot kell késziteni, melyben fel kell tiintetni az
tilés helyét és kezdési id6pontjat, a javasolt napirendi pontokat és el6terjesztéiket. A rendes
tilés meghivéjat és a nem szobeli elSterjesztéseit az tilés el6tt lehet6ség szerint legaldbb 3
nappal elektronikus tton a képvisel6khoz, valamint a bizottsagok nem képvisel6 tagjaihoz el
kell juttatni. A rendes képvisel6-testiileti tilés napirendjét lehetéség szerint 3 nappal az {ilés
el6tt meg kell allapitani, és le kell zarni.

(3)1 A rendes tilések id6pontjat és munkaterv szerinti napirendjét - lehet6ség szerint az tilést
megel6zben legalabb 3 nappal - az onkormdanyzati honlapon és a hirdet6tablakon el kell
helyezni.

(4) A Képvisel6-testiilet tilésére e-mail Gtjan meg kell hivni:
a) a képviselGket,

b) az alpolgarmestert,

¢) a bizottsagok nem képvisel6 tagjait,

d) a jegyz6t, a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6it,

e) az onkormanyzat intézményeinek vezet6it,

f) a konyvvizsgélot a véleményezési korébe tartozo témak targyaldsa esetén,
g) a napirendi pontok érintettjeit, illetSleg

e) sziikség szerint a szakértot,

f) akit a polgarmester megjelol,

g)% a bels¢ ellenért.

22.§ (1) El6re nem tervezhet6 tigyben, ha az tilés 6sszehivasa az onkormanyzat érdekében
stirgés, halaszthatatlan dontést igényel, a képvisel6-testiilet tilése kiilon meghivé nélkiil,
akar szoban, telefonon, fax tizenettel, elektronikus Gton (e-mailben) is 6sszehivhato, id6beni
korlatozas nélkiil.

(2) Rendkiviili tilés 6sszehivasardl - indokolt esetben - a polgarmester dont.

(3)2 A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 44.§-aban
foglalt esetben a polgarmesternek rendkiviili tilést kell 6sszehivnia.

(4) Az inditvanyt minden esetben a polgarmesterhez kell benydjtani.

(5)2 A képvisel6-testiileti ilésre sz0l6 el6terjesztéseket a jegyz6, illetSleg a polgarmester
hagyja jova.

17 A 21.§ (1) bekezdése a 4/2013.(II1.7.) 5nkorményzati rendelet 11.§ (1) bekezdésével megallapitott szoveg

18 A 21.§ (2) bekezdése a 4/2013.(IIL.7.) 5nkorményzati rendelet 11.§ (1) bekezdésével megallapitott szoveg

19 A 21.§ (3) bekezdése a 4/2013.(II1.7.) 5nkorményzati rendelet 11.§ (1) bekezdésével megallapitott szoveg

20 A 21.§ (4) bekezdés h) pontja a 4/2013.(IIL7.) 6nkormanyzati rendelet 11.§ (2) bekezdésével beiktatott szoveg.
2 A 22.§ (3) bekezdése a 4/2013.(II1.7.) snkorményzati rendelet 12. §-aval megéllapitott szoveg

SN 22.§ (5) bekezdése a 20/2013.(XI1.11.) 6nkormanyzati rendelet 1. §-dval megallapitott széveg



23.§ (1)® A megalapozott dontéshozatal, a képvisel6k felkésziilésének segitése érdekében az
tilések napirendi anyagét dltaldban irdsban kell kiadni. Ellenkez6 rendelkezés hianydban a
képvisel6-testiileti  tilésekre  készitend6 iratok munkaanyagnak tekintendék. E
munkaanyagok koziil kizarélag az valik el6terjesztéssé, melyet az arra jogosult kiilon irdsos
nyilatkozataval jévahagy és el6terjesztéssé nyilvanit. A munkaanyagok elGterjesztéssé
nyilvanitasaroél és jéovahagyasarél a jovahagyas napja szerinti bontasban képvisel6-testiileti
tilésenként jegyzéket kell késziteni. A jovahagyas és az elGterjesztéssé nyilvanitds torténhet a
jovahagyasnak a jegyzékre torténé ravezetésével is.

(2) Az egyszertibb tigyekben elGterjesztést nem kell késziteni. Elegend6 jol megszerkesztett
és vilagosan, egyértelmtien megfogalmazott hatarozati javaslat, melyet a meghivéval egyditt
kell kiktildeni. Tajékoztaté jellegli, vagy kiilonosen egyszeri megitélésti, egyértelmtien
eldonthet6 tigyben elegend6 szobeli elSterjesztés is.

(3) Az el6terjesztés két részbdl 4ll. Az els6 rész tartalmazza

a) a targy pontos meghatarozasat, atfogé bemutatasat, annak attekintését, hogy a témakor
szerepelt-e mar kordbban is napirenden (ha igen milyen dontés sziiletett);

b) a meghozandé dontés indokainak kifejtését;

c) az el6készités sordn késziilt bizottsagi véleményezést, amennyiben a bizottsdg azt
kordbban véleményezte.

(4) Az el6terjesztés masodik része tartalmazza a hatdrozati javaslatot, mely rendelkez6
részbol, hatosagi tigy esetén a kozigazgatasi hatdsagi eljaras szabalyairdl szo6l6 torvényben
foglaltaknak megfelel6 részekbdl all. Ha tobb javaslat, vagy dontési alternativa van, azokat
egymastol vilagosan elkiilonitve kell szerepeltetni. Végrehajtasért felel6s személyek vagy
szervek nevét, és a végrehajtasi hatarid6t meg kell jeloIni.

(5) Az el6terjesztéseket elektronikus Gton, e-mailben kell kikiildeni a képvisel6k, a bizottsagi
tagok, és a polgdrmester altal megjelolt személyi kor részére. A képvisel6 kérésére a
polgarmester engedélyezheti az el6terjesztések nyomtatott formédban torténd kikiildését.

(6) Az elektronikus formdaban kikildott elSterjesztés atvételét 24 oran belil vissza kell
igazolni.

24.8§ (1) A dontést igényld elSterjesztéseket az tilésvezetés sordn egyértelmtien jelezni kell,
és el kell kiiloniteni a csupén tajékoztatasra szolgaloktol.

(2)25

(3) Az iilést vezet6 teendéi tilésenként:

a) a hatdrozatképesség megallapitasa, folyamatos figyelemmel kisérése,

b) a napirendre javaslattétel, a napirend kiegészitésére felhivas, napirend elfogadtatasa,
¢) hitelesit6 képvisel6kre torténd javaslattétel, hitelesité képvisel6k megvélasztatasa.

(4) A képvisel6-testiilet a napirendi pontokat az elfogadott sorrend szerint targyalja.

() A két tilés kozotti iddszak fontosabb eseményeirdl szol6 tajékoztatot a képvisels-testiilet a
napirend el6tti témaék kozott - vita nélkiil - tudomésul veszi, valamint sziikség szerint dont a
lejart hatarideji hatarozatok végrehajtdsarol szolé beszamolodk, illetSleg az atruhazott
hataskorben hozott intézkedések elfogadasardl is.

A 23.§ (1) bekezdése a 20/2013.(XI1.11.) 6nkormanyzati rendelet 2. §-dval megallapitott széveg

A 24.§ (1) bekezdése a 20/2013.(XI1.11) 6nkormanyzati rendelet 3. §-aval megéllapitott szoveg
%5 A 24.8 (2) bekezdését a 4/2013.(II1.7.) 6nkorményzati rendelt 13.§-a hatalyon kiviil helyezte.



25.§ (1) A meghivoban nem szerepld, halaszthatatlan dontést igényl6 javaslat soron kiviili
megvitatdsa érdekében barmely képviseld, a témakor szerint illetékes bizottsag az errél sz616
hatarozataval, a polgarmester, a jegyz6, valamint a polgdrmester ellenjegyzésével barmely
onkormanyzati intézmény vezetdje irasbeli stirgdsségi inditvanyt terjeszthet el6.

(2) Az inditvanyt irdsban, indokoléssal legkés6bb az tilés kezdetéig lehet kiosztani.

(3) A stirg6sségi inditvany napirendre t(izésérol a testiilet mindsitett tobbséggel, a napirendi
pontok elfogaddsat megel6z&en kiilon dont.

(4) A testiileti tlésen a meghivoban szerepls, valamint a stirgdsségi inditvany alapjan
targyaland6 napirenden kiviil barmely témat csak halasztdst nem tlir6 esetben lehet
napirendként felvenni. A napirendre torténd felvételr6l kiilon, mindsitett tobbséggel
hatérozatot kell hozni. Nem targyalhato ilyen napirend, ha a téma el6készitést igényel, vagy
targyaldsatol nem varhato el a testiilet koriiltekint6 és felel6sségteljes dontéshozatala.

26.§ (1) A meghivottak koziil tandcskozasi jog illeti meg az tilés valamennyi napirendi
pontjahoz kapcsoléddan:

a) a bizottsagok nem képviseld tagjait;

b) a jegyz6t;

¢) akit a polgdrmester meghivott, és tanacskozasi joggal felruhédzott.

(2) A meghivottak koziil tanacskozasi jog illeti meg az iilés meghatarozott, ket érinté
napirendi pontjdhoz kapcsolédéan, a napirend el6adéjan kiviil:

a) a jegyz6 altal kijelolt el6adot;

b) az onkorméanyzat intézményeinek vezetdit;

¢) a helyi 6nszervez6d6 kozosségeket, tarsadalmi szervezeteket és személyeket;

d) akit a polgarmester meghivott az adott napirendi ponthoz kapcsolédéan.

(3) Az iilésen megjelent helyi valasztépolgarok és a targyalt napirendi ponttal kapcsolatban
érintett mas személyek az egyes napirendek targyalasanal a véleménytik kinyilvanitasara az
tilés vezet6jétdl szot kaphatnak. A hozzédszolas szigortan a targyalt napirendhez
kapcsolodhat, legfeljebb két perc id6tartamot vehet igénybe. A hozzaszoélasra az tilésvezetd
ad engedélyt, de kikotés, hogy csak a képvisel6k, és a tanacskozasi joggal jelenlévsk
nyilatkozata utan kertilhet ra sor.

27.8 (1) A tanacskozas rendjének fenntartasa érdekében az tilésvezet6

a) figyelmezteti azt a hozzaszolét, aki eltért a targyalt tématol, illetve ismétli az &ltala
korabban elmondottakat, vagy a tanacskozashoz nem ill6, masokat sért6 magatartast
tanusit. Kétszeri eredménytelen figyelmeztetés utan a sz6t megvonhatja, és ugyananndl a
napirendnél mar nem adhatja meg tjra;

b) rendre utasitja azt, aki a képvisel6-testiilethez méltatlan magatartast tanasit;

c) ismétl6d6 rendzavards esetén, figyelmeztetés utdn a terem elhagyasdra kotelezi a
rendbontoét, és a képvisel6-testiilet - vita nélkiil - mindsitett tobbséggel dont arrdl, hogy a
tovabbiakban részt vehet-e az tilésen, azzal a korlatozassal, hogy képvisel6t az tilésrél
kizarni nem lehet.

(2) Amennyiben az iilésen a folytatast lehetetlenné tevé rendzavaras torténik, az tilést a
KépviselS-testiilet a polgarmester javaslatara hatarozott idére félbeszakithatja.

10



28.§ (1) Az ulést vezet6 az iilést félbeszakitva sziinetet rendelhet el, meghatarozva annak
id6tartamat. A sziinetre barmely az tilésen jelenlevd, legaldbb tandcskozasi jogu résztvevd
javaslatot tehet.

(2) Hatarozatképtelenség esetén, illetve a tandcskozas kozben hatarozatképtelenné valt
tilésen az tilést vezetd sziinetet rendelhet el, meghatdrozva annak idétartamat, vagy a
folytatast meghatdrozott id6pontra elhalaszthatja. Utobbi esetben a hianyzé képviselSket,
meghivottakat és a nyilvanossagot a folytatasrél alkalmas médon értesiteni kell a jegyzének.

5. A dontéshozatali eljaras

29.§ (1) A napirendi pont targyaldsat maximum 5-5 perces szébeli kiegészités el6zheti meg.
Ennek megtételére az el6terjeszt6 és a targy szerint illetékes bizottsag elncke jogosult.

(2) A szobeli kiegészités nem ismételheti meg az irdsbeli elGterjesztést, ahhoz képest Gj
informéciokat kell tartalmaznia.

(3) A napirendi ponttal kapcsolatban az el6terjesztéhoz a képvisel6k és a meghivottak
kérdést intézhetnek.

(4) A kérdések elhangzasa utdn a valaszadas, majd a tanadcskozési joggal felruhdzott
személyek hozzaszélasa kovetkezik. Ha ugyanaz a személy ugyanazon napirendi ponttal
kapcsolatban masodszor is hozzaszolasra jelentkezik, az tilésvezeté a masodik hozzaszoélast
2 percre korlatozhatja. Nem vonhatja meg a sz6t a tandcskozasi joggal rendelkez6tél az
ulésvezets, ha az a napirendhez sz6l, és a hozzaszoldas nem a hozzaszdlasa ismétlését
tartalmazza.

(®) A napirendi pont vitdjat az elSterjeszté foglalja 0ssze, egyuttal reagal az elhangzott
észrevételekre.

(6) Az tilésvezet6 a vita lezdrdsa utan els6ként a modosité inditvanyokat, majd az eredeti
javaslatot teszi fel szavazésra.

30.§ (1)2¢ A Magyarorszag helyi dnkorméanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 47.§
(2) bekezdése értelmében az egyszerli tobbséget igényl6 javaslat esetén a jelen levd
onkormanyzati képvisel6k, mindsitett tobbséget igényls javaslat esetén a megvalasztott
onkormanyzati képvisel6k tobb mint a felének igen szavazata sziikséges, ennek hidnyaban a
képvisel6-testiilet a javaslatot elutasitotta. A hatarozati javaslatot agy kell megfogalmazni,
hogy elfogadésarol igen szavazattal lehessen donteni. A jegyzékonyvben név szerint kell
rogziteni a tartézkodo vagy a nemmel szavazé képvisel6k szamat.

(2)¥ Mindsitett tobbség sziikséges a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvényben, valamint mas torvényben meghatarozottakon tal az alabbi dontések
meghozatalahoz:

a) eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirosagnal;

b) képvisel6-testiilet hatdskorének atruhazasahoz;

c) titkos szavazas elrendeléséhez a Magyarorszag helyi énkorméanyzatair6l szol6é 2011. évi
CLXXXIX. torvény, 46.§ (2) bekezdésben foglalt tigyekben;

d) helyi népszavazas kiirasdhoz;

20 A 30.8 (1) bekezdése a 4/2013.(IIL.7.) 5Snkormanyzati rendelet 14. §-aval megéallapitott szoveg
27 A 30.§ (2) bekezdésének bevezets szovegrésze és c) pontja a 4/2013.(II1.7.) onkormanyzati rendelet 14. §-aval megallapitott
szoveg
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e) hitelfelvételhez a vagyonrendeletben meghatarozott értékhatar folott, valamint kotvény
kibocséatashoz;

f) az éves Kkoltségvetés elfogadasahoz, modositasdhoz, zarszamadas elfogaddsdhoz;
gazdasagi program elfogadédsahoz;

g) a teleptilésszerkezeti terv, a helyi épitési szabdlyzat és szabalyozasi terv elfogadasa,
modositésa;

h) helyi ad6 megallapitdsa, moédositasa;

i) fegyelmi tigyben és kitlintetés adomanyozasa tigyében,

j) az onkorményzat vagyonrendeletében meghatarozott tigyekben.

31.§ (1) A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 48.§
(1) és (4) bekezdése szerint a képvisel6-testiilet dontéseit (rendelet, hatdrozat) nyilt

szavazassal hozza, titkos szavazast tarthat a Magyarorszag helyi onkormanyzatairol sz6l6
2011. évi CLXXXIX. torvény, 46.§ (2) bekezdésében foglalt tigyekben.

(2) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik. Titkos szavazas esetén a Képvisel6-testiilet
tagjai koziil 3 f6bol allo szavazatszamlalé bizottsagot, és a bizottsag tagjai koziil elnokot
valaszt. A titkos szavazas esetén a képvisel6k a jegyz6 altal lepecsételt, és datumbélyegzével
ellatott szavazoélapon szavaznak, melyet a szavazast kovetéen urnaba dobnak.

(3)¥ A Magyarorszag helyi onkorményzatair6l szol6é 2011. évi CLXXXIX. torvény, 48.§ (3)
bekezdésében és 55.§ (1) bekezdésében meghatarozott esetekben, az ott meghatarozottak
szerint a Képvisel6-testiilet név szerinti szavazast tart.

(4) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz6 a névsor alapjan ABC sorrendben minden
képvisel6t személy szerint szolit, és a képvisel? altal adott vélaszt (igen, nem, tartézkodom)
a névsorban rogziti. A szavazas végén a képvisel6 a szavazatat alairasaval hitelesiti.

(5)® Ha a képvisel6 a személyes érintettségre vonatkoz6 bejelentési kotelezettségét
elmulasztja, vele szemben szankci6ként - erre iranyulé inditvany esetén - a Képvisel6-
testiilet soron kovetkezd tilésén dont a képvisel6 egy havi, a legkozelebb esedékes
tiszteletdijanak 10%-os csokkentésérdsl.

(6) 31

6. A képviseld-testiilet dontései
32.§ (1) A képvisel6-testiilet rendeletet alkot, illet6leg hatarozatot hoz.
(2) A képvisel6-testiilet jegyzoékonyvi rogzitéssel, de szdmozott hatdrozat nélkiil,
allasfoglalassal donthet hatarozathozatalt nem igénylé esetekben, tobbek kozott a
tajékoztatasok tudomasul vételérol.
(3) A képvisel6-testiilet szdmozott hatdrozata tartalmazza a testiilet dontését sz6 szerinti
megfogalmazdsban, valamint a végrehajtds hataridejét és a végrehajtasért felel6s

megnevezeését.

(4)2 A képvisel6-testiilet hatésagi hatarozatai tartalmara és formédjara a vonatkozé anyagi

28 A 31.§ (1) bekezdése a 4/2013.(II1.7.) 5nkorményzati rendelet 15.§ (1) bekezdésével megallapitott szoveg
2 A 31.§ (3) bekezdése a 4/2013.(IIL.7.) 5nkorményzati rendelet 15.§ (2) bekezdésével megallapitott szoveg
30 A 31.§ (5) bekezdése a 4/2013.(II1.7.) 5nkorményzati rendelet 15.§ (3) bekezdésével megallapitott szoveg
31 A 31.§ (6) bekezdését a 4/2013.(II1.7.) 6nkorményzati rendelet 15.§ (4) bekezdése hatalyon kiviil helyezte.
)

32 A 32.§ (4) bekezdése a 4/2013.(II.7.) 5nkorményzati rendelet 16.§ (1) bekezdésével megallapitott szoveg
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jogszabalyokat, és a kozigazgatdsi hatosagi eljaras és szolgaltatds altaldnos szabélyairol sz616
2004. évi CXL. torvényt, valamint a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szol6 2011. évi
CLXXXIX. torvényt kell alkalmazni.

(5) A bonyolultabb, vagy tobb modosité inditvanyt tartalmaz6 hatarozat, valamint a szé6ban
tett javaslatrdl hozott dontés sz6 szerinti megfogalmazasanak idejére az tilésvezetd az tilést
felftiggesztheti.

(6)® A hatarozatok megjelolése a 32/2010.(XIL.31.) KIM rendeletben foglaltak szerint
torténik.

(7) A Képvisel6-testiileti hatarozatokat jegyz6konyvi kivonati formajaban az érintetteknek
meg kell kiildeni.

33.§ (1) Rendelet alkotasit kezdeményezheti a polgarmester, valamint a polgdrmesternél
barmelyik képvisels, a Képvisel6-testiilet barmely bizottsaga, a jegyz6, és helyi civil
szervezet képvisel@je irasban.

(2) Amennyiben a rendelettervezetet targyaldsra alkalmas modon nyujtottdk be, azt a
polgarmester koteles a soron kovetkez6 tilés napirendi javaslataba felvenni.

(3) Amennyiben a rendelettervezet részletes el6készitése sziikséges, az {ilésvezetd
inditvdnyozza, hogy a képvisel6-testiilet foglaljon allast a rendeletalkotas sziikségességérol,
f6bb elveirdl, az el6készités menetérsl és felel6sérol.

(4) A képvisel6-testiilet elhatarozhatja a rendelettervezet (javaslat) kétfordulos targyalasat is.

(5) Rendeletalkotas esetében a képvisel6-testiilet a beterjesztett javaslat felett altalanos és
részletes vitat is tarthat. Az erre vonatkoz6 polgarmesteri vagy bizottsagi inditvanyrol vita
nélkul hataroz.

34.§ (1) A rendelettervezet szakmai el6készitésérdl a jegyz6 gondoskodik az tigyrendi,
valamint a targy szerint illetékes mdas bizottsdg kozremtikodésével. A tervezet
el6készitéséhez a Képvisel6-testiilet - sziikség esetén - mas szakértét is felkérhet, illetéleg
el6készit6 csoportot hozhat létre.

(2) A rendelettervezet 0Osszedllitasdhoz a Képvisel6-testiilet dontése alapjan, és a
jogszabdlyban el6irt esetekben a lakossag véleményét elézetesen ki lehet kérni. Ennek
modjardl a testiilet egyedileg, egyszerti szotobbséggel dont.

(3) A megalkotott rendeletek kihirdetésérél, a hatarozatok kozlésér6él, a normativ
hatarozatok kozzé tételérd], illetSleg a rendeletek, hatarozatok nyilvantartasarol, folyamatos
karbantartasarol a jegyz6 gondoskodik, és sziikség esetén kezdeményezi a rendeletek
modositasat, hatdlyon kiviil helyezését.

(5) Az onkormanyzati rendelet kihirdetése oly médon torténik, hogy a rendelet cime és teljes
szovege a Polgarmesteri Hivatal folyos6ja hirdet6tablajara kertil kiftiggesztésre.

(5) A Délegyhazi Hirek cim( 6nkorményzati kiadvany soron kovetkezé szamaban a rendelet
cimének és targyanak, valamint kihirdetése idSpontjanak kozlésével kell a rendeletet
kozzétenni. Az udjsagban kozzétehet6 a rendelet teljes vagy kivonatos szovege is,

3 A 32.§ (6) bekezdése a 4/2013.(II1.7.) 5nkorményzati rendelet 16.§ (2) bekezdésével megallapitott szoveg
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amennyiben az a lakossdg széles korét érinti. A rendelet cime és teljes szovege az
onkormanyzat honlapjdn a kozérdekd adatok kozott is kozzétételre keriil, valamint a
jegyz6konyv mellékleteként a kozségi konyvtarba is megkiildésre keriil. Az Onkorményzat
hatélyos rendeleteinek jegyzékét e rendelet 3. fiiggeléke tartalmazza.

(6) Az oOnkormdanyzati rendeleteket, az ©Onkormanyzati rendeletek hatalyosuldsat és
aktualitasat a képvisel6-testiilet kétévenként feliilvizsgalja.

35.8%¢ Az onkorményzati rendelet megjel6lése a 32/2010.(XIL.31.) KIM rendeletben foglaltak
szerint torténik.

7. A jegyzékonyv

36.§ (1)*> A jegyz6konyv a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény 52.§ (1) bekezdésében foglaltakon tudl tartalmazza

a) a tdvol maradt képvisel6k nevét, a tavollét okat, ha ismert, illetleg azt, hogy nem jelezte,
b) a kés6, az iilés vége el6tt tavozott, illetSleg a termet id6legesen elhagy6 képvisel6k nevét,
és a jelenlévo képvisel6k szamanak emiatti valtozasat,

¢) napirendi pontonként az el6adok nevét, szobeli elSterjesztés esetén annak rovid tartalmat,
d) a képvisel6 kérésére véleményének rogzitését,

e) a jegyz0, a polgarmester, és a hitelesité képvisel6k alairasat.

(2) A jegyzokonyv mellékletét képezi

a) az ulés meghivdja, kivéve ha a rendkiviili tilés 6sszehivdsara elektronikus tuton, vagy
telefonon keriilt sor,

b) az el6terjesztések, hatdrozati javaslatok, rendelet-tervezetek,

c) az tilésen alkotott rendeletek, valamit a kiilon iven szovegezett hatarozatok,

d) a jelenléti iv,

f) az irasban benyujtott hozzaszo6las a képviseld kérésére,

g) a titkos szavazas jegyz6konyve, szavazolapjai zart boritékban,

h) a név szerinti szavazds jegyzékonyve.

(3¢ A képvisel6-testiilet {ilésér6l készitett jegyz6konyvet a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 52.§ (2) bekezdésében foglaltak mellett
hitelesit6ként két képviseld is alirja.

37.§ (1) A képvisel6-testiileti tilésrél a jegyzokonyv elkészitéséhez hangfelvétel készul. A
hangfelvételt CD lemezen, valamint szamitégépen kell tarolni, és nem selejtezhet6. A leirt
jegyzokonyveket szamitégépen és CD-lemezen is tarolni kell. A CD-k megérzése zarhato
lemezszekrényben torténik.

(2) A Kképvisel6-testiilet jegyzokonyvét a jegyzé feliigyeletével a jegyz6 altal kijelolt
jegyzokonyvvezetd késziti el. A jegyzokonyv elkésziiltét kovetben a hitelesitéknek 2
munkanapon beliil kotelességiik megjelenni a hivatalban hitelesités céljab6l. Hosszabb
akadalyoztatas esetén (legalabb egyhetes id6tartam, pl. nem tartézkodik a teleptiilésen) e
tényt a hitelesités helyén fel kell tiintetni és ideiglenesen, - az akadalyoztatds megsziintéig - a
tobbi alairds teljesitésével a jegyzékonyvet meg kell kildeni a Pest Megyei

3 A 35.§ a4/2013.(I1.7.) onkormanyzati rendelet 17.§-adval megéllapitott széveg
3 A 36.§ (1) bekezdése a 4/2013.(II1.7.) 5nkorményzati rendelet 18.§ (1) bekezdésével megallapitott szoveg

3 A 36.§ (3) bekezdése a 4/2013.(II1.7.) 5nkorményzati rendelet 18.§ (2) bekezdésével megallapitott szoveg
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Korményhivatalhoz, és a konyvtarba. Az akadaly elharuldasa utan a teljes hitelesitett
jegyz6konyvet ismételten meg kell kiildeni valamennyi jogosult szamara.

(3) A jegyzokonyv eredeti példanyat a mellékleteivel egytitt a Polgarmesteri Hivatal kezeli,
évente legkés6bb marcius 31-ig bekotteti.

(4) A nyilt tlés jegyzokonyvének egy példanyét, és az tilésen alkotott rendeleteket
allampolgari betekintés céljabol meg kell kiildeni 15 napon beliil a helyi konyvtar részére is.
Ugyancsak meg kell kiildeni a nyilt tlés jegyz6konyvet, a hozott rendeletet elektronikus
aton az dnkormanyzati honlap szerkeszt6je részére kozzététel végett.

(5) A nyilvanos tilésrél késziilt jegyzékonyvet és mellékleteit a jegyzénél az dllampolgarok és
a képvisel6k szamara hozzaférhet6vé kell tenni. Az eredeti példany sértetlenségének
biztositdsa érdekében a jegyz6konyvet a valasztopolgarok a hivatal dolgozdja jelenlétében és
kezelésében tanulméanyozhatjak.

(6) A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelem teljesitésér6l kiilon szabalyzat
rendelkezik.

38.§ A zart tilésrdl készitett jegyz6konyvbe, valamint az tilés irdsos anyagaba az érintetteken
kiviil csak a képvisel6k, a polgarmester, a jegyz6 és a képvisel6-testiilet hivataldnak dolgozoi
tekinthetnek be, a feladatkoriiket érint6 tigyekkel kapcsolatban. A zart iilés jegyz6konyvét,
hang és irdsos anyagait az altalanos szabélyok szerint, de elkiilonitve kell tarolni és
meg0rizni.

8. A képviseld-testiilet dontéseinek végrehajtasa

39.§ (1) A polgarmester - a képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat onkormanyzati
jogkorében eljarva - a testtileti dontések végrehajtdsanak elsédleges felelése. A Polgarmester
az onkormanyzati, valamint az allamigazgatasi feladatait, hataskoreit a képvisel6-testiilet
hivataldnak kozremtikodésével latja el.

(2) A polgarmester gondoskodik az Osszetett vagy tobb szerv kozremiikodését igényld
hatarozatok végrehajtasanak tervszert titemezésérsl. Megszervezi a bizottsagok, ideiglenes
bizottsagok kozremiikodését a végrehajtasi feladatokban és azok ellenérzésében.

40.§ (1) Az dnkormanyzat rendeletének, hatarozatanak végrehajtasaért felel6s személy, ha a
végrehajtast akadalyozo és altala el nem harithato kortilményt észlel, arrél a polgdrmestert
soron kiviil koteles tdjékoztatni. A polgdrmesternek, indokolt esetben a jegyzének az
akadalyozo kortilmények elharitasa érdekében intézkednie kell.

(2) A polgarmesternek a végrehajtasrél sz6l6 beszamoldja keretében kell a képvisels-
testiiletet tajékoztatni a hozott dontések végrehajtasarol, annak esetleges elmaradésarol, az
ezzel kapcsolatban tett intézkedésekrdl.

9. Lakossagi forumok, kozmeghallgatas

41.§ (1) A lakossagi forumok formai:

a) kozmeghallgatas;

b) szakmai vita érdekeltek, érintettek részére;

c) egyéb, altalanos kozségpolitikai féorum (pl. falugytilés, kertvarosi lakossagi férum)

15



(2)¥ A kozmeghallgatdsra a Magyarorszag helyi onkormdanyzatairél szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény 54.§-a irdnyadé. A Képvisel6-testiilet hatarozhat gy, hogy évente tobb
alkalommal is tart kozmeghallgatast.

(3) A lakossagi forumok tartdsarol, szervezési teend6ir6l a polgarmester, kozmeghallgatas
esetén a képvisel6-testiilet dont. Tartasuk kotelez6, ha a képvisel6k tobb mint fele
inditvanyozza. A kozmeghallgatas idejét, témajat 10 nappal el6tte nyilvanossagra kell hozni
hirdetményi tton, illetve a honlapon torténé kozzététellel, illetve amennyiben technikailag
megoldhat6, a Délegyhazi Hirekben torténé kozzététellel.

(4) El6zetes lakosséagi forumot lehet tartani:

a) az éves koltségvetés, zarszamadas témajaban,

b) teleptilésrendezési terv targyaldsa, bemutatdsa témdjaban,

¢) onkormanyzati rendelet készitéséhez,

d) onkormanyzati gazdasagi program és részprogram el6készitéseként,

e) a képvisel6-testiilet altal meghatdrozott valamely kozérdekl6désre szamot tarté tgy
targyalasa el6tt.

42.§ (1)® A kozmeghallgatdsra a képviselS-testiileti {ilésre vonatkozé szabalyok
értelemszertien irdanyadok.

(2) A kulonboz6 forumok el6készitése, szervezése és 6sszehivasa a polgarmester feladata.

(3) A kozmeghallgatason elhangzott javaslatok tigyében tett intézkedésekrdl a lakossagot
folyamatosan téjékoztatni kell. A tajékoztatds modjarol a polgarmester dont, arrdl a
képvisel6-testiiletnek beszamol.

(4) A kozmeghallgatast, illetve egyéb férumot, gytlést a polgarmester vezeti, melyre meg
kell hivni a képviseléket, a jegyz6t, a Polgarmesteri Hivatal {igyintéz6it, az
intézményvezettket.

(5) A falugytlésrdl, egyéb férumrol jegyzékonyv késziil. A falugytilésen, egyéb férumon
elhangzottakrol a polgarmester a kovetkezd testiileti tilésen tajékoztatast ad.

(6) A teleptilési képviselok az &ltaluk tartandé fogadoéorardl legalabb 8 nappal elétte
tajékoztatjak a lakossagot.

(7) A helyi népszavazasrol és népi kezdeményezésrél a képvisel6-testiilet kiilon rendeletet
alkot.

IV. fejezet
Az dnkormanyzat bizottsagai

43.§ (1) A KépviselS-testiilet bizottsagi szervezetét az alabbiak szerint hatdrozza meg:
a) Pénziigyi - Fejlesztési - Ugyrendi Bizottsag 3 taggal,
b) Szocialis - Egészségitigyi Bizottsag 3 taggal,
c) Oktatasi - Kulturalis - Sport Bizottsag 5 taggal.

37 A 41.§ (2) bekezdése a 4/2013.(II1.7.) bnkorményzati rendelet 19.§-dval megallapitott szoveg
3 A 42.§ (1) bekezdése a 4/2013.(II1.7.) snkorményzati rendelet 20.§-dval megallapitott széveg
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(2) A Bizottsagok tagjainak és elnokének névsorat a 4. fiiggelék tartalmazza. Egy képviseld
tobb bizottsag tagjava is megvalaszthato, de elnoki tisztséget csak egy bizottsagban tolthet
be. A Pénziigyi - Fejlesztési - Ugyrendi Bizottsdg végzi az Osszeférhetetlenség
megéllapitdsara iranyulé kezdeményezés kivizsgalasat, valamint a képviselék, és a
polgarmester vagyonnyilatkozatdnak kezelésével kapcsolatos feladatokat is.

(3) A bizottsagok egyes kiemelt feladataik ellatdsdra szakmai tandcsad6 szervként
albizottsagot hozhatnak létre. Az albizottsag vezetSje a bizottsdg altal valasztott képvisel6
bizottsagi tag. Az albizottsag tagjait a bizottsag vélasztja meg.

(4) A képvisel6-testiilet eseti feladat ellatdsédra ideiglenes bizottsdgot hozhat létre. Az
ideiglenes bizottsag elnoke is csak teleptilési képvisel6 lehet. Az ideiglenes bizottsag
megbizatasa a feladatdnak elvégzésérdl szolo jelentés képviselS-testiilet dltali elfogadasaig,
illetve a képvisel6-testiilet megsziintet hatarozataig tart. Az albizottsag, vagy az ideiglenes
bizottsag elnokének, tagjainak juttatast, vagy tiszteletdijat a képvisel6-testiilet dllapithat meg.

44.8 (1) A bizottsagok az onkormanyzat el6készit6, véleményezd, javaslattevd, szervezé és
ellen6rz6, a képvisel6-testiilet altal atruhazott hataskor esetén tigydontd szervei. A
bizottsagok feladat és hataskoreit, a képvisel6-testiilet részérél a bizottsdgra atruhazott
feladat- és hataskoreivel egyiitt e rendelet 2. melléklete tartalmazza.

(2) A Dbizottsagok egytittes {iilést is tarthatnak, amelyet a képvisel6-testiilet, barmely
bizottsag, a polgdrmester és barmelyik képvisel¢ kezdeményezhet. Az egyitittes {iléssel
kapcsolatban a bizottsdigoknak a sajat tlés tartdsara vonatkoz6 szabdlyai érvényesek
(hatarozatképesség, dontéshozatal, dontések sorszdma, stb.)

(3) A polgarmester rendkiviili fontossagta dontés el6készitéseként 6sszehivhatja a bizottsagi
elnokok egyezteté megbeszélését.

45.§ (1) A bizottsag a képvisel6-testiilet munkaterének elfogadasat kovetéen munkatervet
(tuléstervet) készit, melyet a Képvisel6-testiilet hagy jova. A bizottsagi tilések nyilvanosak,
kivétel a zart tilésen targyaland6 napirendeket tartalmazo tilés (pl. szocidlis hat6sagi tigyek).

(2)*¥ A zart ilésre a Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX.
torvény zart képviselS-testiileti tilésre vonatkozo6 szabdlyait kell alkalmazni. Az tilésre kiilon
meghivandokrél a bizottsag elndke hataroz.

(3) A bizottsag tilését az elnok, akadalyoztatasa esetén a bizottsag megbizott tagja hivja tssze
és vezeti.

(4) A bizottsdgok tigyviteli teenddit a polgdrmesteri hivatal latja el. A bizottsag tilésérol
jegyzékonyv késziil, melynek tartalmdra a képviselS-testiileti {iilés jegyzSkonyvének
tartalmara vonatkoz6 szabalyok irdnyadodk. A jegyzékonyvet a bizottsag elnoke és egy tagja
- mint hitelesito - irja ala. A bizottsag sajat dontése alapjan az tilésrél hangfelvétel késziilhet.

(5) A bizottsdg hatdrozatképes, ha tagjai tobbsége jelen van. Hatarozatait egyszerti
tobbséggel a képviselS-testiiletre vonatkozo szabalyok szerint hozza. Mtikodési szabélyaikat
a bizottsdgok maguk hatarozzak meg.

3 A 45.§ (2) bekezdése a 4/2013.(II1.7.) onkorményzati rendelet 21.§-dval megallapitott széveg
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46.§ (1) Az illetékes bizottsag allasfoglalasa nélkiil nem nyajthatok be a képvisel6-testiiletnek
az
a) éves koltségvetésre és teljesitésének értékelésére;

b) onkormanyzati és varosfejlesztési koncepcidkra, programokra, rendezési tervekre;
¢) az dnkormanyzati tulajdon hasznositasara;

d) gazdasagi tarsasagban valo részvételre;

e) onkormanyzati rendelet alkotasara;

f) hitelfelvételre;

g) tarsulasi, egytittmiikodési megallapodésra iranyul6 el6terjesztések.

(2) A bizottsagok a miikodéstikrél évente beszamol a képvisel6-testiiletnek.

47.8§ (1)* Az onkorményzati képvisel6k, a polgarmester vagyonnyilatkozatat a Pénziigyi -
Fejlesztési - Ugyrendi Bizottsag tartja nyilvéan, kezeli, 6rzi, és végzi azok vizsgalatat.

(2) A bizottsag a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség megnyiltatol szamitott, legkésSbb 5.
napig a nyilatkozat tételre kotelezetteket felhivja, résziikre az igényelt, sziikséges
példanyban megkiildi az erre szolgalé formanyomtatvanyt és a bizottsdg &ltal hatalyos
jogszabalyok alapjan készitett atmutatot.

(3)® A bizottsdg a vagyonnyilatkozatokat a hivatal irod4jaban elhelyezett, biztonsagos
lemezszekrényben tarolja.

(4) A nyilatkozatot tartalmazo, a kotelezett altal lezért és a lezarason éltala alairt boritékon fel
kell tiintetni a kotelezett nevét, valamint a vagyonnyilatkozat esedékességének évét,
hozzatartoz6 vagyonnyilatkozatanak boritékjan a hozzatartoz6 nevét is. A kotelezett részére
a vagyonnyilatkozat atvételérdl a bizottsag elnoke atvételi elismervényt 4llit ki, a benyujtas
napjanak feltiintetésével.

(5) A bizottsag az altala kezelt vagyonnyilatkozatokr6l nyilvantartast vezet, amelynek
adattartalma:

a)®2 benyjtoé neve;

b) benyjtas id6pontja;

¢) benydjtott vagyonnyilatkozatok szama (sajat és hozzatartozoi);

d) eljaras kezdeményezése;

e) bizottsag 4ltal tett intézkedés,

f) eljaras eredménye.

(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasnél jegyzékonyvet kell felvenni. A bizottsag
eljarasa soran a nyilatkozatot tevét, illetve hozzatartozoéjat, valamint a kezdeményez6t és az
altala javasolt személyeket meghallgathatja, szakért6t vehet igénybe, adatokat szerezhet be
maés szervektol, személyektSl. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras dokumentumait a
nyilatkozathoz csatolva, azzal egyiitt, masok szdmara hozza nem hozzaférheté6 médon kell
tarolni. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adminisztraciés feladatokat a bizottsag
munkajanak segitésére a jegyz latja el.

48.§ A bizottsagok egyes kiemelt {igyeinek ellatdasdhoz kapcsoloddan, a bizottsagi munka
szakmai tamogatdsa céljabol az adott tigyhoz kapcsol6do, ideiglenes jelleggel miikods
szakmai tandcsadé testiileteket hozhat létre a Képvisel6-testiilet, egyszerti tobbséggel
elfogadott hatdrozatdval. A szakmai tandcsad6 testiiletek tagjainak személyére a

40 A 47.§ (1) bekezdése a 4/2013.(IIL.7.) 5nkorményzati rendelet 22.§ (1) bekezdésével megallapitott szoveg
41 A 47 § (3) bekezdése a 4/2013.(IIL.7.) 5nkorményzati rendelet 22.§ (2) bekezdésével megallapitott szoveg
42 A 47.§ (5) bekezdés a) pontja a 4/2013.(111.7.) nkormanyzati rendelet 22. (3) bekezdésével megallapitott szoveg
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polgarmester, illetleg az érintett bizottsag elnoke tehet javaslatot az adott tigyhoz
kapcsol6do szakértelemmel rendelkez6 személyek korébdl, akar a KépviselS-testiilet tagjai
koziil, akar képvisel6-testiileti tagsaggal nem rendelkez6 személyek koziil. Amennyiben az
adott tigyben az érintett bizottsag a dontésének meghozatala sordn a szakmai tanacsado
testiilet véleményét nem veszi figyelembe, vagy attol el kivan térni, dontését indokolni
koteles.

49.8 A Képvisel6-testiilet a Szocidlis - Egészségligyi Bizottsdg munkéjanak segitése és
hatékonyabba tétele céljabol utcabizalmi rendszert épit ki.

V. Fejezet
Polgarmester, alpolgarmester, jegyz6

1. A polgarmester

50.§ (1) A polgarmester felett a munkaltatéi jogokat a Képvisel6-testiilet gyakorolja,
juttatdsaira a Pénziigyi - Fejlesztési - Ugyrendi Bizottsag tesz javaslatot. A polgarmester
szabadsaganak kiadasarol a KépviselS-testiilet dont.

(2) A polgarmester biztositja az ©Onkormanyzat demokratikus miikodését, széleskorii
nyilvanossagat, szervezi a kozszolgaltatdsok ellatasat. Segiti a képvisel6k és a bizottsagok
munkdjat, egytittmiikodik a polgarok onszervez6dé kozosségeivel.

(3) A polgarmester - a képviselS-testiilet altal el6zetesen elfogadott jelentés alapjan - évente
egy alkalommal tdjékoztatja a nyilvanossdgot az ©Onkormanyzat vagyoni, gazdasagi
helyzetének alakulaséarol.

(4) A képviselS-testiilet torvényes képviselGje a polgarmester, aki a képviseleti jog
esetenkénti ellatasaval az alpolgarmestert vagy képvisel6t is megbizhatja. Amennyiben a
polgarmester helyett az altala, vagy a Képvisel6-testiilet altal meghatalmazott személy
tobbszemélyes gazdasagi tarsasagban képviseli az énkormanyzatot, minden olyan {igyben,
amelyben a tarsasagi szerz6dés a tarsasag legf6bb szervének dontését irja els, a Képvisels-
testtiletet el6zetesen meg kell ismertetni a targyaland6 napirenddel, kérni kell a véleményét,
amit az onkormanyzatot képvisel6 személy a tarsasag legf&bb szervének tilésén képviselni
koteles.

(5)® A polgarmester feladat- és hataskorét a Magyarorszag helyi onkormanyzatairél sz616
2011. évi CLXXXIX. torvény, és egyéb jogszabélyok allapitjak meg.

51.§ (1) A polgarmester feladatai a képvisel6-testiilettel, illetSleg annak szerveivel
kapcsolatban - a Képvisel6-testiilet altal elfogadott munkaprogram céljaival 6sszhangban - a
kovetkezdk:

a) biztositja a képvisel6-testiilet demokratikus, széles nyilvanossag melletti mikodését;

b) a képvisel6-testiilet tevékenységérdl idokozonként tajékoztatja a képviselS-testiilettel
egylittmikodé szervek vezet6it;

c) segiti a teleptilési képvisel6k munkajat;

d) biztositja a bizottsdgok jogainak és kotelességeinek érvényestilését;

e) ellatja - az alpolgarmester bevonasaval - a bizottsagok rendszeres tajékoztatasat;

f)  meghatarozza a  jegyz6  feladatait a  képvisel6-testillet =~ miikodésével
Osszefiiggésben;

g) kapcsolatot tart a telepiilés tarsadalmi és lakossagi szerveivel, annak vezetdivel;

4 Az 50.§ (5) bekezdése a 4/2013.(I11.7.) onkormanyzati rendelet 23.§-dval megallapitott szoveg
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h) el6segiti a lakossag onkormanyzati feladatokban val6 kozremtikodését;
i) rendszeres id6kozonként fogadoorat tart;
j) apolja az nkormanyzat hazai és nemzetkozi kapcsolatait.

(2) A polgarmester a jogszabalyban és e rendeletben mar targyalt hataskorén talmenden:

a) fogadja az Onkormanyzattal kapcsolatban all6 kilfoldi partnerek képviseldit,
és a velik valo targyalas sordan - az Onkormanyzat szamara anyagi és egyéb
tehervéllalassal nem jar¢ - el6zetes megallapodasokat kothet;

b) véleményt nyilvénit a teleptilés életét érinté kérdésekben;

¢) nyilatkozik a sajtonak, a hirk6zl6 szerveknek;

d)* gyakorolja a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. tdrvény
81.§ (4) bekezdésében megéallapitott egyetértési jogot az dltala irasban megallapitott korben.

(3) A képvisel6-testiilet részérél a polgarmesterre atruhdzott hataskoroket a 3. melléklet
tartalmazza. A polgarmester tigyfélfogadasi idejét hétfén 8.00 - 12.00 6ra kozott tartja.

(4) A polgarmester 3 napot meghalado tavolléte, vagy akadalyoztatdsa esetén, vagy eseti
megbizds alapjan rovidebb tartama tévolléte esetén a kiadményozasi jogot az altaldnos

helyettesitésével megbizott alpolgarmester, vagy eseti konkrét megbizas alapjan mas
onkormanyzati képviseld gyakorolja.

2. Az alpolgarmester

52.§ (1) A képvisel6-testiilet a polgarmester altalanos helyettesitésére, munkajanak segitésére
egy f6 tarsadalmi megbizatast alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester a polgadrmester helyettesitéséhez, illetve a rabizott feladatok
ellatasdhoz sziikséges id6t koteles a hivatalban tolteni. A hivatal gondoskodik az
alpolgarmester munkafeltételeinek biztositasarol.

(3) Az alpolgarmester a feladatat tarsadalmi megbizatasban latja el.

(4) A képvisel6-testiilet az alakul6é tlésén hatdrozattal dont az alpolgarmesteri tiszteletdij
Osszegérol.

(5) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatait.

(6) A polgarmester részér6l az alpolgdrmester részére atadott feladatokat a 4. melléklet

tartalmazza. Az alpolgarmester tigyfélfogadasi idejét szerdan 12.00 - 16.00 6ra kozott tartja.
3. Ajegyzé

53.§ (1)** A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 82.§

(1) bekezdésében foglaltak szerint a polgdrmester - palyazat alapjan hatdrozatlan id6re -

nevezi ki a jegyzo6t.

(2)% A palyazatot a vonatkozé jogszabdlyban eléirtakon tdlmenéen az onkorményzati
hirdet6tablakon és a kozségi honlapon is meg kell jelentetni.

4 Az 51.§ (2) bekezdés d) pontja a 4/2013.(1IL.7.) bnkormanyzati rendelet 24.§-adval megéllapitott szoveg
45 Az 53.§ (1) bekezdése a 4/2013.(I11.7.) snkormanyzati rendelet 25.§-dval megallapitott széveg
40 Az 53.§ (2) bekezdése a 4/2013.(I1.7.) onkormanyzati rendelet 25.§-dval megallapitott szoveg
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(3)¥ A jegyz6 a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairol sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény
81.§ (1) - (3) bekezdésében foglaltakon talmenden

a) a polgarmester utmutatasdval el6késziti a képvisel6-testiilet és a bizottsag elé keriild
el6terjesztéseket, illetSleg allast foglal azok jogszertisége tekintetében;

b) a napirend el6tti feladatok keretében tajékoztatja a testiileteket az Snkormanyzatot érinté
jogszabalyi véltozasokrol;

c) véleményt nyilvanit (4llast foglal) a polgarmester, az alpolgdrmester és a bizottsag
elnokének kérésére jogértelmezési kérdésekben;

d) igény szerint tajékoztatja a képvisel6-testiiletet a hivatal munkajarol, az allamigazgatasi
tigyintézés helyzetérdl;

e) tigyfélfogadasi id6ben fogadoorat tart;

f) javaslatot tesz az onkorméanyzat dontéseinek feliilvizsgéalatara;

g) gondoskodik a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat mellékleteinek és fliggelékeinek
naprakészen tartasarol.

(4)® A jegyz6 hat6sagi feladat- és hatdskorét a hatédlyos jogszabalyok tartalmazzak,
amelyekben sajat és atruhédzott feladat- és hataskorben jar el.

(®)¥ A jegyz6 az elGterjesztésen irdsban jelzi, ha a hatarozati javaslat jogszabalyérts. A
képvisel6-testiileti tilésen benyujtott moédosité inditvany esetében a jegyz6 széban jelzi, ha a
dontési javaslat jogszabalysérts, mely tény a jegyz6konyvben rogzitésre kertil.

(6)%° Az 1. melléklet 3. pontjdban foglaltak kivételével a jegyz6t rovid id6tartamu tavolléte
esetén a Pénziigyi Osztdly anyakonyvvezetSje és addigazgatasi el6addja, annak tavolléte
esetén a Pénziigyi Osztély II. pénziigyi el6addja teljes jogkorrel helyettesiti,

(7)1 A jegyzoi tisztség betoltetlensége vagy a jegyz6 tartés akaddlyoztatdsa esetén -
legfeljebb hat honap idétartamra - a jegyz6i feladatokat a Pénziigyi Osztaly
anyakonyvvezet@je és adoigazgatasi el6addja, annak tavolléte esetén a Pénziigyi Osztély II
pénziigyi el6addja latja el.

VI. Fejezet
A polgarmesteri hivatal

54.§ (1) A képvisel6-testiilet 6nall6 hivatalt tart fenn, ennek keretében létrehozza a hivatalat,
meghatdrozza a hivatal bels¢ szervezeti tagozédasat, munka- és tigyfélfogadasanak rendjét,
valamint bértomegét, és létszamkeretét, utébbiakat minden évben a Kkoltségvetési
rendeletében.

(1a)>2 A Polgarmesteri Hivatal hivatalos elnevezése: Délegyhazi Polgarmesteri Hivatal.

(2) A Képvisel6-testiiletnek a Polgarmesteri Hivatal szervezetér6l és miikodésérsl szo6lo
dontését e rendeletnek a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzata cimd 5.
melléklete tartalmazza. A hivatal belsé szervezeti tagozodasat, munka- és tigyfélfogadasi
rendjét tartalmazoé szabalyzatrdl sz6lé dontésre a polgarmester tesz javaslatot a jegyzd
javaslatara.

47 Az 53.8
48 Az 53.8
49 Az 53.8
50 Az 53.8
51 Az 53.8
52 Az 54.8

3) bekezdésének bevezets szovegrésze a 4/2013.(II1.7.) bnkormanyzati rendelet 25.§-dval megallapitott szoveg
4) bekezdésének bevezets szovegrésze a 4/2013.(II1.7.) onkormanyzati rendelet 25.§-dval megallapitott széveg
5) bekezdését a 4/2013.(IIL.7.) onkormanyzati rendelet 25.§-a iktatta be.

6) bekezdését a 4/2013.(I11.7.) 6nkormanyzati rendelet 25.§-a iktatta be.

7) bekezdését a 4/2013.(I11.7.) 6nkormanyzati rendelet 25.§-a iktatta be.

1a) bekezdését a 4/2013.(111.7.) 6nkormdnyzati rendelet 26.§-a iktatta be.

P
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(3) A Polgarmesteri Hivatal, mint koltségvetési szerv alapité okirattal rendelkezik, és
gazdasagi szervezetének a gazdalkodassal osszefiiggd feladatait, a vezetSk és dolgozok
feladat-, hatas-, és jogkorét e rendeletnek a Polgdrmesteri Hivatal Gazdasagi Szervezetének
Ugyrendje cimt 6. melléklete tartalmazza. Az Ugyrendet a jegyz6 késziti el és dontésre a
polgarmester terjeszti a képvisel6-testiilet elé.

(4) A kiadmanyozas rendjét e rendelet 2. melléklete rogziti.

VIL. Fejezet
Kozséggondnoksag

55.§ (1) A képvisel6-testiilet a kozség teleptiléstizemeltetési feladatainak elldtasara
kozséggondnoksagot hoz létre.

(2) A Kozséggondnoksdg bértomeg és létszamkeretét a Képvisel6-testiilet minden évben a
koltségvetési rendeletében hatarozza meg. A Kozséggondnoksag dolgozéi munkaviszony,
illet6leg kozfoglalkoztatasi jogviszony keretében latjak el feladatukat.

(3) A Kozséggondnoksag feladatait, szervezeti tagozodasdt és munkarendjét a
Ko6zséggondnoksag Ugyrendje hatarozza meg, melyet a K6zséggondnoksag Vezets készit el,
és a Polgarmester hagy jova.

(3) A Kozséggondnoksag VezetSje (1 £f6) hatarozatlan idejti munkaviszony keretében létja el
feladatait. A Kozséggondnoksag Vezet6t a Képvisel6-testiilet az altala kiirt palyazatban
meghatarozott feltételek figyelembe vételével valasztja ki, és a Polgarmester koti meg vele a
munkaszerzédést.

(4) A Kozséggondnoksag Vezet6 felett a munkaltatoi jogokat a Polgdrmester gyakorolja.

VIII. Fejezet

Az dnkormanyzat vagyona, koltségvetése

56.§ (1) A képvisel6-testiilet a koltségvetésrol kétfordulds targyalasi rendszerben donthet
(koncepci6, rendelet).

(2) Az 1. fordul6 soran koltségvetési koncepciot kell el6terjeszteni, melynek elemei:

a) a kormany altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelvek,

b) az onkormanyzat kotelez6en el6irt és szabadon véllalt feladatainak alapos elemzése,
helyzetfelmérése;

c) a bevételi forrasok szambavétele, azok bd&vitésének lehetésége, valamint meg kell
hatdrozni a kiadasi sziikségletet, azok gazdasagos, célszerti megoldasait;

d) egyeztetni kell az igényeket, a célkitizéseket;

e) a sziikségletek kielégitési sorrendjének meghatarozasa;

f) a varhat6é dontések hatasainak el6zetes felmérése.

(3) A végleges koltségvetési rendelettervezetet a vonatkozd jogszabélyi el6irdasoknak

megfelel6 formdban a masodik forduléban kell a testiilet elé beterjeszteni. A koltségvetésrol
sz0l0 elGterjesztést és rendelettervezetet valamennyi bizottsag, az intézmények kotelesek
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megtargyalni és véleményezni. Az ezekrdl késziilt emlékeztet6t, illetSleg jegyzékonyvet az
el6terjesztéshez mellékelni kell.

57.§ (1) Kilon onkorményzati rendelet tartalmazza az 6nkorméanyzat vagyonara vonatkozo
el6irasokat, megallapitva:

a)*® a torzsvagyon forgalomképtelen, illetve korlatozottan forgalomképes targyait, valamint
az tzleti vagyon korébe tartoz6 vagyontargyakat,

b) azokat a feltételeket, amelyek szerint a vagyontargyakrol rendelkezni lehet,

¢) az onkormanyzat vallalkozasaval kapcsolatos el6irasokat.

(2)** Az onkorményzat a vagyonarol folyamatosan elszdmol.

58.§ (1) Az onkormdanyzat a gazdalkodésat az onalléan gazdéalkodo koltségvetési szerve, a
Polgarmesteri Hivatal atjan latja el.

(2) Az onalléan gazdalkodo koltségvetési szerv megfelel6 képesitéssel rendelkez6 gazdasagi
vezet6 irdnyitdsaval és felel6ssége mellett végzi a gazdéalkodasi feladatokat.

(2a)% Az onélléan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv, valamint az 6nalléan miikods
koltségvetési szervek hataskor és feladat megosztasat a koltségvetési szervek alapité okirata,
valamint a munkamegosztds és a felel6sségvéllalds rendjét rogzit6 munkamegosztasi
megallapodasok tartalmazzak.

(3) A gazdélkodasi hatdskoroket az onkormanyzat rendeletben, illetve a Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Miukodési Szabalyzatidban, valamint a Gazdasagi Szervezet
Ugyrendjében részletezi, szabalyozza.

59.§ (1) Az onkormanyzat a gazdalkodéasa torvényessége, az onkormanyzati tulajdon és
vagyon védelme érdekében, - tekintettel a vonatkozé jogszabélyi el6irasokra is -
gondoskodik a belsé ellen6rzési feladatok végzésérsl. Az ellenérzésre vonatkozo
rendelkezéseket a Polgadrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, a Gazdasagi
Szervezetének Ugyrendie, és egyéb szabalyzatok tartalmazzak.

(2) Az onkormdnyzati koltségvetési szervek pénziigyi, gazdasagi ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat a kockazatelemzésen alapulo éves ellenérzési terv alapjan hajtja végre.

(3) A koltségvetést és zarszdmadast valamennyi bizottsdg sajat feladat- és hataskorét
tfigyelembe véve el6zetesen véleményezi.
IX. Fejezet

Az dnkormanyzati tarsulasok

60.§ (1) A testiilet feladatainak hatékonyabb, célszertibb megolddsara, a tarsuldsokra
vonatkoz6 jogszabalyi el6irasok betartasaval szabadon tarsulhat.

(2) A tarsulas nem sértheti az abban részt vevé dnkormanyzatok jogait, onallésagat.

61.§ (1) Onkormanyzati tarsulasba val6 belépés el6tt a képvisel-testiilet a tarsulas jellegének
megfelel6 alland6 bizottsag véleményét kikéri.

5 Az 57.§ (1) bekezdés a) pontja a 4/2013.(I11.7.) 6nkormanyzati rendelet 27.§ (1) bekezdésével megéllapitott szoveg
5 Az 57.§ (2) bekezdése a 4/2013.(I11.7.) bnkormanyzati rendelet 27.§ (2) bekezdésével megallapitott széveg
% Az 58.§ (2a) bekezdése a 4/2013.(I11.7.) onkormanyzati rendelet 28.§-adval megallapitott szoveg
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(2) Hatoésagi igazgatasi tarsuldsba val6é belépéshez a Polgarmesteri Hivatal vezetéjének
véleménye, nyilatkozata sziikséges.

(3) Az onkorményzati tarsuldsokban valé részvétel jegyzékét e rendelet 5. fiiggeléke
tartalmazza.

X. Fejezet
Vegyes és zard rendelkezések

62.§ (1) Ez a rendelet a kihirdetése napjan lép hatalyba, ezzel egyidejtileg hatalyat veszti a
KépviselS-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szélé 16/2008. (VI17.)
onkormanyzat rendelet, valamint az ezt médosité 25/2008.(IX.23.), a 32/2008.(XIL03.), a
6/2009.(11.18.), a 17/2009.(VIL.23.), a 19/2009.(V1.23.), a 28/2009.(1X.24.), a 34/2009.(X.21.),
37/2009.(XL.30.), az 1/2001.(L.6.), a 2/2010.(1.19.), a 8/2010.(IL16.), a 18/2010.(V.20.),
20/2010.(V.20.), a 21/2010.(V.20.), a 23/2010.(V.31.), a 35/2010.(X.13.), a 36/2010.(X.21.),
40/2010.(XI.16.), 51/2010.(XI1.15.) 6nkorményzati rendeletek.

a
a
a

63.§ (1) E rendelet mellékletei:

1. melléklet: A kiadményozas rendje

2. melléklet: A bizottsagok elnevezése, feladat-és hataskore, a képviselS-testiilet altal
bizottsagaira atruhazott feladat-és hataskoreivel egyttt

3. melléklet: A képvisel6-testiilet részérdl polgarmesterre dtruhazott feladat-és hatdskorok

4. melléklet: A polgarmester részérél az alpolgdrmester részére atadott feladat- és hataskorok
5. melléklet: Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mtikodési Szabalyzata

6. melléklet: Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Szervezetének Ugyrendje

(2)*¢ E rendelet ftiggelékei:

1. fuggelék: A képviselS-testiilet és szervei altal hasznalatos bélyegzék lenyomata,
nyilvantartasa

2. fuggelék: A képvisel6k névsora

3. fiiggelék: Az onkormanyzat hatélyos rendeleteinek jegyzéke

4. fuggelék: A képvisel6-testiilet bizottsdgainak névsora, tsszetétele

5. figgelék: Az onkormanyzatnak a tarsuldsokban val6 részvétele nyilvantartasa

6. fuggelék: Az onkorményzat alaptevékenysége, az alaptevékenységéhez kapcsolodo
szakfeladatok

Délegyhaza, 2011. februar 15.
dr. Riebl Antal sk. dr. Molnéar Zsuzsanna sk.

polgarmester jegyz6

Kihirdetve: Délegyhaza, 2011. februar 16.
dr. Molnar Zsuzsanna sk.

jegyzd
Egységes szerkezetbe foglalta: Délegyhédza, 2013. december 11.

dr. Molnéar Zsuzsanna
jegyzo

% A 63.§ (2) bekezdése a 23/2012.(X1.9.) onkormanyzati rendelet 1.§-dval megallapitott szoveg.
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1. melléklet5”

A polgarmester és jegyz6 intézkedése a KépviselS-testiilet hivatalanak kiadmanyozasi
jogkore szabalyozasarol

Délegyhdza Kozség Onkormanyzat polgarmestere és jegyzdje a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 67. §. e) pontjaban és 81.§ (3) bekezdés
j) pontjdban foglalt felhatalmazés alapjan a hataskortikbe tartozé kiadmanyozasi rendjét az
alabbiak szerint szabalyozzak:

1. A polgarmester és helyettesitése esetén kiadmanyozasi jog:

Az oOnkormanyzatot megillet6 oOnkormanyzati feladatokkal kapcsolatos valamennyi
kiadményozasi jogot a polgarmester gyakorolja. Az 6nkormanyzat Szervezeti és Mtikodési
Szabélyzatanak mellékletében foglalt, a Képvisel6-testiilet 4ltal a polgarmesterre ruhazott
feladat- és hataskorrel, a jogszabaly &ltal a polgarmesterre ruhazott hatésagi jogkorrel,
valamint az onkorményzatot, mint tigyfelet megilleté jogok gyakorlasdval kapcsolatos
kiadmanyozési jogot, valamint a honvédelmi, polgari védelmi tigyeket kiadményozas
szempontjabol maganak fenntartja.

2. A jegyz6 - vagy altalanos helyettese - kiadmanyozza:

a) a jegyzd6i hataskorben hozott hatarozatot, végzést,

b) a hatésagokhoz kiildott elemzést, tanulmanyt, tajékoztatot,

c) a minisztériumok, egyéb orszagos hataskort szervek vezetSihez intézett megkeresést,
felterjesztést, atiratot,

d) orszaggytilési képvisel6 és a képvisel6-testiilet tagja dltal kezdeményezett intézkedésre,
kozérdeki bejelentésre, javaslatra, kérdésre vonatkoz6 valaszt, ha azokat a jegyz6hoz
intézték,

e) az orszaggytlési képviseld, illetve az onkorményzati képvisel6 bejelentése, javaslata
alapjan az tigyben tett érdemi intézkedésrdl adott tdjékoztatast, amennyiben a hivatal
vezetSjéhez szolt a megkeresés,

f) a Kormanyhivatal altal benyujtott észrevételre, valamint tigyészi intézkedésre adott

valaszokat,
g) mas telepiilési onkormédnyzat polgarmesteréhez, jegyz&jéhez intézett megkeresést,
atiratot,

h) vélasztassal, népszavazdassal, népszamlalassal kapcsolatos tigyet,

i) aszervezetet érintd koltségvetési anyagot,

j) allami, tarsadalmi szervekkel folytatott levelezést,

k) ahivatal tevékenységét érinté kozérdeki bejelentésre, javaslatra, panaszra adott valaszt,
I) akoltségvetési, fejlesztési keretére, feltjitasi hanyadéra vonatkoz6 igénybejelentést,

m) az engedélyezett keretek, pétkeretekre vonatkozé intézkedést, javaslatot,

n) a képvisel6-testiilet és a bizottsagok részére készulo jelentést, el6terjesztést, javaslatot.

0) apénziigyi gazdalkodassal kapcsolatos iratok kiadmanyozasat.

n) minden egyéb, jegyz6i hataskorben keletkezett iratot.

57 Az 1. melléklet a 4/2013.(II1.7.) 6nkorményzati rendelet 29.§-aval és 1. mellékletével megallapitott szoveg.
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3. A jegyz6 onmaganak tartja fent:
A birésaggal, tigyészséggel kapcsolatos mindennemd irat, levelezés kiadményozasat, ha
a peres fél, érintett a Polgarmesteri Hivatal.

4. Az el6adé kiadmanyozasa:
a) az anyakonyvvezet6 a hataskorébe tartozo tigyekben keletkezett iratokat.
b) az anyakonyvvezet6 - adodigazgatési el6ad6 az ado- és értékbizonyitvanyokat,
c) az el6adok az uigykoriikben az tigyfelekkel felvett jegyz6konyveket,
e) a népességnyilvantartasi - igazgatasi el6adé a hagyatéki tigyben kiadott idézéseket, és
hagyatéki leltarakat,
d) a jegyz6konyvvezetd az onkormanyzat jegyz6konyvébdl hiteles kivonatot készit.

Délegyhaza, 2013. marcius 5.

dr. Riebl Antal sk. dr. Molnar Zsuzsanna sk.
polgarmester jegyz6
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2. melléklet58

Bizottsagok elnevezése feladat- és hataskore,
a képvisel6-testiilet altal bizottsagaira atruhazott feladat-és hataskorei

1. Pénziigyi - Fejlesztési - Ugyrendi Bizottsag:

1.1.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.
1.9

1.10.

1.11.
1.12.
1.13.
1.14.
1.15.

1.16.
1.17.
1.18.

a képvisel6-testiilet gazdalkodassal kapcsolatos dontések el6készitése, véleményezése,
végrehajtdsanak ellenérzése,

javaslattal él a helyi ad6k bevezetésére, mértékére, kedvezmények megéllapitasara,
részt vesz a palyazatok, kozbeszerzések el6készitésében, lebonyolitasaban,

az onkormanyzat gazdalkodasaban ésszerti takarékossagi javaslatokat dolgoz ki,
javaslattal él a teleptilés fejlesztéséhez sziikséges tervek készitésére, végzi ezek
el6készitését, figyelemmel kiséri végrehajtasat,

javaslatokat dolgoz ki a képvisel6-testiilet felé a telepiilés koztertileteinek,
kulturaltabb, esztétikusabb kialakitésara,

javaslatokat dolgoz ki a képvisel6-testiilet felé a teleptilés egészét vagy egy részét
érinto fejlesztésére,

Osszehangolja a helyi szervezédések, alapitvanyok, szervezetek teleptilésért végzendo
munkajat,

el6terjesztéssel él a képviseldi, bizottsagi tiszteletdijakkal kapcsolatos tigyekben,
javaslatot tesz a polgdrmester, alpolgdrmester juttatasaival kapcsolatban,
kozremtikodik az  oOnkormdnyzat rendeletei, szabélyzatai kidolgozédsaban,
véleményezésében, vizsgdlja a helyi rendeletek hatalyosulasat,

javaslattal él rendelet, egyéb szabalyozas készitésére,

figyelemmel kiséri az 6nkorményzat és szervei torvényes miikodését,

el6késziti a polgarmester szabadsaga kiadésat, testilet elé terjesztését,

kezeli a vagyonnyilatkozatokat,

javaslatot dolgoz ki az dnkorményzati feladat ellatasok formadira, moédjaira, (tarsulés),
figyelemmel kiséri az onkormanyzati tarsuldsok hatékonysagat, gazdasagossagat
vizsgdlja az osszeférhetetlenségi tigyeket,

el6késziti, szervezi a lakossagi forumokat,

végzi mindazon feladatokat, amelyet a képvisel6-testiilet szamara meghatéroz.

2. Oktatéasi - Kulturalis - Sport Bizottsag:

2.1.

2.2.

2.3.

kulturalis feladat - és hatdskorében javaslattal él az onkorményzat kulturalis feladatai
meghatarozasahoz, ellatashoz, bévitéséhez, moédositasdhoz,

felmérést végez a lakossagi igényekrdl, javaslattal él a képvisel6-testiilet felé azok
kielégitésére,

az Onkormanyzat oktatdsi feladata ellatasat folyamatosan figyelemmel kiséri,
javaslatokat dolgoz ki azok hatékonyabb, racionélisabb ellatasara,

2.4. el6késziti és véleményezi az intézményeket fenntarté Onkormanyzat programjait,

2.5.

terveit,
véleményezi az oktatasi intézmények fenntarto altal jovahagyand6 dokumentumait,

%8 A 2. melléklet a 20 /2013.(XIL.11.) 6nkormdnyzati rendelet 8. §-dval és 1. mellékletével megallapitott széveg
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2.6.

2.7.
2.8.

kozremtikodik az ©nkormanyzat - feladatkorét érinté - rendeletei, szabalyzatai

kidolgozasaban, véleményezésében,
szervezi a kozségi rendezvényeket,
végzi mindazon feladatokat, amelyet a képvisel6-testiilet szamara meghatéroz.

3. Szocialis - Egészségiigyi Bizottsag:

3.1.
3.2.

3.3.
3.4.
3.5.
3.6.

3.7.
3.8.
3.9.

Osszehangolja a kozség szocialis, gyermekvédelmi feladatait,

a teleptilés egészét, vagy nagy részét érint6 felméréseket, elemzéseket végez a
Képvisel§-testiilet részére,

javaslattal él a feladatkorét érint6 helyi rendeletek kidolgozasahoz, médositdsahoz,
Osszehangolja a szocialis, gyermekvédelmi feladatokat végzok tevékenységét,
eljar a hataskorébe atruhazott (hatésagi) tigyekben,

az egészségligyi ellatas terén fejlesztési elképzeléseket dolgoz ki, illetve ezeket
dontésre el6késziti.

felméréseket végez a lakossagi igényrdl,

az egészségligyben dolgozok feladatvégzését sziikség esetén tsszehangolja,
végzi mindazon feladatokat, amelyeket a képvisel6-testiilet szamara meghataroz.

A képvisel§-testiilet altal a bizottsagokra ruhazott feladat-és hataskorok:

A Szocidlis - Egészségtigyi Bizottsagra:

- méltanyossagi apolasi dij
- dnkormanyzati segély
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3. melléklet>?

A képviseld-testiilet részérél a polgarmesterre atruhazott feladat és hataskore

A Képvisel6-testiilet a szocialis igazgatasrol és ellatasrol szolé 1993. évi III. tv.-ben a
KépviselS-testiilet részére megallapitott feladat és hataskorbél az alabbiakat atruhdzza a
Polgarmesterre:

- rendkiviili atmeneti timogatas megallapitasa
- méltanyossagi kozgyogyellatas

%9 A 3. melléklet a 20 /2013.(XIL.11.) 6nkormdnyzati rendelet 9. §-dval és 2. mellékletével megallapitott széveg
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4. melléklet

A polgarmester részérél az alpolgarmester részére atadott feladat- és hataskorok

1. Kozhasznt és kozcélt munkavallalok feletti munkaltatoi jogok gyakorlasa
2. Polgari védelmi, katasztroéfavédelmi feladatok ellatasa

3. Telepiiléstizemeltetési onkormanyzati feladatok koordinalasa

30



5. melléklet a 10/2011.(I1.16.) 6nkormanyzati rendelethezt0

DELEGYHAZI POLGARMESTERI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

0 Az 5. melléklet a 20/2013.(XII.11.) snkormanyzati rendelet 4-7. §-aival megallapitott széveg.
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Délegyhazi Polgarmesteri Hivatal

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZAT

Hatalyos: 2014. januar 1-t61

A 10/2011.(I.16.) dnkormanyzati rendelet 5. mellékletét képezi
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I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Mtikodési Szabdlyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy rogzitse Délegyhaza
Ko6zség Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala koltségvetési szerv (a tovabbiakban: intézmény)
adatait és szervezeti felépitését, a vezetSk és alkalmazottak feladatait és jogkorét, az intézmény
miikddési szabdlyait.

2. Az intézmény miikodési rendjét meghatarozé dokumentumok

Az intézmény torvényes mikodését a hatdlyos jogszabalyokkal ©Osszhangban all6
alapdokumentumok hatarozzak meg.

21.  Alapité okirat

Az alapité okirat tartalmazza az intézmény miikodésére vonatkozé legfontosabb adatokat,
melyet Délegyhdza Kozség Onkorményzat KépviselS-testiilete készitett el és adott ki.

2.2.  Egyéb dokumentumok

Az intézmény miikodését meghataroz6 dokumentum a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,
valamint azok mellékletét képezs, a szakmai és gazdasdgi munka vitelét segit6 kiilonféle
szabalyzatok, tigyrendek, munkakori lefrasok.

3. Az intézmény legfontosabb adatai

3.1. Az intézmény neve:
Délegyhazi Polgarmesteri Hivatal

3.2. Az intézmény székhelye, cime:
2337 Délegyhaza, Arpad utca 8.

3.3. Az alapité megnevezése:
Délegyhéaza Kozség Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete

3.4. Az alapito6 okirat kelte, szama:

1. eredeti alapit6 okirat: 29/1990. (XI1.18.) Képvisel6-testiileti hatarozat

2. jogszabalyi el6irasoknak megfelel6en kiadott Gjabb alapité okiratok:
229/2004. (XIL.21.) szdmu hatarozattal médositott 181 /2003.
(IX.23.) szamu képvisel6-testiileti hatdrozat
230/2009. (V1.22.) szamu képvisel6-testiileti hatarozat
424/2011. (X.18.) szamu képvisel6-testiileti hatarozat
312/2012.(X1.08.) szamu képvisel6-testiileti hatarozat
373/2012.(X11.11.zadmu képviselS-testiileti hatarozat

3.5. Az alapitas datuma:
1990.12.11.

3.6. A torzskonyvi azonosité szam:
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441652

3.7. Az intézmény alaptevékenységének allamhdztartasi szakdgazati rend szerinti besorolasa:
841105 helyi 6nkormanyzatok, valamint tobbcéla kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége

3.8. Az intézmény alaptevékenysége TEAOR'08:
8411 Altalanos kozigazgatas

3.9. Az intézmény KSH statisztikai szamjele:
15441654-8411-325-13

3.10. Az intézmény addszdma:
15441654-2-13

3.11. Az intézmény TB torzsszama:
441652

3.12. Az intézmény bankszamlaszdma: 11742180-15734769

3.13. Az intézmény AFA alanyisaga:
adofizetésre kotelezett addalany

3.14. Az intézmény miikodési teriilete, illetékessége:
Délegyhaza kozség kozigazgatasi tertilete

3.15. Az intézmény fenntartdja, iranyité szerve:
Délegyhaza Kozség Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete

3.16. Az intézmény feltigyeleti szerve:
Délegyhéaza Kozség Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete

4. Az intézmény besoroldsa:

41. Gazdalkodasi besorolésa: onalléan miikodo és gazdalkodo
koltségvetési szerv

42.  AKkoltségvetési szerv jogallasa: onallo jogi személy

4.3. Az el6iranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag szempontjabodl: teljes jogkorrel rendelkezs,
onélléan gazdalkodo koltségvetési szerv

44. Az intézmény vezetSje az onkorményzat jegyzdje. A jegyz6 kinevezése a Motv. 82. §-a,
valamint a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek
megfelel6en torténik.

A telepiilés polgarmestere - palyézat alapjan hatarozatlan idére - nevezi ki a jegyz6t.
A palyéazati eljarassal kapcsolatos feladatokat a polgarmester latja el.
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5. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya

Az intézmény szdmadra jogszabalyokban, testiileti dontésekben megfogalmazott feladat- és
hataskori, szervezeti és miikodési el6irdsokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételével
kell alkalmazni. Az SZMSZ hatélya kiterjed az intézmény vezetGjére, és az intézmény dolgozoira.

IL. fejezet
Az intézmény feladatai

6. Az intézmény feladatai és hataskore

Az intézmény szamdra meghatarozott feladatoknak és hataskoroknek az intézmény szervezeti
egységei, dolgozdi kozotti megosztasarol az intézmény vezetdje gondoskodik.

A feladatok és hataskorok megosztdsa nem lehet ellentétes a jogszabalyok és az alapito, fenntart6
altal az intézmény egyes szervezeti egységeire, vezetSire és dolgozodira kotelezSen el6irt
feladatokkal, hatadskorokkel.

6.1.  Akoltségvetési szerv jogszabdlyban meghatarozott kozfeladata:
A Magyarorszag helyi ©nkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény
(tovabbiakban: Motv.) 84.§ (1) bekezdése alapjan a polgarmesteri hivatal ellatja az
onkormanyzatok mtkodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzd feladat- és
hataskorébe tartozo tigyek dontésre valo el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat. A hivatal kozremtkodik az onkorményzatok egymds kozotti, valamint az
allami szervekkel torténd egytiittmiikodésének 6sszehangoldsaban.

6.2.  Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:
A polgarmesteri hivatal ellatja a Motv-ben és a vonatkoz6 egyéb jogszabalyokban a
szamara meghatarozott feladatokat.
Gondoskodik a helyi 6nkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdélkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol.

6.3. A koltségvetési szerv alaptevékenységének allamhéztartdsi szakagazati rend szerinti
besorolasa:
841105 Helyi o6nkorményzatok, valamint tobbcéla kistérségi tarsuldsok igazgatasi
tevékenysége

6.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének alapvets szakfeladata:
841126 Onkorményzatok és tarsulasok altalanos végrehaijto igazgatasi tevékenysége

6.5.  AKkoltségvetési szerv alaptevékenysége (a szakfeladatrendrél és az allamhaztartési
szakagazati rendrdl sz616 56/2011.(XI1.31.) NGM rendelet szerint):

Szakfeladatrend szerint

84.11 | Altalanos kozigazgatas 841126 Onkormanyzatok és tarsulasok altalanos
végrehajté igazgatdsi tevékenysége

841114 Orszaggylési képvisel valasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

841115 Onkormanyzati képvisel§ valasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

841116 Orszagos, helyi nemzetiségi
onkormanyzati valasztdsokhoz
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kapcsolodo tevékenységek

841117 Eurépai Parlamenti képvisel
valasztashoz kapcsol6do tevékenységek
841118 Orszagos és helyi népszavazashoz
kapcsolodo tevékenységek
841154 Az dnkormanyzati vagyonnal val6
gazdélkodéassal kapcsolatos feladatok
841173 Statisztikai tevékenység
842421 Kozteriilet rendjének fenntartdsa
890441 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas
890442 Foglalkoztatast helyettesit6 tdimogatasra
jogosultak hosszabb id6tartamua
kozfoglalkoztatdsa
890443 Egyéb kozfoglalkoztatas
93.11 | Sportlétesitmény miikodtetése | 931102 Sportlétesitmények mtikodtetése és
fejlesztése
93.29 | M.n.s. egyéb szérakoztatas, 900400 Kulturalis mtsorok, rendezvények,
szabadidds tevékenység kiallitdsok szervezése
58.14 | Folyoirat, id6szaki kiadvany 581400 Folyéirat, id6szaki kiadvéany kiadasa
kiadasa
81.10 | Epitmény-iizemeltetés 811000 Epitményiizemeltetés
68.20 | Sajat tulajdont, bérelt ingatlan | 680001 Lakoéingatlan bérbeaddsa, tizemeltetése
bérbeadasa, tizemeltetése
680002 Nem lakoéingatlan bérbeadésa,
tizemeltetése
A koltségvetési szerv véllalkozasi tevékenységet nem végez és nem folytat.
6.6. A Polgarmesteri Hivatal a Képvisel6-testiilet altal a mindenkori Kkoltségvetési

rendeletében megallapitott, részére jovahagyott elSiranyzatok felett teljes jogkorrel
rendelkezd, onalléan gazdalkodo koltségvetési szerv, amely elldtja a Napsugar Ovoda, és
a ,Zsebi-baba” Csaladi Napkozi onélléan miikodé koltségvetési szervek gazdalkodasi

feladatait.

III. Fejezet
Az intézmény bels6 tagozddasa, szervezeti egységei és a munkakori leirasok, feladatok

1. Polgarmesteri Hivatal
belsé tagozddasa, szervezeti egységei, és miikodésének szabalyai

7. A munka és tigyfélfogadasi rend:

7.1.

7.2

7.3.

A munkarend:

A polgarmester és a jegyz6 kotetlen munkaidében latja el feladatat.
Kotelesek tigyfélfogadasi idejiikben a hivatali munkahelytiikon tart6zkodni.
Kotelesek ezen tailmenden a KépviselS-testiilet tilésein részt venni, valamint azokon a
bizottsagi tiléseken, amelyikre meghivjak, illetve amelynek napirendjénél ezt fontosnak
itélik.

A jegyzé ugyfélfogadasi ideje:
Hétf6i napon:

A polgarmester iigyfélfogadasi ideje:
Hétf6i napon:

8.00 - 12.00 oraig

8.00 - 12.00 oraig
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74.

7.5.

7.6.

7.7.

Ebédidé: 12.00 - 12.30-ig

A hivatali dolgoz6k munkaideje:

Hétfo, kedd, cstitortok: 7.30 - 16.00 6raig

Szerda: 7.30 - 17.30 oraig

Péntek: 7.30 - 12.00 6raig
A hivatal tigyfélfogadasi rendje:

Hétf6i napon: 8.00 - 12.00 6raig

Szerdai napon: 8.00 - 17.30 o6raig

Pénteki napon: 8.00 - 11.00 6raig

A rendkiviili félfogadas:

Az orszaggytilési képvisel6t, a teleptilési képvisel6t, a bizottsdgok tagjait, az intézményvezetSket
az ligyfélfogadasi id6n kiviil barmikor fogadjak a vezet6k és a hivatal dolgoz6i.

7.8.

A helyszinelés:

A helyszinelési munkalatokat lehetSleg az tigyfélfogadasi id6 tiszteletben tartasaval kell
munkanapokon elvégezni. Ett6] eltérést a jegyz6 engedélyezhet.

8. A kiadmanyozasi rend

8.1.

8.2

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

Altalanos kiadmanyozasi jogkorrel rendelkezik a polgarmester és a jegyzé.
Akadalyoztatasuk esetén a testiilet altal, valamint a jegyz6 altal megbizott személyek az
SZMSZ-ben meghatarozottak szerint jogosultak kiadmanyozasra.

Alairasra jogosultak:

8.2.1. polgarmester, alpolgadrmester
8.2.2.jegyz6

8.2.3. osztalyvezet6

Cégszer(d alairas esetén két arra jogosult személy aldirdsa sziikséges, ezek egyikének a
8.2.1. pont alattinak kell lennie.

Tulajdonjog atruhazasi, vagy az Onkormanyzat tulajdonat érint6 megallapodasok,
szerz6dések aldirdsara a polgarmester és ellenjegyzéként a jegyz6 egyltittes aldirdssal
jogosultak.

A polgarmestert érint6 személyes jellegii kifizetések esetén utalvanyozasra a jegyzo,
ellenjegyzésre a gazdasagi vezet6 jogosult.

A jegyzét érint6 személyes jellegili kifizetések esetén utalvdnyozdsra a polgarmester,
ellenjegyzésre a gazdasagi vezet6 jogosult.

Az onkormanyzat gazdalkodasat érint6 szabalyok. A kotelezettségvallalasrol, az
ellenjegyzésrol, az érvényesitésrol, és a szakmai teljesités szabalyairdl kiilon szabalyozas
rendelkezik.

A Polgarmesteri Hivatal pénzintézetnél vezetett szamlai felett rendelkez¢ tisztségvisel 6k
nevesitését, aldirdsat a pénzintézet altal rendszeresitett nyomtatvany tartalmazza.

9. A belsd szervezeti tagozodas.

A Polgarmesteri Hivatala kett6 tigyosztaly bels6 szervezeti egységre tagolodik.
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A szervezeti egységek koztisztviseldi létszama pélyazat utjan tolthetd be, melytdl a jegyz6 és a
polgarmester egyiittes javaslatdra el lehet térni évente ketté munkakor esetén. A koltségvetési
rendelet tartalmazza a koztisztvisel6i létszamot és személyi juttatdsdnak (dijazdsdnak és
bérkoltségének) eldirdnyzatat. A szervezeti egységek létszamanak modositdsa esetén a létszam
betoltése eltt kell elSterjesztést késziteni e szabalyzat és a koltségvetési rendelet létszam
melléklete és a személyi juttatds el6irdnyzat modositdsara.

A szervezeti egységek vezetésére a koltségvetési rendelet vezet6i l1étszamot és személyi juttatast
(vezet6i potlékot) biztosité rendelkezése alapjan osztilyvezetéi megbizas adhat6. Az
osztalyvezet6re hatdskor nem keriil atruhazasra, azonban az osztdly feladatkorébe tartozo
ugyiratokat a ,jegyz6 nevében és megbizasabol” alairasi jogosultsdg alapjan o©nalléan
kiadmanyozza.

9.1. Igazgatasi Osztaly:

Az osztdly egyrészt a jogszabalyokban és onkormanyzati rendeletekben, valamint
hatdrozatokban, tovabba vezet6i intézkedésekben és utasitasokban foglalt allamigazgatasi
hatoséagi és onkorményzati hatésagi tigyek ellatasat végzi.

Az osztdly masrészt a teleptilésfejlesztéssel, valamint telepiilés tizemeltetésével, tovabba az
onkormdnyzat ingatlanvagyondnak nyilvantartdsaval, és vele torténé gazdalkodassal dsszefiiggd
feladatok ellatasat végzi. Az Osztaly gondoskodik a koztertileti rend és tisztasag védelmérdl az
1999. évi LXIII. torvényben foglaltak szerint.

Az osztaly végzi tovabbd az oOnkormanyzat, mint jogi személy és Képvisel6-testiilete
miikodésével, valamint a polgarmester és a képvisel6k tevékenységének tigyintézésével, tovabba
a feltigyeleti szerv tajékoztatdsaval kapcsolatos feladatok ellatasat.

Az osztaly munkarendjét a jegyz¢ altal kiadasra kertil6 osztalytigyrend tartalmazza.

9.1.1. Szocialis- és gyamiigyi igazgatasi el6ado
9.1.2. Népességnyilvantartasi - igazgatasi el6ado
9.1.3. Telepiilésfejlesztési el6add

9.1.4. Telepiilésiizemeltetési el6ad6

9.1.5. Kozteriilet-feltigyeld

9.1.6. Ugykezel§ - palyazatkoordinator

9.2. Pénziigyi Osztaly.

Az osztaly egyrészt az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal, valamint intézményei és
gazdalkod6 szervezetei koltségvetésének tervezésével, szervezésével és teljesitésével,
ellenérzésével kapcsolatos feladatokat latja el.

Az osztdly végzi masrészt az adodztatdsi, behajtdsi, az anyakonyv-vezetési és személytigyi
feladatok ellatasat.

Az osztaly munkarendjét a jegyz¢ altal kiadésra kertiil osztalytigyrend tartalmazza.

9.2.1. Gazdalkodasi el6ad6 - gazdasagi vezet6

9.2.2. Pénziigyi el6ado 1.

9.2.3. Pénziigyi el6ado II.

9.2.4. Pénziigyi el6ado III.

9.2.5. Pénziigyi el6ado IV.

9.2.6. Anyakonyvvezetd és adoigazgatasi el6ado

9.2.7. Adodigazgatasi és személyiigyi el6ado

9.3. A kozalkalmazotti jogviszonyban all6 mez66r, valamint a technikai feladatokat ellato,
munkaviszonyban 4all6 személyek is a Polgarmesteri Hivatal allomanyédba tartoznak, a
koltségvetési rendeletben foglalt 1étszam és el6iranyzat szerint.

2. Munkakori leirasok - feladatok
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Az intézményben képzettségi potlékra jogosité munkakoroket és végzettségeket az SZMSZ 1.
melléklete tartalmazza. Az intézményben foglalkoztatott dolgozok feladatait az SZMSZ 2.
mellékletét képez6 munkakori leirasok tartalmazzdk. A munkakori lefrdsokat a szervezeti
egység modosulasa, személyi valtozas, valamint feladat véaltozdsa esetén azok bekovetkezésétol
szamitott 15 napon beliil moédositani kell. A munkakori leirdsoknak tartalmazniuk kell a
foglalkoztatott dolgozok jogallasat, a szervezetben elfoglalt munkakdrnek megfelel6en feladatait,
jogait és kotelezettségeit névre széldéan. A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorok
felsorolasat az SZMSZ 3. melléklete tartalmazza. A gazdasagi szervezet felépitését és feladatait a
kiilén iven szovegezett Ugyrend tartalmazza.

10. Intézményvezet6 feladatai:

10.1.  Vezeti az intézményt, felel6s az intézmény miikodéséért és gazdalkodasaért.

10.2.  Biztositja az intézmény miikodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételeket.

10.3. Képviseli az intézményt kiils6 szervek, hatosagok és birosagok el6tt.

10.4. Tervezi, szervezi, irdnyitja és ellen6rzi az intézmény szakmai és gazdasagi miikodésének
valamennyi tertiletét.

10.5. Gyakorolja a munkaltatoi jogokat.

10.6.  Ellatja az intézmény miikodését érint6 jogszabalyokban, énkormanyzati rendeletekben és
dontésekben a vezeto részére el6irt feladatokat.

10.7.  Elkésziti, elkészitteti az intézmény SZMSZ-ét és mads, kotelez6en el6irt szabdlyzatait,
rendelkezéseit.

10.8. Kapcsolatot tart a tarsintézményekkel, helyi, tertileti és orszdgos szakmai szervezetekkel,
intézményekkel.

10.9. Téamogatja az intézmény munkajat segité testiiletek, szervezetek, kozosségek
tevékenységét.

10.10. Folyamatosan értékeli a vezetés, a szervezeti egységek, az intézmény tevékenységét,
munkajat.

10.11. Ellatja a munkakdri leirasdban meghatarozott tovabbi feladatait.

10.12. Vezet6i informaciés rendszert miikodtet.

10.13. Bels6 kontrollrendszert miikodtet.

11. Az intézmény munkajat segit6 informaci6s forumok, a vezet6i informacios rendszer:

Az intézményvezet6 a hivatal szervezeti tagozoddsahoz és szervezeti szintjeihez igazod6 vezet6i
informaciés rendszert mitikodtet, az informdciok vertikdlis és horizontdlis aramoltatdsa a
szervezeti felépitésnek és szinteknek megfelel6en torténik. A vezet6i informdciés rendszer
elemeinek és formainak haszndlatat az intézményvezetd sziikség szerint valasztja meg.

Az intézmény vezetSje a hatékony és a magas szinvonalt szakmai munka, a racionalis
gazdélkodas kovetelményét figyelembe véve rendszeresen tajékozodik és tdjékoztat a szdmara
biztositott férumokon.

11.1. A dolgoz6i munkaértekezlet:

A hivatal dolgoz6i részére sziikség szerint, de legalabb évente hat alkalommal munkaértekezletet

kell tartani. Az értekezleten

a) az intézményvezet6 beszamol az intézmény eltelt id6szak alatt végzett munkajarol, ennek
soran értékelni kell a végzett munkat, a munka végrehajtasaban a bels6 kontrollrendszer
miikddésével esetlegesen feltart hidnyossagokat, azok orvoslasi lehet&ségeit, modjait, a
végrehajtas pozitiv tapasztalatait,

b) az intézményvezet6 értékeli az intézmény programjanak, munkatervének teljesitését,

39



) az intézményvezets ismerteti az elkovetkezend6 idészak f6bb feladatait, felelSseit, a feladat
ellatasaval kapcsolatos vezetdi utasitasokat, elvardsokat; a feladat elldtadsa soran majd esetlegesen
feltart, vezet6i intézkedést igényl6 nehézségek, koriilmények jelzésének rendjét, kommunikécios
csatorndit, ezek dokumentalasi rendjét,

d) az intézményvezet§ értékeli az intézményben dolgozdk élet- és munkakoriilményeinek
alakuléasat,

e) meg kell vitatni a dolgozok esetleges észrevételeit, javaslatait.

Az értekezletre meg kell hivni az intézmény valamennyi féallast és részmunkaidds dolgozdjat,
valamint a polgarmestert.

Az értekezlet napirendjét az intézményvezet6 allitja ssze. Az értekezleten lehet6séget kell adni,
hogy a dolgozdk véleményiiket, észrevételeiket kifejthessék, kérdéseket tegyenek fel, és azokra
valaszt kapjanak.

11.2. Feladathoz kapcsol6d6 munkaértekezletek:

Az intézményvezet6 a tobb szervezeti egységet, vagy munkakort érinté feladat ellatasanak
koordindlasa érdekében barmikor munkaértekezletet tarthat, melyen az adott munkafeladattal
érintett dolgozok vesznek részt. Az értekezleten meg kell vitatni a feladat ellatasaval kapcsolatos
javaslatokat, utasitdsokat, észrevételeket, és a visszacsatolas formait.

11.3. Az intézményvezetd irdsban, e-mail Gtjan, egyszertien elintézhet6 tigy esetén szoban,
telefonon is utasitast adhat konkrét feladatok ellatdsara. Az irasban kiadott, vagy e-mail
atjan kiildott és kinyomtatott utasitast iktatni kell.

11.4. A tobb {igyintéz6 kozremiikodését igényl6 iigyekben a dolgozok - kiilondsen az
intézményvezetének az tigyiratra feljegyzett utasitdsai szerint - egytittmtikddnek.

11.5. A dolgozék munkakdri lefrdsai tartalmazzdk azon dolgozok, személyek, onkormanyzati
intézmények, kiils6 szervek felsoroldsét és azon tigyek fajtajat, és terjedelmét, amelyekkel és
amely korben a dolgoz6 kozvetlen kapcsolatot tart.

IV. Fejezet
Az intézmény miikodésének f6bb szabalyai

12. Az intézmény munkavégzéssel kapcsolatos szabalyai
12.1. A munkaviszony, munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony létrejotte

Az intézmény az alkalmazottak esetében a belépéskor hatdrozatlan ideji kinevezéssel, vagy
munkaszerz6désben hatdrozza meg, hogy az alkalmazottat milyen munkakorben, milyen
feltételekkel és milyen mértékii alapbérrel foglalkoztatja.

Az intézmény feladatainak elldtdsdra megbizasi vagy vallalkozdsi szerzédés keretében is
foglalkoztathat kiils6s személyeket.

Az intézmény megbizasi szerz6dést kothet sajat dolgozodjaval munkakorén kiviil es6 feladatra,
hatarozott idére, atmeneti id6szakra.

12.2. Az intézménnyel munkaviszonyban all6 dolgozdk dijazasa
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A munka difjazdsdra vonatkozé megallapodasokat kinevezési okiratban vagy a
munkaszerzédésben kell rogziteni.

A min6ségi vagy mennyiségi tobbletmunkat végzé dolgozok jutalomban részesithet6k. A
dijazasra a Kttv. szabalyait kell alkalmazni.

12.3. A munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek, hivatali titkok megérzése

A munkavégzés teljesitése az intézmény vezetdje altal kijelolt munkahelyen, az ott érvényben
1év6 szabalyok és a kinevezési okmanyban, vagy a munkaszerzédésben leirtak szerint torténik.

A dolgoz6é koteles a munkakorébe tartozé munkat képességei kifejtésével, az elvarhato
szakértelemmel és pontossaggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen talmenden nem
kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakore betoltésével osszeftiggésben
jutott tudomasara és amelynek kozlése a munkaltatéra, vagy mdas személyre hatranyos
kovetkezményekkel jarhat. A dolgozé munkéjat az arra vonatkozé szabalyoknak és el6irasoknak,
a munkahelyi vezetSje utasitdsainak, valamint a szakmai elvarasoknak megfeleléen koteles
végezni.

Amennyiben adott esetben jogszabalyban el6irt adatszolgéltatasi kotelezettség nem 4ll fenn, nem
adhato felvildgositas azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak mindsiilnek és amelyek
nyilvanosségra keriilése az intézmény érdekeit sértené. A hivatali titok megsértése fegyelmi
vétségnek mindsiil. Az intézmény valamennyi dolgozéja koteles a tudomasara jutott hivatali
titkot mindaddig mego6rizni, amig annak kozlésére az illetékes felettesétsl engedélyt nem kap. Az
adatszolgaltatasra - adatvédelemre egyebekben Délegyhaza Kozség Onkorményzata Altaldnos
Adatvédelmi ¢és Adatbiztonsagi Szabéalyzata, Délegyhdza Kozség Onkormanyzatinak a
kozérdekti adatok megismerésére iranyuld igények teljesitési rendjét rogzité szabalyzata,
valamint a Polgarok személyes adataival kapcsolatos feladatokra és eljarasok rendjére vonatkoz6
adatvédelmi szabélyzat, és az Altaldanos Kozszolgélati Szabélyzata irdnyadso.

12.4. Nyilatkozat tomegtajékoztato szervek részére

A tomegtajékoztato eszk6zok munkatéarsainak tevékenységét az intézmény dolgozoéinak az alabbi
szabalyok betartdsa mellett kell el6segitenitik:

A televizié, a radi6 és az irott sajtdé képviseléinek adott mindennemt felvildgositas
nyilatkozatnak mindstil.

A felvilagositas-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kovetkez6 el6irdsokat:

12.4.1. Az intézményt érint6 kérdésekben a tajékoztatdsra, illetve nyilatkozatadasra a
polgarmester, az alpolgdrmester, a jegyz6 jogosult.

12.4.2. Elvaras, hogy a nyilatkozatot ad6 a tomegtéjékoztatd eszkozok munkatarsainak udvarias,
konkrét, szabatos véalaszokat adjon. A kozolt adatok szakszertiségéért és pontossagaért, a tények
objektiv ismertetéséért a nyilatkozo6 felel.

12.4.3. Nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali titoktartasra
vonatkoz6 rendelkezésekre, valamint az intézmény jé hirnevére és érdekeire.

12.4.4. Nem adhat6 nyilatkozat olyan tiggyel, ténnyel és kortilménnyel kapcsolatban, amelynek
id6 el6tti nyilvanossagra hozatala az intézmény tevékenységében zavart, az intézménynek
anyagi, vagy erkolcsi kért okozna, tovabba olyan kérdésekrél, amelyeknél a dontés nem a
nyilatkozattevé hataskorébe tartozik.

12.4.5. A nyilatkozattevének joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagat a kozlés el6tt
megismerje. Kérheti az Gjsagirot, riportert, hogy az anyagnak azt a részét, amely az 6 szavait
tartalmazza, kozlés el6tt vele egyeztesse.

12.4.6. Kulfoldi sajtoszervek munkatarsainak nyilatkozatot minden esetben a polgarmester adhat.
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12.4.7. A Képvisel6-testiilet - indokolt esetben - &llandd, vagy adott igy tekintetében eseti
sajtoszovivot bizhat meg.

12.5. A munkaidé beosztasa

A munkarendet a szakmai torvények és egyes kozponti jogszabdlyok, valamint a kollektiv
szerz6désben foglaltak szerint kell kialakitani. Ennek hidnyaban a munkarendet a feliigyeleti
szerv engedélyével a munkaltaté allapitia meg. A munkaviszonyra vonatkozé belsé szabélyok
kialakitasanal a kozszolgdlati tisztvisel6krél szolé 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.), a Munka
Torvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. torvény (Mt.) el6irasai az irdanyadok.

12.6. Szabadsag

Az éves rendes és rendkiviili szabadsag kivételéhez el6zetesen tervet kell késziteni. A rendkiviili
és fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére minden esetben csak az intézmény vezetdje jogosult.

A dolgozok éves rendes szabadsdganak mértékét a kozszolgalati tisztvisel6krol szol6 térvényben,
valamint a Munka Torvénykonyvében foglalt el6irdsok szerint kell megallapitani.

Az intézmény dolgoz6i éves szabadsagukat a szabadsagolasi titemterv alapjan, a kozszolgalati
tisztvisel6krol szo6l6 torvényben elSirtak figyelembevételével vehetik igénybe.

12.6.1. A polgarmester szabadsagat a Képvisel6-testiilet hagyja jova.

12.6.2. A jegyz6 szabadsagat a polgarmester engedélyezi.

12.6.3. A dolgozok minden év februar 28-ig kotelesek a jegyz6 részére leadni a szabadsagolasi
ltemtervet.

12.6.4. A szabadsagot a helyettesitések rendjének figyelembevételével lehet igénybe venni, agy,
hogy az a munka- és tigyfélfogadds rendjét ne akadalyozza. Ennek betartasaért az
el6adok személy szerint felelnek. Az tigyintéz6k helyettesitését az SZMSZ, és az 1.
mellékletét képez6 munkakori lefrdsok rogzitik. Rendkiviili helyzetben a jegyz6
egyedileg rendelkezik. A technikai dolgoz6 helyettesitését a jegyz6 rendezi.

12.6.5. A szabadsagolast nyilvan kell tartani, és engedélyeztetni kell, megjelolve a helyettesitd
személyt.

12.7. A helyettesités rendje

Az intézményben foly6 munkat a dolgozok id6leges vagy tartés tavolléte nem akadélyozhatja. A
dolgozoékat érint6 helyettesitési feladatokat a munkakori leirasokban kell rogziteni. Az
intézményen beliili helyettesités rendjét az intézmény vezetdje belsé utasitasban szabélyozhatja.

12.8. Munkakorok atadasa

Az intézményvezetd altal kijelolt dolgozék munkakorének dtadasardl, illetve atvételérsl személyi
valtozas esetén jegyz6konyvet kell felvenni. Az atadasrol és atvételrdl késziilt jegyzSkonyvben fel
kell tiintetni:

12.8.1. az atadéas-atvétel id6pontjat, helyét,

12.8.2. ajelenlévSk nevét, beosztasat,

12.8.3. a munkaviszony megsziinésének id6pontjat/a munkakorvéltozas id6pontjat,

12.8.4. a munkakorrel kapcsolatos tdjékoztatast, fontosabb adatokat,

12.8.5. a folyamatban 1év6 konkrét tigyeket, az atadonal 1év6, atadasra kertil§ tigyek iratainak és
statuszanak listajat, tdjékoztatast a folyamatban 1évé tigyekrdl,

12.8.6. az &tadéasra keriil6 eszkozoket (pl. mobiltelefon, szamitégép, szamologép, bélyegzo,
szolgalati jarmi), az irodai berendezés leltar szerinti szambavételét,
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12.8.7. az atado és atvevo észrevételeit,
12.8.8. az atado, az atvev, a munkaltatod alairasat.

Az &tadéas-atvételi eljardst a munkakorvaltozast kovetden legkésébb 15 napon beliil be kell
fejezni. A munkakor dtadas-atvételével kapcsolatos eljaras lefolytatasardl a vezeté gondoskodik.
E targyban egyebekben az egységes kozszolgalati szabélyzat rendelkezik.

A kikiildetéssel kapcsolatos munkaltatoi jogokat a jegyz6 gyakorolja, a jegyz6 esetében pedig a
polgarmester.

12.9. Az intézménnyel munkaviszonyban all6 dolgozok tovabbképzése

Az intézmény a tanuldsban, tovabbképzésben azokat a dolgozékat tamogatja, akiknek

munkakoriik betoltéséhez nélkiilozhetetlen a képzés 4ltal nyujtott képesités megszerzése. A

tovabbképzés szabalyai:

129.1. Mindenki koteles irasban kérni tovabbtanuldsanak tamogatdsat, akar diploma
megszerzésérdl, akar tovabbképzésrél van szo.

12.9.2. Fels6oktatdsi intézményben folytatott tanulmanyok idején koteles igazolni, hogy
beiratkozott az adott félévre.

12.9.3. Koteles leadni a tovabbtanulé dolgoz6 a konzultacios idépontokat.

12.9.4. A tovabbképzés koltségeihez valé hozzajarulas mértékét a rendelkezésre allo Osszeg, a
tovabbképzési dijak, és a jelentkez6k szama alapjan évente kell feltilvizsgalni.

12.9.5. A tovabbképzésben résztvevd személlyel - a Kttv-ben meghatarozott kivétellel -
tanulményi szerzédést kell kotni.

12.10. A munkaba jaras, a munkavégzés koltségeinek megtéritése

A munkéltat6 koteles a munkéba jaras koltségeit, annak meghatérozott szazalékat a vonatkoz6
jogszabélyi rendelkezések értelmében megtériteni. Ha a dolgoz6 alkalmazasa utdn a munkaba
jarasa kortlményeiben valtozas allt be, azt az intézményvezetd részére azonnal be kell jelenteni.

12.11. Egyéb juttatasok

Az intézményben mobil telefon hasznalatdra munkakoriikkel osszefiiggésben a Polgarmesteri
Hivatalnak a munkaltaté altal meghatarozott dolgozoéi jogosultak, a koltségvetési rendeletben
meghatarozottak szerint. A mobiltelefon hasznélatara jogosultak korét évente feliil kell vizsgalni.

12.12. Egyéb szabalyok

12.12.1. Telefonhasznalat: Az intézményben 1év6 telefonokat magancélra csak térités ellenében
lehet hasznalni.

12.12.2. Fénymaésolas: Az intézményben a szakmai munkaval 6sszefiiggé anyagok fénymdsolasa
téritésmentesen torténhet.

12.12.3. Dokumentumok kiadasdnak szabdalyai: Az intézményi dokumentumok (személyi
anyagok, szabélyzatok) kiadasa csak az intézményvezet6 engedélyével torténhet.

13. Sajat gépkocsi hasznalata

A sajat tulajdont gépjarmiivek hasznélatanak téritési dijat és elszamoldsi rendszerét a mindenkor
érvényes kozponti el6irdsok rendelkezései, illetve az ad6jogszabalyok szerint kell kialakitani.
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Sajat gépkocsit hivatali célra az intézményvezetd el6zetes engedélyével lehet igénybe venni, az

alabbiak szerint:

13.1. Alkalmankénti hasznédlatra engedélyt a munkahelyi vezetd, a jegyz6 ad a dolgozo részére.

13.2. A sajat gépjarmd hivatalos célra torténé hasznélatdnal torekedni kell az atgondolt,
indokolt igénybevételre. Az igénybevétel el6tt az uti célt, az elvégzendd feladatokat a
hivatal dolgozéival egyeztetni kell.

13.3. Az el6irasok betartasat a kifizetés el6tt ellenérizni sziikséges.

14. Kartéritési kotelezettség

A kartéritési felel6sségre a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6lo 2011. évi CXCIX. torvény és a
munka torvénykonyvérél szol6 2012. évi L. térvény vonatkozo6 rendelkezéseit kell alkalmazni.

15. Anyagi felelGsség

Az intézmény mint munkaltat6 kartéritési felel6sségére a kozszolgdlati tisztvisel6krél sz616 2011.
évi CXCIX. torvény és a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi I. torvény vonatkozo
rendelkezéseit kell megfelel6en alkalmazni. Az intézmény valamennyi dolgozdja felel6s a
berendezési felszerelési targyak rendeltetésszerti hasznalataért, a gépek, eszkozok, szakkonyvek
stb. megovasaért.

16. Az intézmény tigyfélfogadasa

Az intézmény vezetGje és az intézmény kijelolt dolgozéi tigyfélfogadast tartanak. A III. fejezet 1.
cim 7. pontja tartalmazza az tigyfélfogadasi rendet, melyet jol lathaté helyen ki kell fiiggeszteni.

17. Az intézmény kapcsolattartasinak rendje

A helyi és orszagos tarsintézményekkel folyamatosan kell a kapcsolatot tartani, sziikség szerint
segiteni kell egymas munkajat.

Fejleszteni kell a kapcsolatot kiilfoldi tarsintézményekkel is, melynek fenntartdsa, dpolasa és
bévitése allando feladata az intézménynek. Az intézmény szoros kapcsolatot tart a kilonboz6
szakmai szervezetekkel.

Az intézmény feladatainak eredményesebb elldtidsa érdekében kapcsolatot tart olyan gazdalkodo
szervezetekkel, amelyek anyagilag és erkolcsileg segitik a magasabb szakmai munka ellatasat.

18. Az intézmény iigyiratkezelése

Az intézményben az tigyiratok kezelése kozpontositott rendszerben torténik. Az tigyiratkezelés
iranyitasaért és ellen6rzéséért az intézmény vezetdje felel6s. Az tigyiratkezelést az iratkezelési
szabalyzatban foglalt el6irasok alapjan kell végezni.

A palyazati dokumentaciét a tobbi irattol elkiilonitve kell kezelni. A palyazatokkal kapcsolatos
szamldkat a Pénziigyi Osztalyon kiilon, a tobbi irattél elkiilonitve kell kezelni. A pélyazatokkal
kapcsolatos tigyintézés els6bbséget élvez az egyéb tigyek intézésével szemben.

19. Az iktatas rendje

19.1. A postai Gton érkez6 kiilldeményeket az tigykezel§ - palyazatkoordinator atvétel utan
bontja, a jegyz6 és a polgarmester kozosen érkezteti, majd érkeztetést kovetden iktatdsra
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atadja. A beérkezett tigyiratot a jegyz6 és a polgdrmester attanulmanyozza, és tartalméanak
megfeleléen szigndlja ki a munkakore szerint illetékes tigyintézére, az tigyiratra vagy
annak el6adodi ivére rdvezeti az tiggyel kapcsolatos utasitdsait, esetleges véleményét,
hataridejét.

19.2. Az iktatott és munkafiizetbe bevezetett ligyiratokat az illetékes iigyintéz6 még azon a
napon atveszi.

19.3. A nem postai tton érkezé iratokat az azt atvevo a legrovidebb idoén beliil iktatasra adja at.

19.4. Az elintézett tigyiratokat minden hénap utols6é napjaig, de legkésébb az {igy elintézését
koveten haladéktalanul a munkafiizettel egyiitt az tgykezel6 - pélyazatkoordinator
részére kivezetés céljabol at kell adni. Hatarid6 eltelte utdn tigyirat barkinél csak tigyirat
potlo készitésével és elhelyezésével maradhat.

19.5. A polgarmester névre szo6lé kiildeményeit a polgarmester bontja, érkezteti, és
haladéktalanul iktatdsra atadja, avagy ezirdnyt rendelkezése esetén ezen ugyiratok
érkeztetésére is az altalanos szabalyok irdanyadok.

20. Bélyegz6k hasznilata, kezelése

Valamennyi cégszerti aldirasnal cégbélyegz6t kell hasznalni. A bélyegztkkel ellatott, cégszertien
alairt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogrol valé lemondést jelent.

Az intézményben cégbélyegzé hasznalatara a kovetkez6k jogosultak: intézményvezetd és
ugyintézok.

Az intézményben hasznalatos valamennyi bélyegzérél, annak lenyomatéardl nyilvantartast kell
vezetni. A bélyegzé-nyilvantartds a KépviselS-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
sz6l6 rendelet mellékletét képezi.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegz6t ki és mikor vette hasznalatba, melyet az
atvevé személy a nyilvantartdsban aldirasédval igazol. Az atvevSk személyesen felel6sek a
bélyegz6k megbrzéséért.

21. Az intézmény gazdalkodasanak rendje

Az intézmény gazdalkoddsdval, ezen beliil kiemelten a Kkoltségvetés tervezésével,
végrehajtasaval, az intézmény kezelésében 1évé vagyon hasznositasaval Osszefliggd feladatok,
hataskorok szabalyozasa - a jogszabalyok és a fenntarté rendelkezéseinek figyelembevételével -
az intézmény vezet&jének feladata.

A gazdalkodasi feladatokat a kiilon iven szovegezett Ugyrendben meghatarozott médon kell
végezni.

21.1. A gazdalkodas vitelét el§segit6 belsG szabalyzatok

A gazdédlkodas vitelét segité bels6 szabdlyzatok elkészitésérdl, hatalyba léptetésérdl és
aktualizalaséarol a jegyz6 gondoskodik.

21.2. Bankszamlak feletti rendelkezés

A bankndl vezetett szamla feletti rendelkezésre jogosultakat az intézményvezetd jeloli ki.

Neviiket és alairdsukat be kell jelenteni az érintett pénzintézethez. Az alairas-bejelentési kartonok
egy-egy masolati példanyat a pénziigyi el6ado II. koteles 6rizni.

21.3. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés rendje
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A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjét az intézménynél az
intézményvezet6 hatdrozza meg. Ennek részletes szabalyait a kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés, érvényesités rendjét rogzit6 szabalyzat tartalmazza.

22. Belsg ellen6rzés

Z .z 2

Az intézmény bels6 ellendrzésének megszervezéséért, rendszerének kialakitasaért, és a
miikddéséhez sziikséges forras biztositasaért az intézmény vezetdje a felel6s.

A bels6 ellen6rzési tevékenységre, és az ellaitand6é feladatokra a 370/2011.(XIL.31.)
Korményrendelet, és az allamhéztartdsrol szolé 2011. évi CXCV. torvény rendelkezései
iranyadok.

Délegyhaza Kozség Onkorményzata koltségvetései szervei tekintetében a belss ellenérzés a
Polgarmesteri Hivatal altal foglalkoztatott kiils6 szolgaltaté bevonasa dtjan torténik. A bels6
ellenérzési vezet6 feladatait is a Polgarmesteri Hivatal altal megbizott kiils6 szolgaltato latja el. A
Polgarmesteri Hivatal alloményaban bels¢ ellen6rt nem foglalkoztat.

A belsé ellenérzés feladatkore magaban foglalja az intézményben foly6é szakmai tevékenységgel
Osszefiggd és gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos ellenérzési feladatokat. A szakmai
ellenérzések éves ellenérzési terv alapjan torténnek. A bels§ ellen6rzést a bels6 ellenrzési
kézikonyvben foglaltak szerint kell megszervezni és elvégezni. Az ellenérzések tapasztalatait az
intézményvezet6 folyamatosan értékeli és azok alapjan a sziikséges intézkedéseket megteszi,
illetve kezdeményezi. Az ellenérzések tapasztalatairdl, eredményérdl az érintetteket, a vizsgalt
tertilet vezet6it, valamint dolgozoéi értekezleten az intézmény dolgozéit az intézmény vezetdje
tajékoztatja.

23. Intézményi 6vo, védd eldirasok

Az intézmény minden dolgozéjanak alapvet6 feladata kozé tartozik, hogy az egészségiik és testi
épségiik megbrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, baleset, vagy ennek veszélye esetén a
sziikséges intézkedéseket megtegye.

Minden dolgozoénak ismernie kell a Munkavédelmi Szabalyzatot és Ttizvédelmi Szabalyzatot,
valamint t(iz esetére el6irt utasitasokat, a menekiilés atjat.

23.1. Bombariadé esetén kovetendé eljaras

Akinek tudomaséra jut, hogy az épiiletben bombat, vagy ahhoz hasonlé robbané eszkozt
helyeztek el, haladéktalanul értesiteni koteles az intézmény vezetdjét.

Az intézményvezet6 a lehet6 legrovidebb idén belil értesiti errél a tényrdl az éptiletben 1évé
valamennyi személyt, majd elrendeli a kivonulasi terv szerint az épiilet elhagyasat.

Az intézményvezet$ utasitasara értesitik a rendérséget, valamint a téizolt6sagot a bombariad6rol.
V. fejezet
Zaro rendelkezések
24. Az SZMSZ hatalybalépése
A Polgarmesteri Hivatal SZMSZ, mint Délegyhiaza Kozség Onkormanyzat Képvisels-

testiilletének SZMSZ 5. melléklete a Képvisel6-testiilet Szervezeti és Mtikodési Szabalyzatarol
sz016 rendeletének hatalyba lépésével egyidejtileg 1ép hatalyba.
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25. Mellékletek:

1. melléklet:
2. melléklet:
3. melléklet:
4. melléklet:
5. melléklet:

A Polgarmesteri Hivatal képzettségi potlékra jogosité munkakorei és végzettségei
Munkakori lefrasok

Vagyonnyilatkozat tételére kotelezett munkakorok

Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje

Szervezeti dbra

A Polgarmesteri Hivatal SZMSZ mellékleteinek naprakész allapotban tartasarol az intézmény
vezet6je gondoskodik.

Délegyhaza, 2013. december 10.

Dr. Molnar Zsuzsanna jegyzd sk.
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1. melléklet a 10/2011.(I1.16.) 6nkormanyzati rendelet 5. mellékletéhez6!

A Polgarmesteri Hivatal
képzettségi potlékra jogosité munkakorei és végzettségei

A Polgarmesteri Hivatalban a képzettségi potlékra jogosité és az alkalmazasi feltételt képez6
képesitéseken feliili tovabbi végzettség megnevezése munkakoronként (249/2012.(VIIL.31.)

Korm.rendelet 2.§)
1. Jegyz6:

2. Igazgatasi Osztalyon:
Telepiilésfejlesztési el6ado
Telepiilésiizemeltetési el6ado

Ugykezel§ - palyazatkoordinator
Népességnyilvantartasi - igazgatasi el6ado

3. Pénziigyi Osztalyon:

Gazdalkodasi el6ad6 - gazdasagi vezetd
Pénziigyi el6adé 1.

Pénziigyi el6ado II.

Pénziigyi el6ado IV.

Anyakonyvvezeté és adéigazgatasi el6ado
Adodigazgatasi és személytigyi el6ado

anyakonyvvezet6

tertilet és teleptilésfejlesztési szakérts
miiszaki masodvégzettség
szamitogépes szoftver-tizemeltetd
okmanyirodai tigyintéz6

kozépfokt ado- és pénziigyi ellendr
anyakonyvvezet6

személytigyi gazdéalkodo és fejleszt6é
regisztralt mérlegképes konyvel6
pénziigyi masodvégzettség
pénziigyi masodvégzettség

1 Az 5. melléklet 1. melléklete a 11/2013.(VIl.28nkormanyzati rendelet 2.§-aval és 1. mellékletével

megallapitott széveg.
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Munkakori leirasok

2. melléklet
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Vagyonnyilatkozat tételére kotelezett munkakorok

1. Jegyz6

2. Anyakonyvvezet6 és addigazgatasi el6ado
3. Szocidlis- és gyamiigyi igazgatasi el6ado
4. Népességnyilvantartasi - igazgatési el6ad6
5. Telepiilésfejlesztési el6ad6

6. Teleptiléstizemeltetési el6ad6

7. Koztertilet-feltigyel6

8. Ugykezel6 - palyazatkoordinator

9. Gazdalkodasi el6ad6 - gazdasagi vezetd
10. Pénziigyi el6ado 1.

11. Pénziigyi el6ado II.

12. Pénzuigyi el6ado II1.

13. Pénziigyi el6ado IV.

14. Adoigazgatési és személytigyi el6ado

3. melléklet
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4. melléklet

SZABALYTALANSAGOK KEZELESENEK ELJARASRENDJE

Délegyhaza Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo
10/2011. (I1.16.) 6nkorméanyzati rendelet 5.,
a Polgérmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz6l6 mellékletének 4. mellékletét
képezi
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SZABALYTALANSAGOK KEZELESENEK ELJARASRENDJE

Délegyhdza Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiilete és szervei szabélytalansagok
kezelésének eljardsrendjét a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé
ellen6rzésérdl szolé 370/2011.(XIL.31.) Korm. rendelet 6.§ (4) bekezdése alapjan az
alabbiak szerint adjuk ki:

L.
A SZABALYTALANSAGOK KEZELESI RENDJENEK CELJA, TARTALMA

1. A szabdlytalansdgok kezelésének célja

Az eljardsrend célja, hogy rogzitse azokat a fogalmakat, intézkedéseket, eljardsokat,
modszereket, amelyek biztositjdk az onkormanyzat sajatossagainak, adottsagainak,
kortilményeinek leginkabb megfelel6 szabélytalansagok kezelésének rendjét, a
szabalytalansagok tjboli el6fordulasanak megel6zését.

A szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje része a bels6 kontrollrendszernek. A
bels6 kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és bels6
szabélyzatokat, melyek biztositjdk, hogy

a) a koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és célja Gsszhangban legyen a
szabédlyszertiséggel, szabalyozottsaggal, valamint a gazdasdgossdg, hatékonysag és
eredményesség kovetelményeivel,

b) az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodasban ne keriiljon sor pazarlésra,
visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznéalasra,

c) megfelel, pontos és naprakész informdciok alljanak rendelkezésre a koltségvetési
szerv miikodésével kapcsolatosan, és

d) a bels6 kontrollrendszer harmonizacidjara és Osszehangolasdra vonatkozé
jogszabalyok végrehajtasra kertiljenek a moédszertani ttmutatok figyelembevételével.

2. A szabdlytalansdagok kezelésének tartalma

A szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje a kovetkez6 témakhoz kapcsolodéan
tartalmaz el6irasokat:

— a szabélytalansagok fogalma, megel6zése,

— a szabélytalansagok észlelése (Gtvonal), a bejelent6 védelme,
- az intézkedések, eljarasok meghatérozasa,

— az intézkedések, eljarasok nyomon kovetése,

— a szabalytalansag/intézkedés nyilvantartésa,

— jelentési, beszamolasi kotelezettség.
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3. Szabalytalansagi felelGs

Szervezetiinknél a szabalytalansagok észlelésének, kezelésének és koordinaldsanak a
felel6se, azaz a szabalytalansagi felel6s dr. Molnar Zsuzsanna jegyz6.

Szervezetiink mérete és a dolgozok kis létszama miatt a szabalytalansagok kezelésére
szakértSi csoport létrehozasat nem tartottuk indokoltnak.

I1.
A SZABALYTALANSAGOK FOGALMA, MEGELOZESE

1. A szabdlytalansdigok fogalma

A szabalytalansag valamely létez6 szabalytol (torvény, rendelet, utasitas, szabélyzat)
val6 eltérést jelent, az allamhaztartds mtikodési rendjében, a koltségvetési gazdéalkodas
barmely gazdasagi eseményében, az allami feladatellatas barmely tevékenységében, az
egyes muveletekben el6fordulhat.

Alapesetei:

+ a szandékosan okozott szabdlytalansagok (félrevezetés, csalds, sikkasztas,
megvesztegetés, szandékosan okozott szabalytalan kifizetés.)

+ nem szandékosan okozott szabalytalansagok (figyelmetlenségbdl, hanyag
magatartasb6ol, helytelentill vezetett nyilvantartasbol, stb. szarmazo
szabalytalansag).

Csalds és hamisitds:

A ,csalas és hamisitds” olyan szandékos cselekményt jelent, amelyet egy vagy tobb
személy kovet el a vezetés, az alkalmazottak, vagy harmadik fél korébol, és amelyek
kovetkezménye a kimutatasok meghamisitasa.

A csalds vagy hamisitis az alabbiakat foglalhatja magdban:

« adatok vagy dokumentumok manipuldldsa, meghamisitdsa vagy
megvaltoztatasa,

« eszkozok jogellenes eltulajdonitésa,

« a gazdasagi események hatdsdnak eltitkolasa vagy kihagydsa a
nyilvantartasokbél vagy dokumentumokbol,

+ valdtlan tigyletek rogzitése,

« az érvényben 1év6 szabélyzatok, eljaras rendek tudatos helytelen alkalmazasa.
Hiba

A ,hiba” a kimutatasokban el6fordul6é nem szandékos tévedésre utal.
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A hiba az aldabbiakat foglalhatja magdban:

szamszaki vagy elirdsi hibdk a pénziigyi kimutatdsokat aldtdmaszto
nyilvantartasokban és szamviteli adatokban,

tények figyelmen kiviil hagyasa vagy téves értelmezése,

A szabalytalansagok megel6zésével kapcsolatosan a jegyzé felelGssége, hogy:

a jogszabalyoknak megfelel¢ szabalyzatok alapjan miikodjon a polgarmesteri
hivatal.

a jegyz6 a szabdlyozottsagot, illetve a szabalyok betartdsat folyamatosan kisérje
tigyelemmel.

szabalytalansag esetén hatékony intézkedés sziilessék, a szabdlytalansag
korrigalasra kertiljon annak a mértéknek megfeleléen, amilyen mértéket képviselt a
szabalytalansag.

A szabalytalansagokkal kapcsolatos intézkedések altalanos célja, hogy:

hozzajaruljon a kulonbozé jogszabdlyokban és szabalyzatokban meghatarozott
eléirasok sériilésének, megszegésének, szabalytalansag kialakulasdnak meg-
akadalyozasahoz, (megel6zés)

keretet biztositson ahhoz, hogy azok sériilése, megsértése esetén a megfelel allapot
helyreallitasra keriiljon; a hibak, hidnyossagok, tévedések korrigalasa, a felel6sség
megallapitasa, az intézkedések foganatositdsa megtorténjen.

A szabélytalansdgok kezelése (az eljarasi rend kialakitdsa, a sziikséges intézkedések
meghozatala, a kapcsol6dé6 nyomon kovetés, a keletkezett iratanyagok elkiilonitett
nyilvantartasa) a jegyz6 feladata.

2. A szabdlytalansdgok megeldzése

A szabalyozottsdg biztositdsa, a szabalytalansagok megakadalyozasa els6dlegesen a
jegyz6 felel6ssége.

Az Allamhaztartési torvényben meghatarozott kotelezettség, a jegyz6 feladata.

A polgarmesteri hivatal munkavallaléinak konkrét feladatat, hataskorét, felelésségét,
beszamoltathatésagat a munkakori leirasok szabélyozzak, a kozszolgélati jogviszonybol,
illetve munkaviszonybdl szarmazoé kotelezettségeiket a jogszabalyoknak megteleléen
kell teljesitenitik.

A Polgarmesteri Hivatal hatalyos szabélyzatait az 1. szamt melléklet tartalmazza.
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I11.
A SZABALYTALANSAGOK ESZLELESE

1. A szabdlytalansdgok észlelése a FEUVE rendszerben, bels6 kontrollkérnyezetben

A szabélytalansagok észlelése a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetSi
ellenérzés rendszerében torténhet a munkavallal6 és munkaltaté részérdl egyarant.

A szabalytalansagot valamelyik dolgoz6 észleli

- Amennyiben a polgarmesteri hivatal, valamely munkatdrsa észlel
szabédlytalansagot, koteles értesiteni a jegyz6t.

- Amennyiben a jegyz6 az adott tigyben érintett, a munkatdrsnak a kozség
polgarmesterét kell értesitenie.

- Amennyiben a szabdlytalansidgban a polgarmester is érintett, a Képvisels-
testiiletet kell értesiteni.

- A jegyz6nek, polgarmesternek, ill. a KépviselS-testiiletnek kotelessége
gondoskodni a megfelel6 intézkedések meghozatalardl, illetve indokolt esetben a
sziikséges eljarasok meginditasarol.

A jegyz6, illetSleg a polgarmester - a bejelenté indokolt kérésére, a bejelentésbdl eredd
hatranyanak valészintisitése esetén - a bejelenté védelme érdekében biztositja a bejelent6
adatainak zart kezelését.

A szabélytalansagot észlelé bejelentésérdl jegyzSkonyvet kell késziteni, melyhez a
bejelentés bizonyitékaul szolgalé dokumentumokat csatolni kell. A jegyzékonyvet és
mellékleteit iktatni kell, és az eljaras soran keletkezett egyéb iratokkal egytitt kell kezelni.

A szabélytalansagot a bels6 ellendr észleli

Amennyiben a belsé ellendr ellenérzési tevékenysége soran szabalytalansagot tapasztal,
a 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet rendelkezéseinek megfeleléen jar el. Az ellenérzott
szerv, illet6leg szervezeti egység vezetSjének, avagy a jegyzének intézkedési tervet kell
kidolgoznia a bels6 ellen6rzés megallapitasai alapjan. Az intézkedési terv tartalmazza a
sziikséges intézkedések megnevezését, a végrehajtds felel6sét és a hataridst. Az
intézkedési terv végrehajtdsarél a jegyz6 a felel6soket beszamoltatja. A megtett
intézkedésekrol a bel6 ellendrt tdjékoztatni kell.

Kilsé ellenérzési szerv észleli a szabélytalansagot

A kiils6 ellenérzési szerv szabdlytalansagra vonatkozé megallapitasait az ellendrzési
jelentés tartalmazza. A biintets-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditdsara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hidnyossdg gyantja esetén az
ellenérz6 szervezet miikodését szabdlyozé torvény, rendelet alapjan kell eljarni el (pl.
rendorség, ASZ, KEHI, PM, NAYV). A jegyz6nek intézkedési tervet kell kidolgoznia a
kiils6 ellenérzés megallapitdsai alapjan. Az intézkedési terv tartalmazza a sziikséges
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intézkedések megnevezését, végrehajtas felel6sét és a hatarid6t. Az intézkedési terv
végrehajtasar6l a jegyz6é a felel6soket beszdmoltatja. A megtett intézkedésekrsl az
ellenérzést végz6 szervezetet tajékoztatni kell.

IV.
AZ INTEZKEDESEK, ELJARASOK MEGHATAROZASA

1. A szabdlytalansdg észlelését kovetd sziikséges intézkedések, eljardsok meginditdsa
A jegyz6, illetSleg a polgarmester felelSs a sziikséges intézkedések végrehajtasaért.
Bizonyos esetekben (pl. biintets- vagy szabélysértési tigyekben) a Képvisel6-testiiletet is
értesitenie kell.

Fegyelmi tigyekben a jegyz6, jegyz6 esetén a polgarmester vizsgalatot rendelhet el a
tényallas tisztdzdsara. A vizsgélatban valo részvételre munkatarsakat, indokolt esetben
kiils6 szakértét is felkérhet. A vizsgalat eredménye lehet tovabbi vizsgalat elrendelése is.
Erre tobbnyire akkor kertil sor, ha a szabélytalansag megallapitasat kovetSen a felel6sség
eldontéséhez és/vagy a hasonlé esetek megel6zése érdekében sziikséges intézkedések
meghatarozasadhoz nem elég a rendelkezésre all6 informéacio.

A 2. szama melléklet mutatja be az egyes eljardsokra irdnyadoé jogszabalyok f&bb
rendelkezéseit.

V.
AZ INTEZKEDESEK, ELJARASOK NYOMON KOVETESE

1. A jegyz¢, illet6leg a polgarmester feladata a szabalytalansaggal kapcsolatos eljaras
(intézkedés) soran:

* nyomon koveti az elrendelt vizsgalatokat, a meghozott dontések, illetve a
meginditott eljardsok helyzetét;

+ figyelemmel kiséri az altala és a vizsgédlatok soran készitett javaslatok
végrehajtasat;

* a feltart szabélytalansag tipusa alapjan a tovabbi ,szabélytalansag-lehet6ségeket”
beazonositja, (témék, kockazatok meghatarozasa) informaciot szolgaltat a bels6
ellen6rzés szamara, elGsegitve annak folyamatban 1évé ellendrzéseit, az
ellenérzési kornyezetre és a vezetési folyamatokat érinté6 eseményekre valo
nagyobb ralatast.
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VL
A SZABALYTALANSAGOKKAL KAPCSOLATOS INTEZKEDESEK
NYILVANTARTASA

1. A jegyz6 feladata a szabalytalansaggal kapcsolatos eljaras (intézkedés)
nyilvantartasa soran:

* a szabalytalansagokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok nyilvantartasdnak
napra-kész és pontos vezetésérdl gondoskodik;

» egy elkiilonitett, a szabalytalansdgokkal kapcsolatos nyilvantartasban iktatni kell
a kapcsolod6 irasos dokumentumokat;

* nyilvantartja a megtett intézkedéseket, az azokhoz kapcsolodé hataridéket.

A nyilvantartas mintéjat a 3. sz. melléklet tartalmazza.

VII.
JELENTESI ES BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

A 370/2011.(XIL31.) Korm. rendelet 11.§ (1) bekezdése szerint a koltségvetési szerv
vezetSje a jogszabadlyban meghatdrozottak szerint koteles nyilatkozatban értékelni a
koltségvetési szerv bels6 kontrollrendszerének minéségét, az éves beszamoloval
egyidejiileg a Képvisel6-testiilet felé. A jegyz6 felel6sségi korébe tartozé nyilatkozatot a
gazdasagi vezetd késziti el, 370/2011.(XIL.31.) Korm. rendelet 1. melléklete szerint (4. sz.
melléklet)

Felel6s: jegyz6

Hatéridé: aprilis 30.

A Dbels6 ellentrzési vezeté az éves belsé ellendrzési jelentést 370/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet 48-49.§-aban foglaltak szerint késziti el és kiildi meg a jegyzének. A
polgarmester az éves bels6 ellendrzési jelentést a zarszdmadasi rendelet tervezettel
egyidejtileg aprilis 30-ig a Képvisel6-testiilet elé terjeszti.

Felel6s: bels6 ellen6rzési vezetd, jegyz6, polgarmester

Hataridé: aprilis 30.

A jegyzbnek intézkedési tervet kell kidolgoznia a kiils6 ellenérzés megallapitasai
alapjan. Az intézkedési tervet a kiils6 ellenérzést végz6 altal kért id6pontig meg kell
kiildeni az ellenérzést végz6 szervezetnek. Amennyiben az ellenérzést végz6 szervezet
kéri, (pl. ASZ, tigyészség) az intézkedési tervet a Képvisels-testiiletnek jova kell hagynia.
A megtett intézkedésekrol az ellenérzést végzo szervezetet tdjékoztatni kell.

Felel6s: jegyz6

Hatarid6: folyamatos
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VIIL
ZARO RENDELKEZESEK

A jegyzé koteles gondoskodni arr6l, hogy a Szabdlytalansigok kezelésének
eljarasrendjében foglalt elSirasokat az érintett munkatirsak megismerjék, annak
tényét a szabalyzathoz csatolt iven (megismerési nyilatkozaton) alairasukkal
igazoljak.

Délegyhaza, 2013. marcius 5.

dr. Riebl Antal sk. dr. Molnéar Zsuzsanna sk.

polgarmester jegyz6
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1. szdamu melléklet

Szervezetiink szabalyzatai

Szamviteli politika

Szamlarend

Szamlattikor

Kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozas, ellenjegyzés, valamint a szakmai
teljesités igazoldsa rendjének szabalyzata

Pénztar és pénzkezelési szabélyzat

Selejtezési és hasznositasi szabélyzat

Leltarozasi és leltarkészitési szabélyzat

Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

FEUVE szabalyzat és mellékletei (Ellenérzési nyomvonal, Kockazatértékelés)
Kockazatkezelési szabalyzat

Szabélytalansdgok kezelésének eljarasrendje

Koltségvetési tervezési és beszamolasi szabélyzat

Céljellegti tamogatasok szabalyzata

Informatikai szabalyzat

Onkoltség-szamitasi szabalyzat

Beszerzési szabalyzat

Ko6zbeszerzési szabalyzat

Bizonylati rend

Altalanos adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

Kozszolgalati szabélyzat

A polgarok személyes adataival kapcsolatos feladatokra és eljarasok rendjére
vonatkozo6 adatvédelmi szabalyzat

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyul6 igények teljesitésének rendjét rogzité
szabalyzat

A vagyonnyilatkozat dtadasarol, nyilvantartasarol, a vagyonnyilatkozatban foglalt
személyes adatok védelmérél sz616 szabalyzat

Munkavédelmi szabalyzat

Ttizvédelmi szabélyzat

Munkakoéri orvosi alkalmassagi vizsgalatra utalas rendje

Egyéni védSeszkoz juttatas rendje

Kozszolgalati Cafetéria szabalyzat

Cafetéria szabalyzat a kozalkalmazottak, valamint a hatdrozatlan idejt
munkaszerzddéssel rendelkez6é munkavallalok altal valaszthat6 béren kiviili
juttatasok rendszerérol
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2. szamii melléklet

Egyes eljarasok

A Biintetd Torvénykonyvrol szolé 1978. évi IV. torvény 10. § (1) bekezdése szerint
btincselekmény az a szdndékosan vagy - ha a torvény a gondatlan elkovetést is btinteti -
gondatlansagbol elkovetett cselekmény, amely veszélyes a tdrsadalomra, és amelyre a
torvény biintetés kiszabasat rendeli. A biintetéeljarasrol sz6l6 1998. évi XIX. torvény (a
tovabbiakban Be.) 6. § (1) bekezdése kimondja, hogy a birésagnak, az tigyésznek és a
nyomoz6 hatosdgnak kotelessége a torvényben foglalt feltételek megléte esetén
biintet6eljarast meginditani. A Be. 171. § (2) bekezdése el6irja, hogy a hatdsag tagja és a
hivatalos személy koteles a hataskorében tudomadsara jutott blincselekményt feljelenteni.
A feljelentést rendszerint az tigyészségnél vagy a nyomozoé hatésagnal kell megtenni.

A szabalysértésekrdl sz616 2012. évi II. torvény 1. § (1) szerint szabalysértés az a torvény
altal buintetni rendelt tevékenység vagy mulasztds, amely veszélyes a tdrsadalomra. A
torvény maésodik része foglalkozik részletesen a szabalysértési eljarassal, a 78. § (1)
bekezdése kimondja, hogy a szabdlysértési eljards feljelentés, vagy a szabalysértési
hatésag vagy a bir6sag hivatali hatdskorében szerzett tudomasa, illetve a helyszini birsag
kiszabdasara jogosult szerv vagy személy 4ltali észlelés alapjan indul meg.

A Polgéri Torvénykonyvrdl sz6l6 1959. évi IV. torvény 339. § (1) bekezdése kimondja,
hogy aki masnak jogellenesen kart okoz, koteles azt megtériteni. Mentestil a felel6sség
alol, ha bizonyitja, hogy agy jart el, ahogy az adott helyzetben altalaban elvarhat6. A
kartéritési eljaras meginditasara a polgéri perrendtartasrol szol6 1952. évi III. torvény
rendelkezései (elsésorban a XXIIL Fejezet, a munkaviszonybél és a munkaviszony jellegti
jogviszonybdl szdrmazé perek) az irdanyadok. Kartéritési felel6sség tekintetében
iranyadok tovdbba a Munka Torvénykonyvérsl szolé 2012. évi L. torvény (Mt), a
kozszolgéalati tisztvisel6kr6l sz6lo 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.) megfelelé
rendelkezései.

Fegyelmi eljaras, illetve felel§sség tekintetében az Mt., a Kttv. megfelel6 rendelkezései
az irdnyadok.

Jogszabalyi hattér

0  azallamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény;

0  az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szo6l6 368/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet;

0 a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolo
370/2011. (XIL31.) Korm. rendelet;

0  a Buntetd Torvénykonyvrol szol6 1978. évi IV. torvény;
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a biintet&eljarasrol sz616 1998. évi XIX. torvény;

a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartdsi
rendszerrdl szo6l6 2012. évi II. torvény;

a Polgari Torvénykonyvrol szol6 1959. évi IV. torvény;

a polgari perrendtartasrol sz6l6 1952. évi III. torvény;

a Munka Torvénykonyvérdl sz616 2012. évi L. torvény;

a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény;
a kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIIL torvény

az allamhéztartds szervezeti beszdmoldsi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol sz616 249/2000. (XIL. 24.) Korm. rendelet
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3. sz. melléklet

A SZABALYTALANSAGOKKAL KAPCSOLATOS INTEZKEDESEK
NYILVANTARTASA

Sorszam

Kapcsolodo irasos
dokumentum

Megtett intézkedés

Hataridé
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4. sz. melléklet

NYILATKOZAT

A) AIUlfrott ..ooccoveiviciicincececeee A e koltségvetési szerv

vezetGje jogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy az el6irdsoknak megfelelGen

........................... évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam a bels6

kontroll rendszerek szabélyszerti, gazdasagos, hatékony és eredményes miikodésérdl.

Gondoskodtam:

- akoltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerti
igénybevételérsl, az alapité okiratban eléirt tevékenységek jogszabélyban
meghatarozott kovetelményeknek megfelel6 ellatasarol,

- arendelkezésre 4116 el6irdnyzatoknak a célnak megfelel6 felhasznaldsarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérdl,

- a tervezési, beszdmolasi, informaciészolgéltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérdl és hitelességérdl,

- agazdalkodasi lehet6ségek és a kotelezettségek dsszhangjarol,

- azintézményi szdmviteli rendrol.

Kijelentem, hogy

- a benyujtott beszdmolok a jogszabélyi el6irdsok szerint a valésagnak megfelelGen,
atlathatéan, teljeskortien és pontosan tiikrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkoz6 kiaddsokat és bevételeket,

- olyan rendszert vezettem be, ami megfelel6 bizonyossdgot nyujt az eljarasok
jogszertiségére és szabalyszertiségére vonatkozoéan, biztositja az
elszamoltathatosagot, tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

- a szervezeten beliil jol koriilhatarolt volt a felel6sségi korok meghatdrozasa,
miikodtetése, a vezetSk a szervezet minden szintjén tisztdban voltak a célokkal és az
azok elérését segité eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
kittizott feladatokat és értékelni tudjdk az elért eredményeket. E tevékenységrdl a
vezet6i beszamoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informaciéval rendelkeztem,
a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé el6irasainak az alabbiak

szerint tettem eleget:

Kontrollkdrnyezet:

Kockézatkezelés:

Kontrolltevékenységek:

Informacié és kommunik&cio:

Monitoring:

Az altalam vezetett szervezetnél a bels6 kontrollok aldbbi tertiletei igényelnek fejlesztést:
Igazolom, hogy az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett a

targyévre vonatkozoé tovabbképzési kotelezettségének a belsé kontrollok témakorében:
igen - nem
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Kelt: v
P. H.

alairas

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem all médomban
megtenni:

Kelt: v
P. H.

alairéas
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Megismerési nyilatkozat

A Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjében foglaltakat megismertem. Tudomasul

veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas

66



Szervezeti dbra

5. melléklet
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Megismerési nyilatkozat

A Szervezeti és Mtikodési Szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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6. melléklet a 10/2011.(I1.16.) onkormanyzati rendelethezt2

DELEGYHAZI POLGARMESTERI HIVATAL

GAZDASAGI SZERVEZETENEK UGYRENDJE

Délegyhaza Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo
10/2011. (II.16.) 6nkormanyzati rendelet
6. mellékletét képezi

02 A 6. melléklet a 4/2013.(II.7.) nkormanyzati rendelet 31.§-dval és 3. mellékletével megéllapitott szoveg.
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A Délegyhazi Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezetének feladatait az allamhéztartasrol
52016 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint az allamhéztartasrol szolo
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet alapjan - a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat el6irasait figyelembe véve - az aldbbiak szerint hatdirozom meg;:

1. Az iigyrend célja, tartalma

Az tgyrend célja, hogy részletesen meghatarozza a gazdasagi szervezet feladatait, a
szervezethez tartozo vezet6k és beosztottak gazdéalkodassal Osszefliggd feladat- és
hataskorét, valamint jogkoreit.

Az tgyrend a gazdasagi szervezet éltal ellatand6 kovetkezd feladatok végrehajtasdhoz
kapcsoloddan tartalmaz el6irdsokat, szabalyokat:

- az éves koltségvetés tervezése,

- az el6irdnyzat moédositas,

- az lizemeltetés, fenntartas, mikodtetés, beruhazas,
- avagyon hasznalat, hasznositas,

- amunkaerd-gazdéalkodas gazdaséagi feladatai,

- apénzkezelés,

- apénzellatas,

- akonyvvezetés,

— abeszamolasi kotelezettség, valamint

- az adatszolgaltatas.

A gazdélkodassal osszefliggd egyes tevékenységek végrehajtdsanak részletes helyi el6irdsait
a kovetkez6 szabalyzatok rogzitik:

»  Szamviteli politika

* Szédmlarend

»  Szamlatiikor

= Kotelezettségvallalds, érvényesités, utalvanyozas, ellenjegyzés, valamint a szakmai
teljesités igazolasa rendjének szabalyzata

» Pénztar és pénzkezelési szabalyzat

» Selejtezési és hasznositasi szabalyzat

» Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat

»  Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

» FEUVE szabalyzat és mellékletei (Ellen6rzési nyomvonal, Kockazatértékelés)

» Kockazatkezelési szabalyzat

» Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje

= Koltségvetési tervezési és beszamolasi szabélyzat

= Céljellegti tAmogatasok szabélyzata

* Informatikai szabalyzat

= Onkoltség-szamitasi szabalyzat

» Beszerzési szabalyzat

» Kozbeszerzési szabalyzat

= Bizonylati rend
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* Egyéni védbeszkoz juttatas rendje

= Kozszolgalati Cafetéria szabélyzat

» Cafetéria szabalyzat a kozalkalmazottak, valamint a hatarozatlan idej
munkaszerzédéssel rendelkez6 munkavallalok altal valaszthaté béren kiviili
juttatdsok rendszerérdél

2. A koltségvetés tervezésével osszefiiggd feladatok
2.1. A koltségvetési koncepcio

Az éves koltségvetés Osszedllitdsat megel6z6en, annak elkészitéseként el kell késziteni az
onkormanyzat koltségvetési koncepcidjat.

A koncepci6 elkészitéséhez az érvényben 1év6 kozponti és képvisel-testiileti dontések
figyelembe vételével a jegyz6

— Aattekinti az onalléan és a részben ondlléan gazdéalkodd koltségvetési szervek
kovetkez6 koltségvetési évre vonatkozo feladatait, valamint
- az onkorményzat bevételi forrasait.

Az onalléan gazdalkodé koltségvetési szervektSl beszerzett, valamint a Polgarmesteri
Hivatalban meglév6 informéaciok alapjan ki kell alakitani a koltségvetési koncepcid
tervezetét, melyet a polgarmester terjeszt a képvisel6-testiilet elé:

A koltségvetési koncepci6 tervezettel kapcsolatban meg kell ismerni az énkormanyzatnal
miikod6 bizottsagok koncepcidval kapcsolatos véleményét. A Pénziigyi - Fejlesztési -
Ugyrendi Bizottsdgnak a koltségvetési koncepci6 tervezetének egészérdsl véleményt kell
alkotnia.

A bizottsagok véleményét csatolni kell a testtileti el6terjesztéshez.

A koltségvetési koncepcio tervezetének az Aht. 24.§ § (1) bekezdésében meghatarozott
id6pontig torténd elkészitéséért a jegyzo felelds.

A Kkoncepci6 tervezet Osszedllitdsdért a pénziigyi el6adok, és az adodigazgatasi és
személytigyi el6ad6 bevonasaval a gazdalkodasi el6ado - gazdasagi vezetd felelSs.

2.2. A koltségvetési rendelet-tervezet 0sszedllitdsa

A koltségvetési rendelet tervezetét az Aht-ban és Avr-ben meghatarozott szerkezetben és
tartalommal kell elkésziteni.

A koltségvetési rendelet tervezet elkészitéséért a gazdalkodasi el6ad6 - gazdasagi vezet6
felels.

A rendelet-tervezetet a koltségvetési szervek vezetGivel egyeztetni kell, és annak tényét
irasban rogziteni kell. A koltségvetési rendelet-tervezetet a polgarmester terjeszti a

képvisel6-testiilet elé, melyhez a bizottsagok véleményét és a konyvvizsgald irasos
jelentését is csatolni kell.

2.3. Elemi koltséguetés tervezése
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Az elemi koltségvetés készitésére az Aht. 28§ (5) bekezdését kell alkalmazni. Az
onkormanyzat, a Polgdrmesteri Hivatal és az onalléan miikod6 koltségvetési szervek
elemi koltségvetésének elkészitése a gazdalkodasi el6ado - gazdaséagi vezet6 feladata, az
intézményvezet6k bevondsaval.

A jovéhagyott elemi koltségvetésrsl az Avr-ben foglaltak szerint kell a MAK Teriileti
Igazgatosaga részére adatot szolgaltatni.

A koltségvetésrsl torténd adatszolgaltatasnak - a MAK Teriileti Igazgatsdga részére -
hatériddre torténd leadédsaért a gazdalkodasi el6ad6 - gazdasagi vezet6 felel6s.

2.4. A koltségvetési rendelet megkiildése a koltséguetési szervek részére

A képvisel6-testiilet altal elfogadott koltségvetési rendeletben foglalt és a koltségvetési
szervek szamdra kotelez6en betartand6 el6iranyzatokrol, valamint a koltségvetés
végrehajtdsara vonatkozo szabalyokrol - a rendelet megkiildésével - tajékoztatni kell az
intézményeket.

A tajékoztatast a rendelet elfogadasat kovetd 15 napon beliil végre kell hajtani, melynek

s 2z

teljesitéséért a gazdalkodasi el6adé - gazdasagi vezet6 a felelSs.
3. El6iranyzat médositas

A Képvisel6-testiilet dltal a koltségvetési rendeletben eredeti elSiranyzatként jovahagyott
eldiranyzatok kozott elSirdnyzat atcsoportositasokat, illetve elirdnyzat modositasokat a
Polgarmesteri Hivatal jegyz6jénél kell kezdeményezni.

Az el6irdnyzat atcsoportositasra illetve moédositasra vonatkozoé javaslat elkészitéséért a
gazdalkodasi el6ado - gazdaséagi vezetd a felelds.

Az el6iranyzat modositasokroél nyilvantartast kell vezetni, amelyért gazdalkodasi el6ado -
gazdasagi vezetd és a pénziigyi el6ado IV. a felel6s.

4. A Polgarmesteri Hivatal iizemeltetési, fenntartasi és miikodési feltételeinek
biztositasahoz kapcsol6dé feladatok

Az éves koltségvetésben tervezett, a hivatal miikodését szolgalo eszkozok, berendezések
beszerzéséért, valamint a sziikségessé valt karbantartdsi munkak el6készitéséért,

z zz

végrehajtasaért a teleptiléstizemeltetési el6ado felelSs.
5. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok
5.1. Vagyonnyilvdantartds, vagyonleltdr

Az onkormdnyzat vagyonanak folyamatos, naprakész nyilvantartasat a pénziigyi el6ado II.
végzi az alabbiak szerint:

Az onkorményzati vagyon részét képezé torzsvagyont a tobbi vagyontdl elkiilonitetten kell
nyilvantartani.

A torzsvagyont
- a forgalomképtelen és

— a korlatozottan forgalomképes
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vagyonként kell nyilvantartani.

A befektetett eszkozokrol befektetési formanként kiilon nyilvantartast kell vezetni.

z 2z 2

A vagyonnal kapcsolatos teljes korti, részletes nyilvantartasi rendszer kialakitasaért és

s 2z

folyamatos, naprakész vezetéséért a pénziigyi el6ado II. felelSs.

A vagyonallapotot az éves zarszamadashoz csatolt vagyonleltarban be kell mutatni.

A vagyonleltarban
a./ tételesen - értékben és mennyiségben - szerepeltetni kell

— az dnkorményzat tulajdondban és
* apolgarmesteri hivatal, valamint

* az intézmények kezelésében 1év6, értékben nyilvantartott immateridlis javakat, targyi
eszkozoket és befektetett pénziigyi eszkozoket,

b./ ©sszevont értékben szerepeltetni kell az onkormanyzati vagyon részét képezé és

* aPolgarmesteri Hivatal, illetve

* az intézmények kezelésében 1év6 készletek, valamint a kovetelések, pénziigyi
elszamolédsok értékét.

A zarszamadashoz csatolt vagyonleltar elkészitéséért a pénziigyi el6ado II. felel6s.

A Polgarmesteri Hivatalban értékben nyilvantartott vagyontdrgyakban bekovetkezett
barminem véltozasrol a vagyonkezelési feladatokat ellatok kotelesek tajékoztatni a hivatal
konyvviteli nyilvantartasat vezetd pénziigyi el6ado II-t.

A tajékoztatast a valtozas bekovetkezését koveté 5 napon beliil a megfelel6 bizonylatok
(azok masolatdnak) atadasaval kell megtenni.

5.2. Ingatlanvagyon nyilvintartds és adatszolgdltatds

A Polgarmesteri Hivatalnak az o©nkorméanyzat tulajdondban levé ingatlanvagyon
nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendjérdl szol6 147/1992. (X1.6.) Korm. rendelet és annak
melléklete szerinti ingatlanvagyon katasztert kell felfektetni és folyamatosan vezetni.

Az ingatlan kataszter * felfektetése,

* folyamatos vezetése, valamint
a véltozéasok atvezetése és
az adatszolgaltatas teljesitése

*

*

a pénziigyi el6ado II. és a telepiilésfejlesztési eléadé munkatédrsak feladata.
Az adatszolgaltatas csak a jegyz6 alairdsaval teljesithetd.
6. Munkaerd és bérgazdalkodas

A Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i és munkavéallaloi tekintetében a jegyz6 gyakorolja
a munkaltatoi jogokat.
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A kinevezéssel, az atsoroldssal, a munkaviszony megsziintetésével kapcsolatos el6készité
munkdélatokat (kinevezés, munkaszerz6dés, atsorolds, munkaviszony megsziintetd
hatérozat stb. elkészitése) az addigazgatasi és személytigyi el6ado végzi.

A dolgozoék személyi, csaladi és szolgalati adataiban bekovetkezett valtozasokat minden
esetben be kell jelenteni az addigazgatasi és személytigyi el6ad6 részére.

A létszam és bérgazdalkoddasra vonatkozo naprakész nyilvantartasokat az adoigazgatasi
és személyiigyi el6ado felel6sen vezeti.

7. A koltségvetés végrehajtasaval osszefiigg6 feladatok

7.1. Gazddlkoddsi jogkorok szabdlyozdsa

7.1.1.

7.1.2.

Kotelezettségvéllalasi és utalvanyozédsi jogkor szabédlyozdasa mindenkor a
kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozas, ellenjegyzés valamint a szakmai
teljesités igazoldsa rendjének szabalyzataban torténik meg.

Ellenjegyzési és érvényesitési jogkor szabalyozasa mindenkor a kotelezettségvallalas,
érvényesités, utalvanyozas, ellenjegyzés valamint a szakmai teljesités igazolasa
rendjének szabélyzataban torténik meg.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek és az
érvényesitésre feljogositott személynek a felsGoktatdsban szerzett pénziigyi-
szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett
pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

7.2. Az operativ gazdilkoddsi jogkort gyakorlék (kotelezettségvdllalé, utalvinyozé,

ellenjegyzd, érvényesitd) feladatai

7.2.1. Kotelezettséguvillalds

Az onkormanyzat (polgdrmesteri hivatal) anyagi eszkozeinek felhasznalasat maga
utdn vono intézkedés, amelynek kovetkezményeit, ha a feltétel (pl. munkavégzés,
anyag-, aruszallitas, szolgaltatas) bekovetkezett, viselni kell.

Kotelezettségvallalds - az Aht-ben és Avr-ben meghatérozott kivétellel - csak frasban
és az arra jogosult (a 7.1.2. pontban megjelolt) személy pénziigyi ellenjegyzése utan
torténhet.

A kotelezettségvallalas lehet:
* alkalmazasi okirat,
* megrendelés,

* vallalkozasi, szallitasi, egyéb szerzddés.

7.2.2. Pénziigyi ellenjegyzés

A kotelezettségvéllalas el6tt meg kell gy6z6dni arrél, hogy a szabad -el6iranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkoz6 szabalyokat

7.2.3.

Ervényesités
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Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan - az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben
annak hidnydban is - az érvényesitének ellendriznie kell az Osszegszertiséget, a fedezet
meglétét és azt, hogy a megel6z6 iigymenetben az Aht., az 4llamhaztartasi szamviteli
korményrendelet és az Avr. elSirasait, tovabba a belsé szabélyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Az érvényesitési feladattal megbizott személy (7.1.2. pont) e feladat keretében koteles
meggy6z6dni arrdl, hogy

* ateljesités kotelezettségvallalas alapjan és annak megfelelGen tortént-e meg,

* jogszabdly szerint jogos-e a kovetelés,

* aszamla megfelel-e az alaki kdvetelményeknek (kibocsato, alairas, bélyegzo),
* aszamla szamszakilag helyes-e,

» a befektetett eszkozok, készletek bevételezése megtortént-e,

* azelvégzett munka, a szolgaltatds, a megrendeld, illetve miiszaki ellenér altal torténd
atvétele megtortént-e.

* a beszerzési szabdlyzatban, a kozbeszerzési szabalyzatban foglaltak betartasra
kertiltek-e.

Az érvényesitést az okményra vezetett zaradékban kell rogziteni.

7.2.4. Utalvdnyozds
Az érvényesitést kovetd gazdasagi tevékenység, ami
* akiadésok teljesitésének

* a bevételek beszedésének - a 7.1.1. pontban megjelolt személyek altal torténé -
elrendelését jelenti.

* Az utalvanyozdas utalvanyrendelettel torténik. Az utalvanyrendelet kotelez6 elemeit
az Avr. 59.§ (3) bekezdése tartalmazza.

Az utalvanyozas csak az érvényesitésre jogosult személy alairdsaval az érvényesités keltének
felttintetésével egydiitt érvényes.

7.3. Pénzeszkozok kezelése

A Polgarmesteri Hivatal, az Onkormanyzat és az 6nalléan m(ikods koltségvetési szervek
koltségvetésének végrehajtdsa soran jelentkez6 bevételeket és teljesitend6 kiadasokat a
Képvisel6-testiilet altal kijelolt pénziigyi szervezetnél - az OTP Nyrt. Dunaharaszti Fiokjanal
- vezetett bankszamléan és a hazipénztarban kell kezelni.

A Polgarmesteri Hivatal, az Onkorményzat és az ©nalléan m(ik6ds koltségvetési
szervek a csak
- egy pénzintézetnél nyithatnak koltségvetési szamlat,
- egy elszamolasi szamlaval rendelkezhetnek.
A koltségvetési gazdalkodassal és a pénzellatdssal kapcsolatos minden pénzforgalmat ezen a

szamlan kell bonyolitani.

Megnevezés Szamlaszam
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Koltségvetési elszamolasi szamla

Vegyes elkiilonitett elszdmolasi sz.
Epitményad¢ szla.
Telekad6 szla.

Tart6zkodasi id6 utani idegenforgalmi

Eljarasi illeték

Ipartizési ad6

Birsag

Késedelmi potlék

Talajterhelési dij beszedési szla.
Idegen bevételek elszamolasi szla.
Allami hozzajarulasok szamla
Egyéb elkiilonitett elsz. szamla
Befejezett vizikozm( szamla
Terméfold bérbeaddsabol sz. jov.
Egyéb bevételek beszedési szamla
Gépjarmtiad6 beszedési szamla
Délegyhéza Polg.Hiv. eszk

DDM ivéviz dijbefizetése

Délegyhédza onkormanyzat tidiil6 bef.

Szennyviz és csatornam

Ivoviz felgjitasi alap

TB finanszirozasi szamla
Napkéziotthonos Ovoda bévitése
Ivovizmindség javitas

Kolcsey Ferenc Konyvtar

Csaladi Napkozi

Napsugér Ovoda

Délegyhazi Polgarmesteri Hivatal

11742180-15441654-00000000

11742180-15441654-02130000
11742180-15441654-02440000
11742180-15441654-02510000
11742180-15441654-03090000
11742180-15441654-03470000
11742180-15441654-03540000
11742180-15441654-03610000
11742180-15441654-03780000
11742180-15441654-03920000
11742180-15441654-04400000
11742180-15441654-05120000
11742180-15441654-06910000
11742180-15441654-08110000
11742180-15441654-08660000
11742180-15441654-08800000
11742180-15441654-08970000
11742180-15441654-10010000
11742180-15441654-10020009
11742180-15441654-10030008
11742180-15441654-10130005
11742180-15441654-10140004
11742180-15441654-10170001
11742180-15441654-10290006
11742180-15441654-10300002

11742180-15565220-00000000
11742180-15772244-00000000
11742180-16799792-00000000
11742180-15734769-00000000

A koltségvetési elszamolasi szamlan levé szabad pénzeszkozok - a kozponti koltségvetésbol
szarmazo hozzajaruldsok és tamogatasok kivételével - barmely pénzintézetnél betétként
elhelyezhetdk.

A bankszamldkon kezelt pénzeszkozok felett a rendelkezd személyeket a polgarmester
hagyja jova (alairas bejelent6 karton).

A bankszamla pénzforgalméanak bonyolitdsa sordn a szamlarol kiaddst csak az érvényesitett,
utalvanyozott és ellenjegyzett bizonylatok alapjan lehet teljesiteni. Bizonylat nélkiil
»atutaldsi megbizas” a bankba nem kiildhetd, beszedési megbizds nem fogadhato.

A pénzforgalom bonyolitasarél a bankkal bankszdmlaszerzédést kell kotni. A bankszamla
feletti rendelkezés feltételeit az alairas bejelentén kell a bankhoz bejelenteni, amelyben meg
kell hatarozni az alairok sorrendjét is.

A készpénzforgalom elsésorban a koltségvetési szervek hazipénztaraban bonyolédik. Ennek
szabdlyait a Pénztar és pénzkezelési Szabdlyzat tartalmazza. A készpénzen kiviili
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pénzforgalom (atutalds, beszedési megbizas) a szdmldk, szerz6dések, megallapodédsok és
egyéb okmanyok alapjan a koltségvetési szervek elszamolasi szamlajan bonyolodik.

Az onélléan miikod6 koltségvetési szervek készpénzforgalménak bonyolitdsara elldtmany,
illetve esetenként készpénzelSleg &ll rendelkezésre, amelyet az el6z6 elszdmolds utdn
(legkés6bb a hénap utolsé napjdig) a Polgarmesteri Hivatal készpénz-ellatméanyként biztosit
az onalléan mikodé intézmények szamara.

Az ellatmanyt év nyitdskor a Polgarmesteri Hivatal gazdasdgi szervezete, a Pénziigyi
Osztély a keretosszegnek megfeleléen bocsatja rendelkezésre, év kozben sziikség szerint a
tényleges kiadasnak megfelel6 6sszegben.

Ev végén az elszdmolassal egyidejiileg az ellitmany maradvényt vissza kell fizetni a
Polgarmesteri Hivatal hazipénztaraba.

Az onélléan miikod6 intézmény készpénzellatmanyat az onédlléan miikodd intézmény
vezetGje altal kijelolt dolgozo kezeli.

Az ellatméany felhaszndlasat idérendi sorrendben a megbizott személy un. ,el6leg-
nyilvantartdson” koteles vezetni. A Pénziigyi Osztadly megbizott munkatarsa tartalmi és
formai szempontbdl feltilvizsgalja a bizonylatokat és gondoskodik a konyveléstikrol.

7.4. Cél- és cimzett tamogatdsok igénybevétele

A cél- és cimzett tdmogatdsok igénybejelentése, igénybevétele és elszdmolédsa sordn a helyi
onkormanyzatok cimzett és céltdimogatasi rendszerérdl szo6l6 1992. évi LXXXIX. torvény és a
helyi 6nkormanyzatok cimzett és céltdmogatasa felhasznalasanak részletes szabalyairol szo6l6
19/2005.(I1.11.) Korm. rendeletben foglaltak figyelembevételével kell eljarni.

Cél- és cimzett tdmogatdsokra vonatkoz6 igény csak a képvisel6-testiiletnek a targgyal
kapcsolatos dontése alapjan nytjthaté be.

Z .z 2

Az igénybejelentések Osszeallitdsaért a gazdalkodasi el6ado - gazdasagi vezets felelés a
pénziigyi el6adé II. bevonaséaval.

A palyazat kedvez6 elbiralasa esetén megkotendd finanszirozési szerzédést a gazdalkodasi
el6ado - gazdasagi vezet6 késziti el6 a pénziigyi el6adé II. bevonasaval, amit a polgdrmester
és ajegyz6 ir ala.

A beruhédzéasokkal kapcsolatos szamlakat a telepiiléstizemeltetési el6ado, illetéleg a
teleptilésfejlesztési el6adé kollauddlja (kollaudéltatja). A kollaudélt szamla pénzintézethez
torténd benyujtasarol a gazdalkodasi el6add - gazdasagi vezet6 a pénziigyi el6ado II.
bevonasaval gondoskodik.

A beruhazassal kapcsolatos pénziigyi felhasznaldsokrdl - beruhazasonként - nyilvantartast
kell vezetni, melynek a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:
* beruhédzas megnevezése,
* beruhdzassal kapcsolatos kiadasok tervezett 6sszege,
* atamogatds mértéke, Osszege,
e akivitelez6i szamla
= benytjtasanak id6pontja,
= eredeti 0sszege,
= kollaudalt osszege,
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* aberuhazéssal kapcsolatban igénybe vett
= sajat forras,

= tamogatas.

A nyilvantartds vezetésérdl a gazdalkodasi el6add - gazdaségi vezet6 a pénziigyi el6ado II.
atjan gondoskodik.

A nyilvantartas vezet6jének feladata a beruhazas befejezésekor az snkormanyzatokért felel6s
miniszter részére - a MAK Tertileti Igazgatésagon keresztiil - kiildend6 elszamolas
elkészitése is.

8. Szamviteli nyilvantartasok vezetése

A szamviteli nyilvantartdsok vezetése soran érvényesiteni kell a szamviteli torvényben és az
allamhéztartas szervezetei beszdmoldsi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossdgairol
52016 249/2000. (XIL.24.) Kormanyrendeletben meghatarozott alapelveket és szabélyokat.

Minden gazdasagi eseményr6l, mely az onkorményzat eszkozeinek, illetve forrasainak
allomanyat, vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani. A szamviteli
nyilvantartdsokba csak szabélyszertien kiallitott bizonylatok alapjan lehet adatokat
bejegyezni.

A bizonylatokon az adatokat, id6t all6 médon tgy kell rogziteni, hogy azok a kotelez6
megdrzési hataridéig olvashatok legyenek.

Szigort szamadasi kotelezettség ala kell vonni azokat a bizonylatokat, nyomtatvanyokat
» amelyeknek az illetéktelen felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat,

* amelyekért nyomtatvany értékét meghaladé vagy a nyomtatvanyon szerepl6
névértéknek megfelel6 ellenértéket kell fizetni, tovabba

* akészpénz kezeléséhez kapcsol6d6 nyomtatvanyokat.

Szigora szamadasa nyomtatvanyként kell kezelni kiilonosen
* akészpénzcsekket,

» kiadasi- és bevételi pénztarbizonylatokat,
* pénztarjelentést,

* sorszamozott trlapokat,

* anyag be- és kivételezési jegyeket,

*  menetleveleket,

» étkezésijegyeket, utalvanyokat,

A szigorti szdmaddst nyomtatvanyok teljes korét a Bizonylati Szabélyzat és bizonylati
album tartalmazza.

Az e korbe tartozé nyomtatvanyok készletérdl és felhasznélasarol olyan nyilvantartast kell
vezetni, amelyb6l a beszerzett és felhaszndlt mennyiség sorszdm szerint, tovdbba a
készletvéltozasok id6pontjai egyértelmtien megéllapithatok.

A felhasznal6 koteles a nyomtatvanyokkal - beleértve a rontott példanyokat is - elszamolni.
A szamviteli nyilvantartasok vezetéséhez, a bizonylatok kezeléséhez részletes el6irdsokat a
szamlarend és a bizonylati szabélyzat és bizonylati album tartalmaz.
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9. Adatszolgaltatashoz, beszamolé készitéséhez kapcsolédo feladatok
9.1. Id6kozi koltséguetési jelentés

Az dnkormanyzat a koltségvetési gazdalkodasanak alakulasarol - a koltségvetési szerveket is
magdban foglalo - id6kozi koltségvetési jelentést koteles tsszeéllitani.

Az id6kozi koltségvetési jelentést az dllamhaztartasi torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XIL.31.) Kormanyrendeletben meghatarozott médon kell 6sszeallitani.

Az 6nkormdnyzati szintre Osszesitett adatokat a targyév

*

els6 3 honapjarél aprilis 20-ig,

* els6 6 honapjardl jalius 20-ig,

*

els6 9 honapjarél oktober 20-ig,

* 12 honapjardl s targyévet kovets év januar 20-ig

kell megkiildeni a MAK Teriileti Igazgat6sdgahoz.

Az onkormanyzati szintl id6kozi koltségvetési jelentés osszedllitdsdért és a MAK Teriileti
Igazgatosaghoz torténd tovabbitasaért a gazdalkodasi el6ad6 - gazdaséagi vezet6 a pénziigyi
el6ado 1., és a pénziigyi el6ad6 IV. bevonasaval felelSs.

9.2. Id6kozi mérlegjelentés

Az onkormdanyzat hivatal eszkozei és forrasai alakuldsardl negyedévenként, a fékonyvi
kivonat &llomédnyi szdmlainak adataibol, vagy az azt alatdmaszté nyilvantartasokbol
Osszedllitott id6kozi mérlegjelentést kell készitenie az &llamhdaztartasi torvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII.31.) Korményrendelet szerint.

Az id6kozi mérlegjelentést a targynegyedévet koveté honap 20. napjaig, a negyedik
negyedévre vonatkozoan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd negyven napon beliil,
az éves jelentést az éves beszdmold benyujtdsanak hatdridejével megegyezden kell az
iranyit6 szervhez benyjtani.

Z .z 2

Az Onkormanyzat és a koltségvetési szervek idokozi mérlegjelentésének Osszedllitasaért,
valamint annak a MAK Tertileti Igazgatésdagahoz torténé tovabbitdsaért a gazdalkodasi
el6adé - gazdasagi vezet6 a pénziigyi el6ado II., és a pénziigyi el6ad6 IV. bevondasaval

felelds.

9.4. A koltséguetési beszdmolé sszedllitdasdval kapcsolatos feladatok

Az Onkormanyzat és koltségvetési szervei az elSirdnyzatok felhasznaldsarol és a
gazdalkodasrol a koltségvetési szervek beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségérdl szolo
Korméanyrendelet el6irasai szerint féléves és éves beszamolot kotelesek késziteni.

A beszamol6t az onkormanyzat &ltal meghatdrozott hataridére és tartalommal kell
elkésziteni, a Pénziigyminisztériumnak a zdrszamadasra vonatkozo6 tdjékoztatéja figyelembe
vételével. A beszamolot a gazdasagi szervezet allitja ssze a beszamol¢ fiizet tirlapjainak
kitoltésével.
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9.4.1. A féléves beszdmolé tartalma, a beszdmolé készités feladata

A féléves beszamolo készitésére, tartalméra az Aht, az Avr. Es a 249/2000. (XII.24.)
Kormanyrendelet rendelkezéseit kell alkalmazni.

A féléves beszamol6t a naptari év els6 félévérdl junius 30-i fordulénappal kell elkésziteni és
azt jalius 31. napjat kovet6 10 naptari napon beliil kell benytjtani a MAK Tertileti
Igazgatosagahoz.

z 2z 2z

A féléves beszamolo 6sszeallitasaért és a MAK Teriileti Igazgatésdgahoz hataridére torténd
tovabbitasaért a gazdalkodasi el6ado6 - gazdasagi vezetd a pénziigyi el6ado 1. és a pénziigyi
el6ado IV. bevonasaval felel6s.

9.4.2. Az éves beszdmolé tartalma, beszdmol6 készitéssel kapcsolatos feladatok

Az éves beszamolo készitésére, tartalmara az Aht, az Avr. Es a 249/2000. (XIL.24.)
Korméanyrendelet rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az éves beszamolot a fékonyvi kivonat adataibdl - év végi, december 31-i fordulénapot
figyelembe véve - kell elkésziteni.

A fé6konyvi kivonat dsszedllitasa el6tt a kovetkezoket kell biztositani:
* leltar készitése és atvezetése a konyvelés adatain,

* az el6iranyzatok egyeztetése a feliigyeleti szervvel a kiemelt elSirdnyzatokra, az
iranyitdszervi és sajat hataskor( dtcsoportositdsokra vonatkozoéan,

» év végi zarlati munkdk elkészitése,

* amérleg Osszeallitasa a mérlegtételek értékelésével.

Az év végi zarlati munkak sordn a kovetkezoSket kell elvégezni:

* a bankszamlak egyenlegének egyeztetését a december havi utols6 bankszamla-
kivonat adataival,

* a pénztérjelentések december havi utolsé adatainak egyeztetését a f6konyvi pénztar-
szamla adataval,

* a polgarmesteri hivatalhoz tartozé részben ©nall6 intézmények részére kiutalt
ellatmany egyenlegének egyeztetését,

* adecemberben kifizetett bérek elszamolasat feladas alapjan,
* abevételek és kiadasok konyvelését december 31-ig szakfeladatonként,

* a leltarral megéllapitott készletek, kovetelések (ad6sok, vevdk, egyéb kovetelések) és
kotelezettségek (szallitok) allomény-valtozasdnak elszamoldsat a tékevaltozassal
szemben,

* a pénzforgalmi jelentés elkészitését koveten az alloméanyi és forgalmi szamlak
atvezetését az é&llomanyi szamldkra a téke-valtozéssal egyidejlileg torténé
elszamolassal,

* az értékesokkenések elszamolasat,
Az éves beszamol6 Osszedllitasaért és a MAK Févérosi Tertileti Igazgatésagdhoz hataridére

torténd tovabbitasaért a gazdalkodasi el6ad6 - gazdaséagi vezetd a pénziigyi el6adé 1. és a
pénziigyi el6ad6 IV. bevonasaval felel6s.
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A normativ allami hozzajaruldssal val6 elszdmolas érdekében a tényleges mutatészamoknak
az intézményektdl - irdsban, az intézményvezet6 altal alairt formédban - torténé begytjtéséért
a gazdalkodasi el6ad6 - gazdasagi vezet6 a felel6s.

A tényleges mutatészamokra vonatkozé adatszolgaltatds hataridejét ugy kell kialakitani,
hogy annak ellenérzése a beszamol6 elkészitéséig megtorténhessen. Az intézmények éltal
szolgaltatott adatokat a beszamold végleges Osszedllitisa, a MAK Teriileti Igazgatosag
részére torténd leadasa el6tt ellendrizni kell.

A mutatészamok ellenérzéséért a jegyzé a gazdalkodasi el6adod - gazdasagi vezet6 utjan
felels.

s 2z

Az allami koltségvetéssel torténé elszamolas pénziigyi teljesitéséért a gazdalkodasi el6ado -
gazdasagi vezet6 a felel6s.

Az éves beszamolo6 keretében informéciot kell szolgaltatni tovabba az igénybevett
- célés

- cimzett tAmogatasokrol.

A beszamol6 0Osszeallitdsdhoz sziikséges adatokat a tamogatasi formdkkal kapcsolatos
nyilvantartast vezetd személy koteles biztositani.

9.5. Zdarszdamadds

A zarszamadasi rendelettervezet elkészitéséért a jegyzo felel6s.

A zarszamadast az oOsszehasonlithatésag érdekében a koltségvetési rendelettel azonos
szerkezetben kell 6sszeéllitani.

A rendelet-tervezetet a targyévet kovets év aprilis 30. napjaig kell a képvisel6-testiilet elé
terjeszteni.

Az onkormanyzat zarszdmadasanak Osszedllitisdval kapcsolatban az intézményeknek
adatszolgéltatasi kotelezettségiik van. A sziikséges informéciok tartalmat és az
adatszolgaltatasra vonatkozo hatarid6t a MAK évenként kiadasra kertils - zarszamadassal és
beszamol6 készitésével kapcsolatos - rendelkezése szabalyozza.

10. Folyamatba épitett ellen6rzés

10.1. Belsé kontrollrendszer - Folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzés
(FEUVE)

Az Aht-ban, az Avr-ben, valamint a 370/2011.(XIL.31.) Korm. rendeletben foglalt el6irasokat
figyelembe véve gondoskodni kell a gazdasagi szervezetnél a belsé kontrollrendszer, és
ennek keretében a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezet6i ellenérzés (FEUVE)
maradéktalan megvalositdsarol.

A FEUVE keretében biztositani kell:

- a bels6 tartalékok feltarasat,
- a koltségvetési szervnél jelentkezd feladatok minél magasabb szinvonalon val6é
ellatasat,
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- aszakmai, gazdédlkodasi és egyéb feladatok legésszertibb, legkisebb raforditassal valé
ellatdsat, a rendelkezésre 4&ll6 ¢él6- és holtmunka réaforditasénak hatékony
felhasznéalasat,

- aszabalyszer(, fegyelmezett munka megvalésitasanak feltételrendszerét,

- a raciondlis kezdeményezéseket, kell6 idében mutasson rad a koltségvetési szerv
miikodése sordn felmeriilt megalapozatlan vagy helytelennek mindsiilé
intézkedésekre, hidnyossagokra,

- a mutkodés és gazdalkodas szervezettségének elemzésével és vizsgdlataval, a
gazdalkodassal Osszefliggd jelenségek okainak feltarasaval segitse el a vezetés
megfelel6 tdjékoztatasat, a helyes vezet6i dontések meghozatalat, a vezet6i utasitasok
végrehajtasat,

- jaruljon hozzad a hibdk, hidnyossdgok, szabalytalansagok megel6zéséhez, a
gazdalkodasi fegyelem megszilarditasahoz.

A pénziigyi iranyitasi és ellen6rzési feladatok magukban foglaljak:

a) a pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitését (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallaldasok, a szerz6dések, a Kkifizetések, a szabalytalansdg miatti
visszafizetések dokumentumait is),

b) az el6zetes és utélagos pénziigyi ellendérzést, a pénziigyi dontések szabalyszertiségi és
szabdlyozottsagi szempontbdl torténd jovahagyasat, illetve ellenjegyzését,

c) a gazdasagi események elszdmolasdt (a hatdlyos jogszabdlyoknak megfelel6
konyvvezetés és beszamolas).

s 2z

A gazdasagi szervezeten belil a bels6 kontrollrendszer létrehozasaért, mtikodtetéséért és
fejlesztéséért, ennek keretében a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellenérzési
rendszerek kiépitésének, mikodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé

s 2z

megfeleléséért a jegyz6 felel6s.

A 370/2011.(XIL.31.) Kormé&nyrendeletben foglaltak szerint az intézményvezetd, és a jegyz6
koteles nyilatkozatban értékelni a koltségvetési szerv bels¢ kontrollrendszerének mindségét,
az éves beszamoloval egyidejlileg a Képviselé-testiilet felé. A jegyzd felelésségi korébe
tartozé nyilatkozatot a gazdasagi vezet6 késziti el, 370/2011.(XIL.31.) Kormanyrendelet 1.
melléklete szerint.

10.2. Ellendrzési nyomuvonal
A jegyz6 Kkoteles elkésziteni a gazdalkodds folyamatdhoz kapcsolédo ellenérzési
nyomvonalat, amely a hivatal tervezési, pénziigyi lebonyolitasi és ellenérzési folyamatainak

szoveges, illetve tablazatba foglalt és folyamatabrakkal szemléltetett leirasat tartalmazza.

A szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje az onkorméanyzat polgarmesteri hivatala
szervezeti és miikodési szabalyzatdnak mellékletét képezi.

10.3. Kockizatkezelés

A gazdasagi vezet6 a sajat tertiletére vonatkozoan koteles a kockédzati tényezosk
figyelembevételével kockazatelemzést végezni, és kockazatkezelési rendszert mtikodtetni.

A kockézatelemzés soran fel kell mérni és meg kell allapitani a hivatal tevékenységében,
gazdalkodasaban rejl6 kockazatokat.
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A kockézatkezelés rendjének kialakitdsa soran meg kell hatdrozni azon intézkedéseket és
megtételiik modjat, melyek csokkentik, illetve megsziintetik a kockazatokat.

A FEUVE rendszerben rejlé kockazatos teriiletek kivalasztasara objektiv kockazatelemzési
modszert kell alkalmazni a pénziigyminiszter altal kiadott modszertani Gtmutaték alapjan.

11. A gazdalkodas rendjét meghatarozé belsé szabalyzatok készitésére vonatkozo
eldirasok

Az Onkorményzatnal és a Polgarmesteri Hivatalnal a gazdalkodas viteléhez a vonatkozo
jogszabalyokban el6irt szabalyzatokat kell elkésziteni és folyamatosan karbantartani.

A szabélyzatokat a jogszabdlyi valtozasokat, valamint az intézmény feladatdban

bekovetkezett véaltozdsokat kovetd 90 napon beliil aktualizalni kell. A szabalyzatokat a
gazdasagi vezetd koteles aktualizélni és a jegyz6 felel6s.

12. Az onkormanyzati kozpénzek felhasznaldsanak nyilvanossa tételére vonatkozo
eldirasok

Az onkormanyzati kozpénzek felhasznalasdnak nyilvanossa tételére a 2011. évi CXIL
torvény (Infotv.) rendelkezéseit kell alkalmazni.

> A kozzétételrdl a pénziigyi el6ado 1. és a jegyz6 koteles gondoskodni.

> A kozzététel helye:  Délegyhdza  Kozség  Onkorményzat  honlapja:
www.delegyhaza.hu.

»> A kozzététel hatérideje: az Infotv-ben el6irt hataridé. A jegyzé ennél rovidebb
hataridé6t is megéllapithat.

» Valamennyi intézményvezet koteles a fenti korbe tartozé, a Polgdrmesteri Hivatal
tigyintézésében 16v6 szerzédést haladéktalanul és folyamatosan atadni a Pénziigyi
Osztély és a jegyz6 részére.

Délegyhéza, 2013. marcius 5.

Dr. Molnar Zsuzsanna sk.

jegyz6
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1. fliiggelék

A képvisel§-testiilet és szervei altal hasznalatos
bélyegzbk lenyomata, nyilvantartasa

A bélyegz6k haszndlatanak rendje:

1.

2.

A bélyegz6k megrendelésérdl a jegyz6 gondoskodik a pénziigyi el6ad6kon keresztiil.

Megrendelt, illetve a hivatalban rendszeresitett és hasznalatba adott bélyegz6krél a
pénziigyi el6ado II. naprakész nyilvantartast koteles vezetni. Az egyes tigyintézok csak a
nyilvantartés szerint atvett bélyegzket hasznalhatjak.

A pénziigyi el6ado II. a hasznalatra torténé atadas alkalmaval a bélyegzélenyomat
mellett az atvevével az alabbi szovegti nyilatkozatot is aldiratja:

,Alulirott a mai napon az alanti lenyomata bélyegz6t hasznalatra és megorzésre
atvettem. A bélyegz6t csak a hivatal céljaira hasznadlatom, rendeltetésének megfelel6en
gondoskodom megfelel6 6rzésérdl.

A bélyegz6 lenyomata:

Délegyhaza, 20..............c.cocis
Atvev{ alairasa

A bélyegz6 hasznédldja, megdrzdje anyagi, fegyelmi és biintetSjogi felel6sséggel tartozik
a bélyegz6 jogszerti hasznédlataért. Ha valamely dolgoz6 a rabizott bélyegz6t elveszti,
errdl az egységvezetének és a nyilvantartonak azonnal irdsbeli jelentést koteles tenni.

A vezet6 koteles az elvesztés koriilményeit és a dolgozo felel6sségét megvizsgalni.

A nyilvantarté6 pedig haladéktalanul gondoskodik a bélyegz6 érvénytelenitésének
hivatalos kozzétételérdl.

A vizsgalattal megbizott személy a vizsgdlat eredményérdl jelentést tesz a Jegyzoének,
aki ennek alapjan dont a fegyelmi felel6sségre vonasrol.

A megrongalodott, vagy aktualitidsat vesztett bélyegz6t a nyilvantartonak kell
visszaadni, aki koteles gondoskodni a selejtezési eljaras lefolytatasardl és a bélyegzo
megsemmisitésérél. A selejtezésrél, megsemmisitésrél jegyzékonyvet kell felvenni és
ennek alapjan a nyilvantartast moédositani kell. A jegyzékonyvet a nyilvantartds
mellékleteként kell kezelni.

Ha a bélyegz6t haszndld, megérzé dolgozé munkaviszonya megsziinik, a bélyegzét le
kell adnia a nyilvantarténak, aki a visszaadds tényét az atvevd nyilatkozati okmanyéan
felvezeti és az atvevé korabbi nyilatkozatéat érvényteleniti.

A pénziigyi el6adé II., mint bélyegz6-nyilvantartd évente egyszer koteles a bélyegzok
meglétét leltarozassal ellendrizni és errél leltarozasi jegyz6konyvet felvenni.

A megrongaloédott, vagy aktualitdsat vesztett bélyegzét a nyilvantarténak Kkell
visszaadni, aki koteles gondoskodni a selejtezési eljards lefolytatasardl és a bélyegzé
megsemmisitésérél. A selejtezésrél, megsemmisitésrél jegyzékonyvet kell felvenni és
ennek alapjan a nyilvantartdst modositani kell. A jegyz6konyvet a nyilvantartas
mellékleteként kell kezelni.
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10.

Ha a bélyegz6t hasznalo, meg6rz6 dolgoz6é munkaviszonya megsziinik, a bélyegzét le
kell adnia a nyilvantarténak, aki a visszaadds tényét az atvevo nyilatkozati okmanyéan
felvezeti és az atvevd kordbbi nyilatkozatat érvényteleniti.

A pénziigyi el6adé II. mint bélyegzé-nyilvantartd évente egyszer koteles a bélyegzék
meglétét leltarozassal ellendrizni és errél leltarozasi jegyzékonyvet felvenni.
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Dr. Riebl Antal
Szilveszter Lajos
Bednarik Laszlo

Gorbe Istvan

Jakus Laszloné
Takacsné Valoczi Tiinde
Toth Mihélyné

A telepiilési képvisel6k névsora

polgarmester
alpolgarmester
képviseld
képviseld
képviseld
képviseld
képvisel6

2. fiiggelék
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Délegyhaza Kozség Onkormanyzatanak
jelenleg hatalyos rendeletei

0 A 3. figgelék a 4/2013.(IIL.7.) 6nkormanyzati rendelet 32.§-aval és 1. fliggelékével megallapitott szoveg.

3. fiiggelékss
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Bizottsagok elnevezése, személyi dsszetétele

a) Pénziigyi - Fejlesztési - Ugyrendi Bizottsag:
elnok: Takacsné Valoczi Ttinde
tag: Toth Mihalyné

kiltag: Kerepesi Laszlo

b) Szocialis - Egészségiigyi Bizottsag:
elnok: Gorbe Istvan
tag: Bednarik Laszl6

kiltag: Gergely Sandorné

c¢) Oktatasi - Kulturalis - Sport Bizottsag:

elnok: Jakus Laszloné
tag: Bednarik Laszl6
Toéth Mihélyné

kiltag: Derzsi Katalin
Rényei Erné

4. fiiggeléks

o A 4. fuggelék a 16/2011.(IV.13.) 6nkorményzati rendelet 1.§-aval és 1. fliggelékével megallapitott szoveg.



5. fiiggelék
Az dnkormanyzat tarsulasban, szervezetben vald részvételének jegyzéke

Csepel Sziget és Kérnyéke Tébbcélia Onkorményzati Tarsulas
21/1992.(IV.21.)sz. hatérozattal

Haziorvosi tigyelet mtikodtetése

(Délegyhaza és tidiil6teriilete, Majoshaza és tidiil6tertilete,
Dunavarsany, Nagyvarsany és tidiil6tertilete)
38/1991.(V1.23.)sz. hatdrozattal

157/2002.(XIL.17.)sz. moédosité hatarozata

Dunavarsany és Térsége (Dunavarsany, Délegyhaza, Taksony, Aporka, Majoshaza,
Szigetszentmarton) Onkormanyzati Szennyviztarsulas 1994.111.8.-t61.
A belépésrdl a képvisel6-testiilet 34 /1994.(I11.8.)sz. hatdrozata rendelkezik.

Dunavarsany kornyéki Intézményfenntart6 Tarsulas

Dunavarsany Kornyéki Gyermekjoléti és Csalddsegit6 Szolgalat
158/1997.(X11.18.)sz. hatarozattal.

89



6. filggelék a 10/2011.(I1.16.) 6nkormdanyzati rendelethez$5

Az onkormanyzat alaptevékenysége, az alaptevékenységéhez kapcsolodoé szakfeladatok

Az Onkormanyzat alaptevékenységének allamhaztartasi szakagazati rend szerinti besorolasa:

841105 Helyi o6nkormanyzatok, valamint tobbcéla kistérségi tarsulasok igazgatési tevékenysége

Az Onkormanyzat alaptevékenysége (a szakfeladatrendrdl és az allamhaztartasi szakagazati
rendrél sz616 56/2011.(XI1.31.) NGM rendelet szerint):

4211 | Ut, autépalya épitése 421100 Ut, autépélya épitése
429900 Egyéb m.n.s. épités
56.29 | Egyéb vendéglatas 562912 Ovodai intézményi étkeztetés

562913 Iskolai intézményi étkeztetés

562919 Egyéb étkeztetés

84.25 | Ttizvédelem 842510 Ttz-, polgari és katasztréfavédelem
kozponti és tertileti igazgatasa
84.11 | Altalanos kozigazgatas 841126 Onkormanyzatok és tarsulasok altalanos

végrehajté igazgatdsi tevékenysége

841402 Kozvilagitas

841403 Varos- és kozséggazdalkodasi m.n.s.

szolgéltatasok
960302 Koztemets-fenntartas és -mtikodtetés
522001 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése,
fenntartasa

493909 M.n.s. egyéb szarazfoldi személyszallitas

821000 Adminisztrativ, kiegészit§ szolgaltatas

841901 Onkormaényzatok és tarsulasok

elszamol4sai
841902 Kozponti koltségvetési befizetések
841913 Tamogatasi céli finanszirozdsi miiveletek
841908 Fejezeti és altalanos tartalékok
elszdmolasa

841112 Onkormanyzati jogalkotas

841132 Adoigazgatas

841133 Ado, illeték kiszabdsa, beszedése,

adoéellendrzés

841154 Az dnkormanyzati vagyonnal val6
gazdélkoddassal kapcsolatos feladatok

882000 Onkormaényzati szocialis timogatasok
finanszirozésa

882111 Aktiv koraak ellatasa

882113 Lakasfenntartasi timogatas normativ
alapon

882116 Apolasi dij méltanyosségi alapon

882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli

0 A 6. figgelék a 23/2012.(X1.9.) bnkormanyzati rendelet 8.§-dval és 2. fiiggelékével beiktatott széveg. Szovegét megallapitotta a
11/2013.(VIL.23.) 6nkorményzati rendelet 3.§-a és 1. fiiggeléke.
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ellatas

882118 Kiegészit6 gyermekvédelmi tdmogatas
882119 Ovodaztatdsi timogatas
882122 Atmeneti segély
882123 Temetési segély
882124 Rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatés
889967 Mozgaskorlatozott gépjarmti-szerzési és
atalakitasi timogatas
882129 Egyéb onkormanyzati eseti pénzbeli
ellatasok
882202 Kozgyogyellatas
882203 Koztemetés
889201 Gyermekjoléti szolgaltatas
889942 Onkormanyzatok altal nytjtott
lakastamogatas
890301 Civil szervezetek miikodési tdimogatasa
890302 Civil szervezetek program- és egyéb
tamogatasa
890441 Rovid id6tartama kozfoglalkoztatas
890442 Foglalkoztatast helyettesit6 tdimogatasra
jogosultak hosszabb id6tartamua
kozfoglalkoztatdsa
890443 Egyéb kozfoglalkoztatas
86.21 | Altalanos jarobeteg-ellatas 862101 Haziorvosi alapellatas
862102 Haziorvosi tigyeleti ellatas
86.23 | Fogorvosi jarobeteg-ellatas 862301 Fogorvosi alapellatas
86.90 | Egyéb human-egészségiigyi 869041 Csalad- és névédelmi egészségligyi
ellatas gondozas
869042 Ifjasag-egészségiigyi gondozds
88.10 | Id&sek, fogyatékosok szocidlis 881090 Id6sek, fogyatékossaggal él6k egyéb
ellatdsa bentlakés nélkiil szocidlis ellatasa bentlakas nélkiil
889921 Szocidlis étkeztetés
889922 Hazi segitségnyjtas
889924 Csaladdsegités
37.00 | Szennyviz gytjtése, kezelése 370000 Szennyviz gyfijtése, tisztitasa, elhelyezése
36.00 | Viztermelés, -kezelés, - ellatas 360000 Viztermelés, -kezelés, - ellatas
38.11 | Nem veszélyes hulladék 381103 Teleptilési hulladékok vegyes
gytjtése (6mlesztett) begytijtése, szallitasa,
atrakasa
381101 Telepiilési hulladék 6sszetevSinek
valogatasa, elkiilonitett begyijtése,
szallitasa, atrakdsa
38.21 | Nem veszélyes hulladék 382101 Teleptilési hulladék kezelése,
kezelése, artalmatlanitdsa artalmatlanitdsa
93.11 | Sportlétesitmény miikodtetése | 931102 Sportlétesitmények mtikodtetése és
fejlesztése
93.29 | M.n.s. egyéb szérakoztatas, 932919 M.n.s. egyéb szoérakoztatasi tevékenység
szabadid6s tevékenység
910501 Kozmtivel6dési tevékenységek és
tdmogatasuk
910502 Kozmiivel6dési intézmények, kozosségi
szinterek miikodtetése
841192 Kiemelt allami és onkormanyzati

rendezvények
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900400 Kulturalis mtsorok, rendezvények,
kiallitdsok szervezése
932918 Mindenféle m.n.s. szabadid6s
szolgaltatas
91.01 | Konyvtari, levéltari tevékenység | 910123 Konyvtéri szolgéltatasok
910121 Konyvtéri allomédny gyarapitasa,
nyilvantartasa
910122 Konyvtari allomany feltardsa, megérzése,
védelme
81.30 | Zoldtertilet-kezelés 813000 Zoldtertilet-kezelés
68.20 | Sajat tulajdont, bérelt ingatlan | 680001 Lakoéingatlan bérbeadasa, tizemeltetése
bérbeadésa, iizemeltetése
680002 Nem lakoéingatlan bérbeadésa,
tizemeltetése
85.20 | Alapfoku oktatas 852011 Altalanos iskolai tanul6k nappali
rendszer(i nevelése, oktatasa (1-4.
évfolyam)
852021 Altalanos iskolai tanul6k nappali

rendszer(i nevelése, oktatasa (5-8.
évfolyam)
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