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EL-SZAM Ellenorzo és Szamviteli Szolgaltaté Kft.
2310 Szigetszentmiklos, Szent Miklds u. 16/B. 11/7. Tel.: 06-24-442-710

Eloterjesztés
a Képviselo-testiilet 201200 dilésére
a 2011. évi belso ellenorzésekrol
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A 193/2003.(X1. 26.) Kormanyrendelet 31. §-a szerint a belso ellenori vezetonek éves m:muoﬁomu
jelentést kell késziteni.

A 2011. évi belso ellenorzésrol az aldbbi éves ellenorzési jelentést terjesztem a Képviselo-testiilet

r

elé:
1./ A belso ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatisa
A./ A tervfeladatok teljesitésének értékelése

A belso ellenorzési feladatokat 2011, év soran a belso ellenorzési munkatervnejk megfeleloen
végeztiik el. Elvégzésre keriilt valamennyi pont, amely a munkatervben szerepelt, ezek az alabbiak:

1 - 2.sz. Ellenorzés

A 2010. évi feladatmutatéhoz kotott és a kotott felhasznaldsu allami normativak elszamoldsanak
ellenorzése.
A jelentésben szereplo megallapitasokat a hivatal a 2010. évi beszamoldénal figyelembe vette.

3.sz. Ellenorzés
2011. évi koltségvetés ellenorzése

2011. évi koltségvetést Délegyhaza Kozség Onkorményzatinak Képviselo-testiilete a 12/2011
(IL.16) szamu rendeletével elfogadta.
A koltségvetés kiadasi fodsszege: 919.699 eFt

bevételi fodsszege: 919.699 eFt

A Hivatal a koltségvetés alatimasztasahoz megalapozott, részletes munkaanyagot készitett.
Figyelembe vették az elozo évben befolyt bevételeket, valamint igyekeztek j bevételi forrasokat
keresni.

A béralap tervezése 1étszamonként tortént.

A dologi eloiranyzatoknal minimalis ndvekményt tudtak figyelembe venni.
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A jegyzo valamennyi Onalléan mukddo intézményvezetovel (altalanos iskola, dvoda, muvelodési
hiz és konyvtar, csaladi napkozi) egyeztette a koltségvetés intézményekre vonatkozé részét,
amelyrol irasos feljegyzés  késziilt.

A jegyzo eleget tett a 292/2009.(XIL.19.) Kormanyrendelet 36. §. (1) bekezdésében
foglaltaknak, amely szerint a jegyzo a koltségvetési rendelet tervezetet a koltségvetési szervek
vezetoivel egyezteti, irasban rogziti.

A polgarmester 292/2009 (XI1.19.) Kormanyrendelet 36. §. (1) bekezdésében foglaltak szerint a
2011. évi koltségvetési rendelet tervezetet a Képviselo-testiilet bizottsagai elé terjesztette.

A Pénziigyi, Fejlesztési Ugyrendi Bizottsag 2011. februar 14-én 9 érakor és februar 14-én 14
orakor megtargyalta a 2011. évi koltségvetési rendelet tervezetet. Az 50/2011. (02.14.) szamu
hatarozataval javasolta elfogadasra.

A 2011. évi kéltségvetési rendelet szerkezetében megfelelt a 292/2009.(X11.19.) Kormanyrendelet
36.§.(1) bekezdésében eloirtaknak.

Délegyhaza Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testilete koltségvetési rendeletét az
Igazgatésaghoz vald benyujtasi hatarido elott megalkotta.

4. sz. Ellenorzés
2010. évi zarszamadas ellenorzése

A Hivatal elkészitette a 2010. évi zarszamadasi rendelet-tervezetét.

A 2010. évi beszamolot a Képviselo-testillet &prilisi ilésére terjesztették be. A
beszamoldszerkezetében megfelel a kdltségvetési rendelet szerkezetének. A beszamoldhoz részletes
szamszaki indokolast készitettek.

Az Onkorméanyzat mérlegének fobsszege eszkoz &s forras  oldalon 3.380.711 eFt.
Ellenoriztem a mérlegsorokhoz készitett leltarakat. A mérlegtételek leltarozasahoz készitettek
leltarozasi litemtervet. Az ltemterv tartalmazza a mérleg fordulénapjat, a tényleges leltarfelvétel
idopontjat, a leltarfelvétel modjat, a leltarellenor nevét, a leltirozd bizottsag tagjainak nevét és a
leltarkiértékelés idopontjat.

Ellenorzésre keriilt az utolsé meérleg és a mérlegsorokhoz tartozd leltarak. A tirgyi eszkozoket
egyeztettem a vagyonkataszterben szereplo eszkéz analitikdval is, amelyek minden esetben
megegyeztek. A targy: eszkdzoknél az értékesokkenés elszamolasa helyesen megtirtént. A szellemi
termékek, az ingatlanok, a gépek berendezések, az ilizemeltetésre atadott és a koncesszidba adott
eszk6zOk sordn a mérlegben szereplo 6sszegek megegyeztek a beszamoloban és a leltarban szereplo
Osszegekkel. A tartds részesedés leltarahoz csatoltdk a részvényeket és az alapité okiratokat. A
tartésan adott, valamint a révid lejaratl kolcsondk sordn szereplo Osszegeket egycztettem az
analitikus nyilvantartasokban szereplo 6sszegekkel, azok egyezoek voltak.

Az anyagok soran a mérlegben a konyha raktirkészlete szerepelt, amelyhez csatoltdk a tételes
leltéart.

A kovetelesek és a kotelezettségek sordhoz tételes kimutatist készitettek.

Az ado6sok soran a mérlegben a teljes kovetelés szerepel, értékvesztést nem szamoltak el, amelynek
oka, hogy az eredmény Osszesito elkészitésekor az értékvesziést nem megfeleloen kezelték. Utolag
ezt a program nem engedi helyesbiteni. A mérleg 39-es soran igy 60.846 eFt szerepel, amely nem



lett cstkkentve az értékvesztés Osszegével. A helyes Osszeget nem tudtam megéllapitani, mivel az
eredmény dsszesitobol kinyomtatott programbdl nem lehet megallapitani.

Megallapitom, hogy a mérleg 39-es adodsok sordn szereplo Osszeg nem valds, mivel nem
csOkkentették az értékvesztés Gsszegével.

A koltségvetési pénzforgalmi szamldk soran szerepelo Osszeg megegyezik a bankszamla
egyenleggel.

A minuszos bankszdmlat helyesen a rovidlejaratu hitelek soran hoztak. A koltségvetési aktiv
atfutd, aktiv kiegyenlito és a passziv atfutd elszamoldsok sorahoz tétles leltar késziilt. A beruhazasi
és fejlesztési hitelek, valamint a rovid lejaratd hitelek soran hozott 6sszegeket tételes kimutatéssal
alatamasztottak.

Helyesen hoztik a mérlegben az eredmény Osszesitovel egyezoen a helyl add tulfizetést és a
targyevi koltéségvetést terhelo egyéb rovidlejarata kitelezettsegeket.

A belso cllenorzés megallapitja, hogy a Hivatal betartotta az allamhaztartas szervezetei
beszamolasi és konyvvezeteési kotelezettségének sajatossagairdl szolé 249/2000. (XIL24.)) sz.
Kormanyrendelet 37.§.(4) bekezdésében foglaltakat.

Egyetlen hidnyossagot allapitottam meg az addsok soran a kovetelés értékvesztéssel torténo
csOkkentését. Ennek a helyesbitésére az ONKADO program nem ad maédot.

5. sz. Ellenorzés
Atfogé pénziigyi, gazdasagi ellenorzés

Szervezeti és Mukidési Szabalyzat

Délegyhaza Kozségi Onkorményzat Képviselo-testilete a helyi Onkormanyzatokrél szold
1990.LXV térvény alapjan megalkotta Délegyhaza Kozség Onkormanyzatanak Szervezeti és
Mukdédési Szabalyzatat.

A Képviselo-testiilet a Szabalyzat 16/2008. (V1.17.) szamu rendeletével elfogadta, amelyet a
32/2008 (XI1.03.) szdmu rendelettel moédositott. _

Az SZMSZ mellékletét képezi a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi szervezetének Ugyrendje. A
Polgarmesteri Hivatal részére is késziilt SZMSZ, amely tartalmazza a Hivatal szervezeti
felépitését és a munkakori leirdsok szerinti feladatokat.

Egyiittmukddeési megallapodas

Az onalléan mukddo kdltségvetési szervek részérol a Hunyadi Janos Altaldnos Iskola
rendelkezik egyiittmukodési megallapodassal, a Napkoziotthonos 040&@ ¢s a Csaladi Napkozi
részérol egyuttmukodési megéllapodast bemutatni nem tudtak. C P a&

Alapito Okiratok

A Napkoziotthonos Ovoda elkészitette alapité okiratat, amelyet a Képviselo-testiilet a 243/2010.
(V.20) szam hatérozataval elfogadott.

A Csaladi Napkozi elkészitette alapit6 okiratat, amelyet a Képviselo-testiilet a 234/2009.(V1.22)
szamu hatarozataval elfogadott.

A Hunyadi Janos Altaldnos Iskola elkészitette alapitd okiratat, amelyet a Képviselo-testiilet a
244/2010.(V.20) szamu hatarozataval elfogadott.

Folyamatba épitett elozetes és utdlagos vezetoi ellenorzés (FEUVE)
A jegyzo az Aht. 97.§ 1. bekezdése, valamint az Amr. eloirisai alapjan gondoskodott a



folyamatba épitett, elozetes és utdlagos vezetoi ellenorzés megszervezésérol és mukddtetéserol.
A Hivatal elkészitette az ellenorzési nyomvonalat, amely megfelel a jogszabalyi eloirasoknak.

A jegyzo a Hivatal kockézati tényezoinck figyelembe vételével kialakitotta a Hivatal
kockazatkezelési rendszerét. A kockazat kezelési rendszert az Amr.-ben eloirtak figyelembe
vételével készitettek el.

Pénziigyi-szamviteli szabdalyzatok

A szamviteli politikat szakmai feladatok és a helyl sajatossigok figyelembevételével kell
kialakitani és szabalyozni.

Szamviteli politikaval a Hivatal rendelkezik, amely megfelel a jogszabalyi eloirasoknak.

Szamlarend
Szamlarenddel rendelkezik a Hivatal, amely megfeleloképpen aktualizalt.

Leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzat

A belso ellenorzés megallapitotta, hogy a Vhr. 37.§.(1)-(3)-(5) bekezdésében foglaltak alapjan
tartalmazza a leltarkészités modjat, elokészitésével, megszervezésével és a végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat.

A szabalyzat megfelel a jogszabalyban foglaltaknak.

Az eszkézok és forrasok értékelési szabalyzata
A belso ellenorzés vizsgalva a jelenleg hatélyos szabalyzatot megallapitotta, hogy az megfelel a
jogszabalyi eloirdsoknak.

A felesleges vagyontdargyak hasznositdsdnak és selejtezésének szabdlyzata
A belso ellenorzés vizsgalva a jelenleg hatalyos szabalyzatot, megallapitotta, hogy az megfelel a
jogszabalyi eloirasoknak.

Hazi pénztar és pénzkezelési szabalyzat

Hazipénztar pénzkezelési szabalyzattal rendelkeznek, amely tartalmazza a bankszamla kezelést
is.

A héazipénztar szabalyzat 1.3.2. pontjaban szerepel, hogy 100 eFt feliili 6sszegnek a pénztarban
torténo elhelyezésénél a pénztari ellenornek is jelen kell lenni.

Kotelezettségvallalas, utalvdnyozds, ellenjegyzése, érvényesités rendje

Szabélyzattal rendelkeznek. A 3. sz. melléklet, amely a kotelezettségvallalasra jogosultakat
tartalmazza.

A szabélyzat hidnyossiga, hogy minden esetben irisos kotelezettségvallaldst engedélyez. A
bizonylati albumot bemutatni nem tudtdk. A szabalyzatban szereplo mellékletekre valo
hivatkozasok rosszak.

Bizonylati szabalyzat

A szabalyzat aktualizalasra szorul, mivel a szigord szamaddsi bizonylatok kérében szerepel, az
allomanyba vételi, illetve csdkkenési bizonylat, amelyet a Hivatal mar nem hasznal.

A hivatkozott bizonylati albumot bemutatni nem tudtak.

A Hivatal rendelkezik még Kdltségvetési, tervezési és beszamoldsi szabalyzattal, Informatikai
stratégiaval és Onkéliségszamitdsi szabdlyzattal. Az Onkoltségszamitasi szabalyzatot ki kell

egésziteni magaval a szdmitasokkal.

Tamogatdsi szabdlyzattal rendelkeznek, azonban tovabb kell boviteni a szerzodésmintdval és a



vezetendo nyilvantartassal.

Osszességében megallapithatd, hogy a Hivatal a pénziigyi-gazdasagi tevékenységének ellatdséra
vonatkozoan rendelkezett a jogszabalyok altal kételezoen eloirt szabalyzatokkal.

Az ellenorzés felhivia a Hivatal vezetojének figyelmét arra, hogy az oOnkoltség szamitasi
szabalyzatot s a tAmogatasi szabalyzatot egészitse ki.

A Hivatal 2010. december 31-i fordulonappal leltarozott, amely kiterjedt a nagy- értéku és a mérleg
tételekre. A leltarozasarol a 2010. évi mérlegbeszamold jelentésemben irtam. Készitettek
leltdrozési utasitast, megtortént a tényleges leltarfelvétel, az Osszesités és a leltar kiertékelese.

A Hivatal 2010. évben vezette az 1.szamu bérmegtakaritassal kapcsolatos bérnyilvantartast, amely
szerint bértallépés nem volt.
Vezették az u.n. 2.szam0 allashelyenként bérnyilvantartast is naprakészen.

Szigoru szdmaddasu nyilvantartds
A szigoril szdmadash nyilvantartést a régi nyomtatvanyon vezetik.
Szigoru szamadasként tartjdk nyilvan a kdvetkezoket:
- szamlatémb
- készpénzigénylés elszamolasa
- bevételi pénztarbizonylat
- kiadasi pénztarbizonylat
- idoszaki pénztarjelentés
- nyugta
- személygépkocsi menetlevél
A nyilvantartas vezetése megfelel a jogszabalyi eloirasoknak.

Elszamolasra kiadott eloleg nyilvantartas
A nyilvantartist a B.Sz.ny.13-135 r. szamu nyomtatvanyon vezetik.

Az elszamoldsok nem toérténtek meg hataridoben.

2010. évben a kovetkezo hataridon tili elszamolasokat talaltam:

Blszémolsi hatérido n_m%mmﬁmm%
2010.01.20. 2010.03.20.
2010.01.31, 2010.02.08.
2010.02.18, 2010.02.28.
2010.02.19, 2010.02.28.
20100331 2010.04.05.

Osszefoglaléan megéllapitom, hogy az elszamolasra kiadott elolegek nyilvantartdsat pontositani
kell és meg kell kdvetelni a hataridore valo elszamolast.

Fizetési elolegek nyilvantartasa

A kiadott fizetési clolegekrol vezetnek nyilvantartast. A visszafizetéseket az Allamkincstar altal
megkiildott kimutatasboél konyvelik le. ‘

Az analitikaban szereplo kintlévoséget szerepeltették az év végi mérlegben.



Gépkocsi elszamolds
A vagyonkataszterben a kdvetkezo lizemanyaggal mukddo jarmuvek szerepelnek:
a.) 1 db terepjard
b.) 1 db tuzoltd autd
¢c.) 3 db damilos, motor kasza
d.) 1 db sdvénynyird ALPINA TS-2
¢.) 1 db rotaciés fukasza
f) 1 db 6njard funyirogeép
g.) 2 db lancfurész
h.) 1db WV Caddy 1,9 tehergépkocsi
i.) 1 db traktor WT 2-2048
j.) 1 db funyiré tarktor
) 1 db funyird Jumbo 9

wt_-h—

A felsorolt targyi eszkozok iizemanyaggal szerepelnek, amelyrol egy kivételével semmiféle
elszamolas nem késziilt.

Menetlevelet vezetnek a WV Caddy tehergépkocsirdl, amelyet azonban a telepiilésor leadott a
pénziigyi csoportvezeto részére, ok azonban az ellenorzés idopontjiban bemutatni nem tudtik.

A terepjarét (KDT-019 Ford Maverick) 2006. november 08-an atadtak a polgarorség részére,
amelyrol atadas-atvételi jegyzokonyv késziilt.

Az atadis-atvételi jegyzokonyv az lizemeltetéssel kapcsolatos teendoket tartalmazza.

A tuzolté autd atadasra keriilt a tuzoltok részére, amelyrol azonban 4tadas-atvételi jegyzokdnyvet
nem tudtak bemutatni.
A tovabbi lizemeltetéshez ezt el kell késziteni.

Javasolom, meg kell hatarozni, hogy az egyes eszkozOknek mennyi a fogyasztisa ( pl. a fukasza
fogyasztasa m2 teriiletre). Az a dolgoz6, akihez tartoznak a kdzségiizemeltetéssel foglalkoztatd
emberek, elszamoltatja oly modon oket, hogy egy fiizetben vezetni kell, hogy mikor és hol hany m2
munkat végeztek. Ennek alapjan ki kell szamolni, hogy hény liter izemanyagot fogyasztottak.
Havonta a vasarolt iizemanyagot ¢és a teljesitésnek megfelelo felhasznalast dssze kell hasonlitani.
fgy lehet bizonyitani, hogy a vasérolt lizemanyagot melyik eszkdzhdz és mire hasznaltak fel.

Eloiranyzat nyilvantartds
Az eloirdnyzat nyilvantartast vezetnek a kiadasokrol és a bevételekrol egyarant.

Bevételek analitikus nyilvdntartasa
Analitikus nyilvantartast vezetnek a lakashoz jutasi timogatdsrél és a kamatmentes kolesonokrol. A
nyilvantartasok vezetése megfelelo, a kintlévoségek dsszege a zarszamadasban szerepelt.

Szocidlis jellegu tamogatasok kifizetése és visszaigénylése

A szocidlis dgyintézo feladast készit az utalashoz, amelynek alapjan torténik a visszaigénylés is.
Errol analitikat vezetnek. Ebbe a kérbe tartozik a lakasfenntartdsi timogatds, az idoskortak
jaradéka, a rendszeres szocidlis segélyek, az apolasi dijak ésa mozgaskorlatozottak tamogatasa.

Az elozo évi jelentésemben javasolt analitikus nyilvantartast 2010. évben vezették.
Kotelezettségvallalds nyilvantartas

A nyilvantartas 2010. évben a TATIGAZD programmal vezettek mind az 100 eFt feletti, mind az
100 ¢Ft alatti kifizetésekrol. A nyilvantartasbol nem lehet megéllapitani a teljeskdruséget.



Telefonszamldk kifizetések

A jogszabaly szerint meg kell tériteni a maganbeszélgetések, amennyiben ez nem torténik meg,
akkor az APEH feltételezi, hogy a beszélgetések 20%-a maganbeszélgetés.

A Muvelodési Haz és Konyvtarban hivasnaplot vezetnek, azonban maganbeszélgetés nem volt.
Nem tudtdk bemutatni a telefonbeszélgetés 20%-a utani addzast, mivel semmiféle nyilvantartast
nem vezetnek rola.

6. sz. Ellenorzés
Ovoda, Ovodai konyha kihasznaltsiga

Az intézmény 2010. évben részben 6nalldan mukddo intézményként mukodott.

Rendelkezett Alapité Okirattal, amelyet a Képviselo-testiilet 232/2009 (V1.22) szamu hatdrozataval
elfogadott, amelyet 2010. majus 20-4n a 243/2010 (V.20) szdm1 hatarozataval médositott.

Az Alapité Okirat szerint az Ovoddban 5 csoport mukddik, a maximélis gyereklétszam 125 fo.

Az ellenorzés idopontjaban az Egyiittmukddési Megallapodassal rendelkeztek.

Az Ovoda gazdalkodasara vonatkozoan a Polgdrmesteri Hivatal szabalyzatai a mérvaddk. -

Az ellenorzést a ténylegesen bennlévo gyerek 1étszam és a tényleges nyitvatartasi napok alapjan
vegeztiik el.

VIIL hé 21 42 102 108 75 348 21
IX. h6 204 407 349 435 405 1.800 21
X. hé 225 420 358 417 354 1.774 20
XI. hé 180 358 308 310 235 1.391 21
137 230" 220 242 235 1.064 16

20 73 -3

16.181 : 228 = 70.97 fo a ténylegesen bentlévo gyerekek létszama
70,97 * 100/ 125 = 56,77 = 57 %-os az atlagos kihasznaltsag.
Sziineteket leszamitva (VII., VIIL hd)
ténylegesen bentlévo gyerekek:  16.181- (66+348) = 15.767
nyitvatartasi napok: 228 - (7+21) =200

15.767 : 200 = 78,84 az atlagosan bentlévo gyerekek létszama.
78,84 * 100 : 125 = 63,07 = 63 %-os az atlagos kihaszniltsag.



Csoportonként vizsgalva a 2010/2011-es nevelési €vben a gyercklétszam alakuldsa (IX. hotol
XI1.31-ig = 72 nap):

a.) csoport : a bentlévo gyerekek 1étszama minden nap 20 fo alatti.

b.) Csoport: 13 esetben haladta meg a bentlévo gyerckek létszama a 20 fot, de a 25 fot
egyetlen nap sem érte el.

¢.) Csoport: 11 esetben haladta meg a bentlévo gyerekek 1étszama a 20 fot, de a 25 fot egyetlen
nap sem érte el.

d.) Csoport: 8 esetben haladta meg a bentlévo gyerekek létszama a 20 fot, de a 25 fot egyetlen
nap sem érte el.

¢.) Csoport: a létszam minden nap 20 fo alatt volt, 5 esetben volt 10 fo alatt.

I1./ Az dvodai konyha

Az ellenorzést a ténylegesen fozétt adagszamok és a nyitvatartdsi napok szerint végeztiik el. A
konyha kapacitasat nem tudtuk megallapitani, mivel a konyha jelenleg nem rendelkezik mukddési
engedéllyel. A jegyzo asszony szobeli elmondisa szerint kb. egy évvel ezelott kértek meg a
mukddési engedélyt Majoshaza Kozség jegyzojétol, amelyre ezidaig valasz nem érkezett.

'VIIL ho | 903 21

Miutan a kapacitas nagysagat bemutatni nem tudték, a kihasznaltsagot szamitani tovabb nem
tudtam.

Sziineteket leszamitva (VL VILVIIL ho):

ténylegesen fozott adagok szama: 44.833 ~(2.913+269+903)=40.748
fozési napok szama: 232- (22+7+21) = 182

40.748 : 182 = 223,89 az atlagosan fozott adagok szama.



Elelmezési anyag felhasindldsa

Ft-ban

‘Norma szerinti

1.236.179,00 1.157.696,00 1.317.754,00
| Tényleges falhasznalds 1.155.357,58 1.168.072,90 1.187.710,09
Megtakaritas 80.821,42 ] 130.043,91
Tillépés ] 10.376,9 -

.Norma szerinti

1.173.214,00 695.417,00

Tényleges falhasznalas 1.070.734,68 1.190.988,92 769.1 oo,o@
Megtakaritas 58.589,32 - -
Tullépés - 17.774,92 73.683,01 _
Ft-ban

ho -
‘Norma szerinti 62.998,00 202.100,00 1.200.804,00
Tényleges falhasznélés 99.192,79 290.565,50 1.214.204,60
Megtakaritas - - -
Tallépés 36.194,79 88.465,5 13.490,6/

1.243.456,00

Ft-ban

982.677,00

855.496,00"

Tényleges falhasznalas 1.168.230,11 972.401,97

Megtakaritas 75.225,89 10.275,03

Tallépés - m
Ft-ban_

Norma szerinti 11.257.115,00|
Tényleges falhasznalas 933.627,12 :.Nnc.uqmwﬁ
Megtakaritis 354.955,57
Tullépés ] - 78.131,12 318.116,84

A megtakaritas 0,33 %, amely a megengedett 10 %-on beliil van.



Levesgybngy 2,5 kg 2,5 kg -
\N.maE_oﬁoﬁmm _ 19,5 kg N 19,5 kg -
Citromlé | 31,0 liter 31,0 liter ]
Gulyaskrém 18,0 db 18,0 db -
Koriander 2,0db 2,0db -
Majoranna 11,0 cs. 11,0 cs.' -
Szerecsendio 6,0 db 6,0db -
(or6lt) :

S6  134ke 13,4kg| :
Porcukor 19,0 kg 19,0 kg -
Etolaj 39,5 liter 39,5 liter -
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A raktarkészlet ellenorzésénél eltérést nem talaltam.

Konyha elldtminy
A konyha részére az Onkormdanyzat ellatmanyt nem ad.

7.s2. Ellenorzés
2011. évi bank és pénztarbizomylatok ellenorzése

1./ 2011. I. negyedévi bankbizonylatok

Ellenorzésre kerilltek a  2011. januéar-februar-marcius havi bankbizonylatok. A bizonylatok
ellenorzése soran az alabbi megéllapitast teszem:

Janudr héban a bizonylatokon nem tbrtént meg az utalvinyozds, az ellenjegyzés és a szakmai
teljesites igazolasa, csak érvényesités tortént.

Februar hoban a bizonylatokon nem tortént meg az utalvanyozas, az ellenjegyzés és a szakmai
teljesités igazoldsa, csak érvényesités tortént.

Maércius héban a bizonylatokon nem tortént meg az utalvanyozas, az ellenjegyzés és a szakmai
teljesités igazoldsa, csak érvényesités tortént.

2011. I. negyedévi pénztarbizonylatok

Ellenorzésre kertiltek a 2011. januar-februdr-marcius havi pénztarbizonylatok. A bizonylatok
ellenorzése soran a kévetkezo megallapitast teszem:

A pénztarbizonylatokat szamitogépes programmai allitjak elo.

Januar héban a bizonylatokon nem tortént meg az ellenjegyzés. Megtortént az utalvanyozas és az
¢rvényesités. A szakmai teljesités igazolasa a legtobb bizonylaton megtdrtént, azonban a vizsgalt
tételeknél a kdvetkezo bizonylatokrdl hianyzott: 01.035, 01.20.

Februar héban a bizonylatokon nem tortént meg az ellenjegyzés. Megtortént az utalvanyozas és az
érvényesités. A szakmai teljesités igazolasa a legtdbb bizonylaton megtértént, azonban a vizsgalt
tételeknél a kovetkezo bizonylatokrol hianyzott: 02.01.

Mircius héban a bizonylatokon nem tértént meg az ellenjegyzés. Megtortént az utalvanyozas és az
érvényesités és a szakmai teljesités igazolasa.
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Kotelezettségvillalds nyilvantartasa

A kotelezettségvallalasokrol a nyilvantartast a TATIGAZD programmal vezetik, killon a 100 eFt
alattirol és kiillon a 100 eFt felettirol. A nyilvantartdas megfelel a jogszabalyi cloirasoknak. A
nyilvantartasba vétel sorszamat ravezetik a bizonylatokra.

2./ 2011. I1. negyedévi bankbizonylatok

Ellenorzésre keriiltek a 2011. aprilis — majus - junius havi bankbizonylatok. A bizonylatok
ellenorzése soran az alabbi megallapitast teszem:

Valamennyi bizonylaton csak az érvényesités szerepel.

A bizonylatokrdl hianyzik a szakmai teljesités igazolasa, az utalvanyozas és az ellenjegyzés.

2011. I1. negyedévi pénztarbizonylatok

Ellenorzésre keriiltek a 2011. aprilis — majus - junius havi pénztarbizonylatok. A bizonylatok
ellenorzése soran a kivetkezo megallapitast teszem:

A pénztirbizonylatokat szamitdgépes programmal allitjak elo.

A bizonylatokon szerepel az érvényesités, a szakmai teljesités igazolasa és az utalvanyozis.
Valamennyi bizonylatrol hianyzik az ellenjegyzés.

Az utalvinyozas a pénztarbizonylaton, az érvényesités és a szakmai teljesités igazolasa az
utalvanyon tortént.

Javasolom, hogy a tovabbiakban valamennyi alairas a csatolt utalvanyon torténjen.

Kotelezettségvallalas nyilvantartasa

A kotelezettségvallalasokrél a nyilvantartast a TATIGAZD programmal vezetik, kiilon a 100 eFt
alattirol és kiilon a 100 eFt felettirol. A nyilvantartis megfelel a jogszabalyi eloirasoknak. A
nyilvantartasba vétel sorszamat ravezetik a bizonylatokra.

3./2011. 11L. negyedévi bankbizonylatok

Ellenorzésre keriiltek a 2011. julius- augusztus - szeptember havi bankbizonylatok. A bizonylatok
ellenorzése soran az alabbi megallapitast teszem:
A bankbizonylatokrél végig hianyzik a szakmai teljesités igazolasa.

2011. 111, negyedévi pénztarbizonylatok

Ellenorzésre keriiltek a  2011. julius — augusztus - szeptember havi pénztarbizonylatok. A
bizonylatok ellenorzése soran a kdvetkezo megallapitast teszem:
A pénztarbizonylatokat szamitégépes programmal allitjak elo.
A hetedik és a nyolcadik havi pénztarbizonylatokrol hidnyzik az érvényesités és a szakmai teljesités
igazolasa.
A kilencedik havi bizonylatokon az utalvanyozas, az érvényesités és a szakmai teljesités igazolasa
hianyos.
Ezen til, a kévetkezo hidnyossagokat dllapitom meg:
- D 000964-es pénztarbizonylaton kifizetésre keriilt 100.000 forint fizetési eloleg, nem
csatoltdk a kérelmet és a vezeto engedélyezését.
- D 000974-es pénztarbizonylaton kifizetésre keriilt 150.000 forint fizetési o_oﬁm, nem
csatoltak a kérelmet €s a vezeto engedélyezését.
- D 000979-es pénztarbizonylaton a koézfoglalkoztatottak részére szerszamok vasarlasa
tortént: 1 db fird 15990 Ft, 1 db sarokkészoru 12.990 Ft és 1 db. Funyiro 54.990 Ft
Osszegben. A szamlakrol hidnyzik a vasarolt eszkozdk kisértéku targyi eszkozok
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nyilvantartasba vételének igazolasa.

- D 001013-as pénztarbizonylaton 1 db zuhanyszettet vasaroltak 3.890 Ft dsszegben. Nem
szerepel a szamlan, hogy hova vasaroltak és ki vette at.

- D 001103-as pénztarbizonylaton szinyoghalot vasaroltak, nem szerepel a bizonylaton hogy
hova vasarolték €s ki vette at.

- D 001099-es pénztarbizonylaton 20 liter lizemanyag vasarlasa tortént, nem szercpel a
bizonylaton, hogy mihez lett vasarolva és ki vette at

- D 001100-as pénztarbizonylaton tetoléc vasarlasa tortént, nem szerepel a bizonylaton és ki
vette at

- D 001098-as pénztarbizonylaton funyirchoz damilt vésaroltak 5.990 Ft dsszegben, nem
szerepel a szamlan, hogy ki vette at.

- D 001339-es pénztarbizonylaton soder szallitast fizettek ki, nem szerepel a bizonylaton,
hogy hova széllitottak.

- D 001341-es pénztarbizonylaton homok szallitast fizettek, nem szerepel a szamlan, hogy
hova szallitottdk

- D 001352-es pénztarbizonylaton porszivot vasaroltak 12.990 Ft Gsszegben, nem szerepel a
szdmlan a kisértéku targyi eszkdz nyilvantartasba vétel megtorténte.

Osszefoglaléan megallapitom, hogy amennyiben kisértéku térgyi eszkoz véasarlasa torténik, annak
nyilvantartisba vételét ra kell vezetni a szamlakra.

Ugyan ez vonatkozik a nagy értéku targyi eszkézok vasarlasara is.

Az Ovodai élelmiszer szamlak mellé csatolni, vagy a szamlakra r4 kell vezetni azok nyilvantartasba
vételének megtorténtét.

Toébb esetben tortént anyagvasarlés, plf. festék, higito, a szamlakbol nem lehet megéallapitani, hogy
hova vasaroltak és ki vette at felhasznalasra. Ugyan ez a helyet az izemanyag vasarlasnal is.

Kotelezettségvallalas nyilvantartasa

A kotelezettségvallalasokrol a nyilvantartast a TATIGAZD programmal vezetik, kiilén a 100 eFt
alattirél és kiilon a 100 eFt felettirol. Azokat a kifizetéseket, amelyeket a KIR-ben lgjelentenek
{segélyek, tiszteletdijak, stb.) nem vezetik be a kitelezettségvallalas nyilvantartasba.

Valamennyi kifizetést be kell vezetni a kitelezettségvallalds nyilvantartasba.

4./ 1V. negyedévi bank és pénztarbizonylatok ellenorzése

2011. LV. negyedévi bankbizonylatok

Ellenorzésre kertiltek a 2011. oktober — november - december havi bankbizonylatok. A bizonylatok
ellenorzése sordn az alabbi megallapitast teszem:

A november és a december havi bankbizonylatokr6l végig hidnyzik az utalvanyozas, az ellenjegyzés
s a szakmai teljesités igazolasa.
2011. IV. negyedévi pénztarbizonylatok

Ellenorzésre keriiltek a 2011. oktdber — november - december havi pénztarbizonylatok. A
bizonylatok ellenorzése soran a kdvetkezo megallapitist teszem:

A pénztarbizonylatokon minden esetben szerepel az utalvanyozis, az ellenjegyzés, az érvényesités
és a szakmai teljesités igazolasa.
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Kitelezettségvallalis nyilvintartasa

A kotelezettségvallalasokrol a nyilvantartast a TATIGAZD programmal vezetik, kiilén a 100 eFt
alattirdl és kiilén a 100 eFt felettirol. Azokat a kifizetéseket, amelyeket a KIR-ben lejelentenck
(segélyek, tiszteletdijak, stb.) nem vezetik be a kotelezettségvallalas nyilvantartasba.

Valamennyi kifizetést be kell vezetni a kotelezettségvallalas nyilvantartasba.

8.sz. Ellenorzés
Civil szerveztek tAmogatasa

El kell késziteni a Tamogatasi Szabdlyzatot. A Tamogatdsi Szabalyzatban szereplo tamogatasi
szerzodést kell megkdétni minden esetben.
A 2010-es tAmogatasoknal két esetben nem tértént meg az elszamolas.
Javasolok egy olyan analitikus nyilvantartds vezetését, amelyben a kévetkezo oszlopok
szerepelnek:

- atamogatasok eredeti eloirdnyzata név szerinti bontasban

- atamogatasi szerzodés szama

- az errol sz616 Képviselo-testiileti hatdrozat szdma

- atamogatott Gsszeg, ha volt év kézben mddositas, akkor annak a vezetése

- afolyositas {itemezése, tovabba a tényleges kifizetések idopontjai

- atamogatas elszamolasara vonatkozo hatarido

- az elozo megsértése esetén a visszafizetés hatarideje

- az adott évben teljesitett timogatasok Osszesen.
Ez a nyilvantartas az alapja a pontos elszamolasnak €s azok ellenorizhetoségének.
Sajat intézmény részére nem tdmogatast kell adni, hanem az intézmény finanszirozasat kell
megemelni és céljelleggel odaadni a tamogatas Gsszegét.

9, sz, Ellenorzés
2011. évben kézbeszerzés nem volt.

10. sz. Ellenorzés
Utdvizsgalat a 2011. évi 4.sz. Ellenorzéshez készitett intézkedési terv végrehajtasarol.

Az egylittmukddési megallapodast megkototték, amely 2011.01.01-tol hatalyos.

Az dvoda hazipénztar ellatmanyat a belso ellenorzési jelentés leaddsa utin megsziintették.

Az dvoda 2010. évi kihasznaltsaga 63 % volt, a 2009. évihez viszonyitva nem valtozott.

Az élelmiszer raktar két kulcsos rendszerrel mukodik. A felso kulcs az élelmezés vezetonél, az alsod
kulcs a raktarosnal van. Kules nyilvantartast vezetik.

2010.09.30-val és 2011.03.31-vel leltaroztak. Tébb tételnél volt eltérés. Az eltérések miatt nem
késziilt leltarkiértékelo jegyzokonyv, csak lekdnyvelték a médositasokat.

A konyha mukdédési engedéllyel jelenleg sem rendelkezik.

A 2010.08.31-vel az élelmiszerek leltarozasa megtdrtent.

Az étlapok kinyomtatasa megtdrtént.

Napi anyagkiszabas alairasa megtértént.

10- 12./ Pontokban szereplo feladatokat elvégeztek.

Megallapitom, hogy az intézkedési tervben foglaltakat az 6voda részben teljesitette. Nem tortént
meg tovabbra sem a leltar kiértékelése, és jelenleg sem rendelkezik a konyha mukddési engedéllyel.
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11. sz. Ellenorzés
Utévizsgalat a 2011, évi 5.sz. Ellenorzéshez készitett intézkedési terv végrehajtasarél.

Sziroproba szeruen ellenoriztem a 2010. évi bizonylatok alairasait. Megallapitom, hogy tovabbra is
tobb esetben hianyzik a bizonylatokrol a szakmai teljesités igazoldsa, az érvényesités, az
utalvanyozas és az ellenjegyzes.

Megallapitom, hogy a hivatal nem hajtotta végre az intézkedési tervben foglaltakat.

12. sz. Ellenorzés
Utdvizsgalat a 2011. évi 8.sz. Ellenorzéshez készitett intézkedési terv végrehajtasardl.

Az egyiittmukodési megallapitast elkészitették, amely 2011. marcius 01-tol hatélyos.

A megallapodas megfelel a 292/2009. (12.19) Kormanyrendeletben foglaltaknak.

A hidnyz6 1-es és 2-es szamu bémyilvantartdst a hivatal 2010. évben folyamatosan vezette.
A hazipénztarbol felvett eloleggel az elszamolas megtortént.

A belso ellenorzés megallapitja, hogy az intézkedési tervben foglaltakat végrehajtottak.

13. sz. Ellenorzés

Célvizsgalat az Altalanos Iskolai napkozis naplok ellenorzésérol

Az Allami normativa elszamolasahoz ellenoriztem 2011. 01.01-tol 2011. tanévzarasig a napkdzis
naplokat.

A 11 sz. napkézis naplot teljes egészében at kell nézni, mivel a beirdsok hidnyosak.

Nem talaltam beirast: 02.01., 03.10., 03.11., 03.25., 04.01,, 04.06., 04.08., 04.15., 04.20., 05.11.
Ezeket potolni kell és utolag kérem bemutatasra.

Osztalyonként vezetik kiildn a haromszori és a kétszeri étkezoket. A lap aljdn bontjdk ki a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultakat és a nagycsaladosokat. Az elozo évben mar
szdban jeleztem, hogy igy nehéz az ellenorzés, mivel osztilyonként dssze kell adogatni.

Nem volt feladatom a befizetések ellenorzése, azonban meg kell jegyeznem a kévetkezoket: A
szAmitogépes nyilvantartds nem tartalmazza az elozo idoszakrdl 4thozott hatralekokat és
taifizetéseket, a targyhavi tényleges befizetést és a tirgyhé végén fennall6 tulfizetést és hatralékot.
Javasolom, hogy a nyilvantartast szerkesszék ét, a régi kézi alakil nyilvantartdsnak megfeleloen.

A napkdzis naplokat 2011. szeptember 10-ig kérem a hibak kijavitasaval a Polgarmesteri Hivatalba
bekiildeni.

A napkézis naploknal a feltart hianyossagok pétlasa a normativa elszamolasig megtortént.

B./ Ellenorzés személyi feltételeinek megléte

Az ellenorzéseket megbizasi szerzodés alapjan az EL-SZAM Ellenorzo és Szamviteli Szolgaltato
Kft végezte.

C./ Ellenorzés targyi feltételeinek megléte

Az ellenorzésben a belso ellenor részére a munkatervben szereplo feladatok ellatasahoz a Hivatal a
szilkséges dokumentumokat rendelkezésre bocsatotta a kért idopontig.

D./ Ellenorzéseket segito egyéb tényezok

Az ellenorzés soran az érintett munkatarsak a belso ellenorrel minden esetben egylittmukddtek.
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E./ Ellenorzéseket akadilyozo tényezok

Ellenorzéseket akadalyozo tényezok nem voltak.

2./ Az ellenorzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatok

Az EL-SZAM K#f. részérol Fodor Palné belso ellenort a Péniigyminisztérium 2010.01.27-vel
regisztralta, mivel a jogszabalyi véltozds 6ta csak regisztralt belso ellenor lathatja el a belso
ellenorzési feladatokat. 2010.dec.13-an a kotelezo vizsgat letette, amelyrol a tanusitvanyt a
jegyzonek benyujtotta.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy beszamolémat sziveskedjenek elfogadni.

Szigetszentmiklds, 2012. mércius 23.

‘ Fodor Palné
belso ellenorzési vezeto



