6. szamu melléklet
A jegyzd egyéb feladatai
A szabalyzat jelenleg nem tartalmaz egy€b feladatot.

Délegyhaza, 2008. jinius 16.

_— ] "
_{1’_‘) “'\B\‘} Jjﬂé% ,_‘/ PN

Dr. gr. Bethlen Istvanné Dr. Kriston Istvdn
polgiarmester aljegyzd
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7. szamu melléklet

Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje

1. A munka és ligyfélfogadasi rend:

1. A munkarend:
A polgarmester €s a jegyzd kotetlen munkaidében 14tja el feladata.
Kételesek tigyfélfogadasi idejiikben a hivatali munkahelyiikén tartézkodni.
Kételesek ezen tlmenden a Képvisel§-testiilet tilésein részt venni, valamint azokon a
bizottsagi tiléseken amelyikre meghivjak, illetve amelynek napirend;jénél ezt fontosnak
tartjak.

2. Apolgirmester iigyfélfogaddsi ideje:
Szerdai napon:  8.00 — 12.00 draig

3. A jegvzo iigyfélfogadasi ideje:

Hétf6i napon: 13.00 - 16.00 6raig

Szerdai napon: 8.00 - 17.30 6réig

Pénteki napon: 8.00 - 12.00 6raig
4. Ebédidé: 12.00 - 12.30-ig

5. A hivatali dolgozék munkaideje:

Hétts, kedd, csiitdrtdk: 7.30 — 16.00 oraig

Szerda: 7.30 — 17.30 oraig
Péntek: 7.30 — 12.00 oraig

6. A hivatal iigyfélfogadasi rendje (azonos a jegyzt tigyfélfogadasi rendjével):
Hétf6i napon: 8.00 - 12.00 éraig

Szerdai napon: 8.00 - 17.30 6riig
Pénteki napon: 8.00 - 12.00 oraig

7. A hivatal iligyfélszolgilata:

Keddi napon: 8.00 - 16.00 oraig
Csiitortoki napon: 8.00 - 16.00 6raig

8. A rendkiviili félfogadas. :

Az orszaggyllési képviseldt, a telepiilési képviselft, a bizottsagok tagjait, az
intézményvezetéket az lgyfélfogadasi idén kiviil barmikor fogadjak a vezetdk és a hivatal
dolgozdi,

9. A helyszinelés. _
A helyszinelési munkalatokat lehetdleg az ligyfélfogadasi id6 tiszteletben tartiséval kell
munkanapokon elvégezni. Etté] eltérést a jegyzd engedélyezhet.
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I11. A bels6 szervezeti tagozodas.

1.

A kiadmanvozasi rend:

Altalanos Kiadmanyozas:

Altalanos kiadmanyozasi jogkorrel rendelkezik a polgarmester és a jegyzd.
Akadalyoztatasuk esetén a testiilet altal, vatamint a jegyz altal megbizott személyek
az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint jogosultak kiadmanyozasra.

Alairasra jogosultak:

a.) polgarmester, alpolgarmester

b.) jegyz6
c) osztalyvezetok

Cégszerii aliras esetén két arra jogosult személy alairasa sziikséges, ezek
egyikénél vagy az a.) vagy a b.) illetve £) pont alattinak kell lennie.. ~.... - - o

Tulajdonjog atruhéazasi, vagy az 6nkorményzat tulajdonat érinté megallapodasok,
szerz6dések alafrasara a polgérmester és ellenjegyzoként a jegyzd egyiittes alairdssal
jogosultak.

A polgarmestert €rintd sZemélyes jellegii kifizetések esetén utalvdnyozasra a jegyzo,
ellenjegyzésre a gazdasagi vezetd jogosult.

A jegyzbt érint8 személyes jellegli kifizetések esetén utalvanyozasra a polgarmester,
elienjegyzésre a gazdasagi vezetd jogosult.

Az énkorményzat gazdalkoddsat érinté szabalyok:
A kotelezettségvallalasrol, az ellenjegyzésrdl, az érvényesitésrdl, és a szakmai
teljesités szabalyairol kiilon szabdlyozds rendelkezik.

A Polgarmesteri Hivata‘}l pénzintézetnél vezetett szamléi felett rendelkezd —aze
szabalyzatban felsorolt — tisztségviselSk nevesitését, aldfrasat a pénzintézet altal
rendszeresitett nyomtatvany tartalmazza.

Délegyhdaza 3000 f6 lakossagszamot meghaladé és fejlédd  telepiilés
onkormanyzatinak Polgarmesteri Hivatala 4 (négy) tgyosztaly belsd szervezetl
egységekre tagolodik. A szervezeti egységek vezetésére a koltségvetési rendelet
személyi juttatdst (vezetéi potlékot) biztosité rendelkezése €s a munkaltatd altal
kiirhaté palyazat alapjdn osztalyvezetdi megbizas adhatéd. Az osztalyvezetdl vezetesi
szint ~ ha rendelet maésképpen nem rendelkezik — koztisztviseléi munkakor- és
feladatellatas érintetleniil hagyasa mellett 1athat6 el. Az osztilyvezetdre hatdskdr nem
keriil Atruhdzasra, azonban az osztily feladatkérébe tartozod iigyiratokat a ,jegyzd
nevében és megbizasabol” alirdsi jogosultsdg alapjan 6nélldan kiadméanyozza.

Hatésagi Osztily. A hatdsigi osztily a jogszabalyokban és dnkormanyzati

rendeletekben, valamint hatarozatokban, tovabba vezetdi intézkedésekben és utasitasokban
foglalt kozigazgatasi hatésagi és dnkorményzati hatosagi tgyek ellatasat végzi. Az osztaly
munkarendjét a jegyzd altal kiaddsra keriilé osztalyiigyrend tartalmazza.



1.1.  Adéiigyi el6adé — Zsolnainé Csernyi Erzsébet
12.  Kozpénziigyi eléaddé — Cseh Kérolyné

1.3 Gyamiigyi eléadé — Duhaj Janosné

1.4.  Igazgatasi eléaddé — Ddsa Rendta

2. Telepiilésfejlesztési-, iizemeltetési és vagyongazddlkoddsi Osztily. Az osztily a
telepiilésfejlesztéssel, valamint a telepiilés Uzemeltetésével, tovdbbad az onkormanyzat
vagyonanak nyilvantartasaval és vele t6rténd gazdalkodassal sszefiiggd feladatok elldtasat
végzi. Az osztdly munkarendjét a jegyzé altal kiaddsra keriilé osztalyligyrend tartalmazza.

2.1.  Telepiilésfejlesztési- és igazgatasi eléadé — Vasarhelyi Laszloné

22.  Telepiilésiizemeltetési el6ad6 — Szobonya Sandor

23, Vagyongazdélkod4si el6adé — nincs 1étszama

24.  Kézmitvagyon-gazdalkoddsi eléadé — Acs Agnes

3. Pénziigyi Osztily. Az osztdly az 6nkormanyzat és a polgarmesteri hivatal, valamint

intézményei és.gazdalkodd szervezetei. kéltségvetésének tervezésével, :szervezésével és v

teljesitésével, ellentrzésével kapcsolatos feladatokat litja el. Az osztdly munkarendjét a
jegyzé altal kiadasra kertilé osztalyligyrend tartalmazza.

3.1, Pénziigyi-kozgazdasagi eldado — Takacsné Valéczi Tiinde

32.  Pénziigyi el6adé — Dora Aladarné

33.  Pénziigyi asszisztens — Bandli katalin

4. . Onkormanyzati és Képviselo-testiileti Osztaly. Az osztaly az énkorméanyzat, mint
jogi személy és Képviselo-testiilete miikddésével, valamint a polgédrmester és a képviseldk
tevékenységének tgyintézésével, tovdbba a feliigyeleti szerv tdjékoztatdsaval kapcsolatos
feladatok ellatdsat wvégzi. Az osztdly munkarendjét a jegyzé altal kiadasra keriils
osztalyligyrend tartalmazza.

4.1.  Igazgatasi eldadé — Tisza Gabriella

42.  Ugykezels — Beke Vanda

IV. A mikédés szabalyozasa

1. Polgarmester és a jegyz6 munkakapcsolata:

- a polgdrmester iranymutatast ad a jegyzd részére a testileti iilések el6készitéséhez,
testiilet] hatarozatok végrehajtasahoz,

- a Jegyz6 rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert a hivatal munk4jarol, kulonos
tekintettel a testiileti hatarozatok végrehajtasara, az dnkormanyzati feladatok
ligyintézése torvényességére,

- a polgarmester €s a jegyz& kélcsondsen tdjékoztatjak egymast a fontosabb

intézkedésekrol, targyaldsaikrol, fbb tennivalokrol.

2. A jegyzé €s az iigyintézdk, ligykezeld munkakapesolata:
- a jegyzd felelds a hivatal munkajaért. Valamennyi iigyintéz6 koteles utasitasait
végrehajtani, rendelkezéseinek megfeleléen eljarni,
- a jegyzd tébb 4dgazatot érinté feladat megoldédsa érdekében koordindcios egyeztetést
tart. A hrvatal dolgozoit a munkakdri leirdsukban szerepl feladataiktol eltéré munka
végzésére is utasithatja.

3. A jegyzé és az intézményvezetik munkakapcsolata:
- az intézményvezetdk részére altalanos tajékoztatast ad az intézményeket
érintd idészer feladatokrol,
- Tajékoztatast kér az intézményben folyd szakmai munkérol, problémakrol, az
intézmény gazdalkoddsarol, az éves fejlesztési pénziigyi kihatasy elképzelésekrol
- a teendd intézkedéseket a vezetékkel kézdsen hatdrozzak meg.
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A Polgarmesteri Hivatal munkajanak vezetése és iranyitdsa sordn alkalmazott

modszerek:

- szitkség szerint a hivatal dolgozéinak részvételével munkamegbeszélést tart, kiilonds
tekintettel a testiileti iilésen elhangzott informaciokra, feladatokra, szamon kéria
feladatok végrehajtasat,

- kéthetente ellenérzi a pénziigyi gazdalkoddst, a hazipénztar kezelését,

- havonta ellenérzi a jelenléti iv vezetéset,

- sziikség szerint egyéb ellendrzest tart.

A szabadsagolasok rendje:

a.) a Hivatal dolgozéi éves szabadsagukat a szabadsdgolasi fitemterv alapjan, a
Koztisztviseldi torvényben eldirtak figyelembevételével vehetik igénybe, a jegyzd
akadalyoztatasa esetén a polgarmester engedélyével. A polgarmester szabadsagat a. -
Képviselé-testiilet hagyja jova.

b.) A jegyzd szabadsigat a polgarmester engedélyezi.

¢.) A dolgozék minden év februar 28-ig kotelesek a jegyzd részére leadni a
szabadsagolasi titemtervet. :

d.) A szabadsagot a helyettesitések rendjének figyelembevételével lehet igénybe
venni, gy, hogy az a munka- €3 tigyfélfogadés rendjét ne akadalyozza. ‘
Ennek betartasaért az eldadok személy szerint felelnek. Az ligyintéz6k helyettesitését
az SZMSZ rogziti. Rendkiviili helyzetben a jegyzb egyedileg rendelkezik.

A technikai dolgozé helyettesitését a jegyzd rendezi.

e.) A szabadsagolast nyilvén kell tartani és engedélyeztetni kell, megjeldlve a
helyettesitd személyt.

Gépkocesi haszndlat: .

a.) a sajat gépjarm hivatalos célra térténd hasznélatat, ennek mértékeét a Képviseld-
testiilet hatdrozattal engedélyezi. '

b.) alkalmankénti hasznalatra engedélyt a munkahelyi vezetd, a jegyzé ad a dolgozd
TESZETE.

¢.) a sajat gépjarmii hivatalos célra torténd hasznalatanal térekedni kell az atgondolt,
indokolt igénybevételre. Az igénybevétel elétt az ti célt az elvégzendd feladatokat a
hivatal dolgozéival egyeztetni kell.

y
Y

d.) az el6irasok betartasat a kifizetés eldtt ellendrizni szitkséges.

Kikiildetések:

A kikitldetéssel kapesolatos munkaltatoi jogokat a jegyzo gyakorolja, a jegyz6
esetében pedig a polgarmester.

Munkakérok atadAs-dtvétele:
E targyban az egységes kozszolgalati szabalyzat rendelkezik.
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9. Munkaértekezletek:
A hivatal dolgozoi részére sziikség szerint, de legaldbb évente hat alkalommal

munkaértekezletet kell tartani. Ezen értékelni kell a végzett munkat, ismertetni kell az

adott idészak fébb feladatait, feleléseit.

10.  Kézlonyok, folydiratok:

a.) a munkavégzéshez szilkséges hatilyos joganyagot biztositani kell, amelyet minden

dolgozé részére elérhetdvé kell tenni.

b.) minden dolgozé a munkateriiletéhez tartozé jogszabdlyt kdteles megismerni €s

nyomon ké&vetni, ehhez segitséget a jegyz6tél kap.

11. Az iktatdssal kapcsolatos rendelkezések:

~a.) A postai uton érkez6 killdeményeket a jegyzd dtvétel utan bontja, érkezteti, majd

iktatasra atadja.

b.) Iktatas utdn valamennyi iktatott iigyet a polgarmester szignéjaval létja el.

¢.) Az iktatott és munkafiizetbe bevezetett tigyiratokat az illetékes ligyintéz0 még azon

a napon atveszi.

d.) A nem postai titon érkezé iratokat az azt tvevd a legrovidebb idén beliil iktatasra

adja at. .

e.) Az elintézett figyiratokat minden hénap utols6 napjaig a munkafiizettel egyiitt az

iigyiratkezeld részére kivezetés céljabél at kell adni. Hataridé eltelte utén tigyirat
barkinél csak {igyirat potl6 készitésével és elhelyezésével maradhat.

f) A polgarmester névre sz6l6 killdeményeit a polgdrmester bontja, érkezteti és
haladéktalanul iktatasra dtadja.

Melléklet: A Polgarmesteri Hivatalban a képzettségi potlékra jogosité és az alkalmazasi

feltételt képezd képesitéseken felilli tovabbi végzettség megnevezése munkakoronkent:

Munkakor: Végzettség:

Hatosagi Osztalyon:

Adéiigyi eléadé anyakonyvvezetd

Kozpénziigyi eléadd pénziigyi iigyszakos masodvégzettség
Gyamiigyi eléado szocialis asszisztens '
Igazgatasi eldado jogi asszisztens

B!
VY

Telepiilésfejlesztési-, iizemeltetési és vagyongazddlkodasi Osztdlyon:

Telepiilésfejlesztési- és igazgatasi eldadé palyézati tandcsadd, palyazatird
Telepiilésiizemeltetési eléado eurdpai ligyszakos végzettség
Vagyongazdalkodasi eldadd gazdasgi ligyszakos masoddiploma
Kizmiivagyon-gazdalkodasi eloado pénziigyi igyszakos masodvégzettség
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Pénziigyi Osztalyon:

Pénziigyi-gazdalkodasi eléado pénziigyi ffoku szakképzés végzetiség
Pénziigyi el6adsd g személyligyi v. szdmitégépes végzettség
Pénziigyi asszisztens : pénziigyi szakligyintézd

Onkorminyzati és Képviselé-testiileti Osztaly.
Igazgatisi eléadé jogi asszisztens
Ugykezeld irodavezetdi, titkdrndi végzettség

ZARO ES EGYEB RENDELKEZESEK

1./ A Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje (Ugyrend), mint Délegyhaza Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabélyzata (SZMSZ) 7. sz. melléklete, az
SZMSZ hatalyba lépésével egyidejlleg 1ép hatélyba.

2./ Az Ugyrend elfogadését a Polgéﬁnesteri Hivatal dolgozdi a munkakori lefrasok aldiraséval
egy idoben veszik tudomasul.

3./ Az Ugyrendben nem szabédlyozott, de az Snkormanyzat egyéb rendeletében elfogadott
juttatasrél, - ha annak fedezete a koltségvetési fedezete biztositott, - a dolgozé munkahelyi

vezetdje dént.

4./ A Polgarmesteri Hivatalban az e-kozigazgatas, az elektronikus tigyintézés nem elfogadott,
bevezetésre csak kiiln rendelet alapjan keriilhet sor.

Délegyhaza, 2008. junjus 16.

.;.7?{_\,:;&?--&\) “_’(24)45//4’1?’ ;7344#; S
Dr. gr. Bethlen Istvinné dr. Kriston Istvan
polgarmester. aljegyzé

Zaradék:

Délegyhaza Kozseg Onkorményzatdnak Polgarmesteri Hivatalanak Ugyrendje, mint a
- Délegyhédza Kdzség Onkormanyzat Szervezeti és Mikddési Szabalyzatanak (SZMSZ) 7. sz.

melléklete az SZMSZ hatdlyba lépésével egyidejiileg 1ép hatalyba.

Délegyhaza, 2008. junius 16.

Dr. gr. Bethlen Istvanné dr. Kriston Istvin
polgirmester aljegyzo
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9. szAmu melléklet

Az 6nkormanyzat tarsulisban, szervezetben valé részvételének
jegyzéke

1./ Csepel Sziget és Komyéke Tobbeéla Onkorményzati Tarsulés
21/1992.(1V.21.)sz. hatdrozatta)

2./ Haziorvosi tigyelet mikodtetése
(Délegyhdza ¢s tidillétertilete, Majoshaza és tidiiléteriilete,
Dunavarsény, Nagyvarsany és idiiléteriilete) ,
38/1991.(V1.23.)sz. hatdrozattal
157/2002.(X11.17.)sz. m6dositd hatdrozata

3./ Dunavarsany és Térsége (Dunavarsany, Délegyhaza, Taksony, Aporka, Majoshdza, ,
SzigetszentmArton) szennyvizberuhazasa sordn alakult onkorményzati tarsulas tagja 1994.
IT1.8.-t4l.

A belépéstél a képviseld-testiilet 34/1 994 .(I11.8.)sz. hatarozata rendelkezik.

5./ Dunavarsany Kérnyéki Gyermekjoléti és Csaladsegitd Szolgalat
158/1 997.(X11.18.)sz. hatarozattal,

6./ Haziorvosi Ugyelet mikodietése
(Délegyhaza és uidiiléteriilete, Majoshdza és tdiilsteriilete,
Dunavarsény, Nagyvarsany és tidiilSteriilete)
38/1991.(V1.23.)sz. hatarozattal
157/2002.(X11.17.)sz. moédosité hatdrozata
(Megallapodas alapjan)

Délegyhaza, 2008. junius 16.

‘{‘1 2\\._: \) (:apf&f//_ﬂé”/ﬁ’f N{ﬂf"-f }}f
Dr. gr. Bethlen Istvinné dr. Kriston Istvan

polgirmester aljegyzd
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1./

2./

3./

4./

5./

6./

7.0

8./

1. szamu fiiggelék

A képvisel-testiilet és szervei altal hasznalt bélyegzdk lenyomata

1 db kor alakd bélyegzd

atmérdje: 2,9 cm

felirata: Délegyhaza Kozség Polgarmestere
Kiadva: Dr. gr. Bethlen Istvinné polgirmester

1 db kor alaku bélyegzd

atmérdje: 2,5 cm

felirata: Délegyhdza Kézség Polgarmestere
Kiadva: Dr. gr. Bethlen Istvanné polgiarmester

1 db téglalap alaki bélyegzé

nagysaga: 3,8 cmx 0,5cm -

felirata: Délegyhaza K ozség Polgarmestere
Kiadva: Dr. gr. Bethlen Istvinné polgiarmester

5 db kor alakd bélyegz0
atméréje: 2,9 cm
felirata: Délegyhaza Kozség Polgarmesteri Hivatala
Kiadva: 1.) Dr. Kriston Istvan aljegyzd
2.) Dr. gr. Bethlen Istvanné polgiarmester
3.) Déra Aladdrné pénziigyi eléado
4.) Duhaj Janosné igazgatdsi eloado
5.) Zsolnainé Csernyi Erzsébet adéiigyi eloadé

2 db kor alaku bélyegzd
atmérdje: 3,0 cm.
Felirata: Délegyhdza K6zség Polgarmesteri Hivatala
Kiadva: Dr. Kriston Istvan aljegyzd
Takdcsné Valéczi Tiinde pénziigyi fomunkatars

1 db kor alakn bélyegzd

atmérdje: 2,9 cm

felirata: Délegyhaza Kozség Polgarmestem Hivatala
Kiadva: Dora Aladarné pénziigyi eloadé

3 db k&r alakt bélyegzd

atmérdje: 3 cm

felirata: Délegyhéza Kozség Polgarmesteri Hivatala

Kiadva: 1./ Vasarhelyi Liszléné igazgatasi vezeto fotanacsos
2./ Dosa Renita igazgatasi el6ado
3./ Tisza Gabriella igazgatasi el6ado

1 db kér alaku bélyegzd

atmérdje: 3,5 cm

felirata: Délegyhéza Kozség Polgarmesteri Hivatala
Kiadva: Duhaj Janosné igazgatasi eléadé
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9./

11./

12./

13./

14./

15./

16./

17./

18./

1 db kor alaku bélyegzd
atmérdje: 3,0 cm

felirata: Délegyhéaza Kozség Polgarmesteri Hivatala Népesség nyilvantartas

Kiadva: Dé6sa Rendta igazgatasi eléadé

1 db kor alakn bélyegzd

atmérdje: 2,0 cm

felirata: Népesség nyilvantartds PRIMZ
Kiadva: Duhaj Janosné igazgatasi eldadé

5 db téglalap alaku bélyegz6
nagysdga: Scmx 1,6 cm

felirata: Délegyhdza Kozség Polgarmesteri Hivatala 2337. Délegyhéza, Arpad u.8.

Kiadva: 1./ Déra Alad4rné pénziigyi féeldadé
2./ Zsolnainé Csernyi Erzsébet adéiigyi eldadé
3./ Dr. Kriston Tstviin aljegyzo
4./ Beke Vanda ligykezeld
5./ Tisza Gaabriella igazgatasi eléadd

2 db téglalap alaku bélyegzd
nagysaga: 3.5cmx 1,5 cm
felirata: Délegyhédza Kozség
Polgarmesteri Hivatala 2337. Délegyhaza, Arpad u.8.
Kiadva: 1./ Vasarhelyi Laszloné
' 2./ Dosa Rendta igazgatasi eloado

1 db téglalap alaki bélyegzd
nagysaga: 4,7 cm x 1,5 cm

felirata: Délegyhaza Kozség Polgdrmesteri Hivatala 2337. Délegyhéza, Arpad u.8.

Addszadm: 15441654-213 OTP szédm: 11742180-15441654

Kiadva: Déra Aladarné pénziigyi foeloado

1 db téglalap alaku ?bélyegzt')
nagysaga: 4,6 cmx 1,8 cm

felirata: Délegyhaza Kozség Polgarmesteri Hivatala 2337. Délegyhaza, Arpad u.8.

Adoszam: 15441654-213
Kiadva: Takdcsné Viléczi Tiinde Pénzitgyi fomunkatars

1 db téglalap alaki bélyegzé

nagysaga: 4,0 cmx 1,5 cm

felirata; SZEMETSZALLITASI DIJ
Kiadva: Déra Aladarné Pénziigyi eléadé

2 db téglalap alaku bélyegzd

nagysaga: 3,4 cm x 0,5 cm

felirata: DELEGYHAZA

Kiadva: 1./ Zsolnainé Csernyi Erzsébet addiigyi eldadé
2./ Déra Aladarné igazgatasi eléadé

1 db téglalap alakt

nagysaga: 2,6 cm

felirata: DELEGYHAZA

Kiadva: Duhaj Jinosné igazgatasi eléado
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19./ 1 db téglalap alakui bélyegzd
nagysaga: 5,9 cm x 0,7 cm
felirata: Az 1990. évi XCIIL Torveny Ertelmében illetékmentes
Kiadva: Zsolnainé Csernyi Erzsébet Anyakonyvvezetd

20./ 1 db téglalap alaki bélyegzd
nagysaga: 8 cm X 4 cm
felirata: iktatd érkeztetd bélyegzé/részletezése a lenyomaton/
Kiadva: Beke Vanda iigykezeld

21./ 1 db k&r alaki bélyegzb
atmérdje: 2,5 cm
felirata: Délegyhazi Napok
Kiadva: Beke Vanda iigykezeld

22./ "1 db kor alaku bélyegzd
atmérdje: 3,5 cm
felirata: Délegyhaza
K6zség Onkormanyzata (kozépen a kozségi cimer)
Kiadva: Dr. gr. Bethlen Istvinné polgdrmester

23./ 1 db kor alakd bélyegzd
atmérdje: 3,5 cm -
felirata: Délegyhiza Kozség
Onkorményzatanak Képviseld-testiilete
Kiadva: Dr. gr. Bethlen Istvdnné polgarmester

24./ 1 db kér alak( bélyegzb
atmeérdje: 3 cm
felirata: Délegyhaza Kozség Jegyzdje
Kiadva: Dr. Kriston Istvin aljegyzd

;
25./ 1 db kor alakh bélyegzd
atmérodje: 2,9 cm
felirata: Délegyhaza Kozség Onkormanyzata Képviselo-testilete
Kiadva: Dr. Kriston Istvin aljegyzd

26./ 1 db kér alak( bélyegzd atmérde: 3,5 cm
felirata: Délegyhaza K8zség Polgarmesteri Hivatala
Tartalékként kezelve
Kiadva: Cseh Karolyné

A bélyegzdk hasznalatinak rendje:

1./ A bélyegzdk megrendelésérél a jegyz6 gondoskodik a pénziigyi eldaddkon keresztiil.

2./ Megrendelt, illetve a hivatalban rendszeresitett és hasznalatba adott bélyegzékiél a
pénziigyi eléadd naprakész nyilvantartast koteles vezetni. Az egyes ligyintézok csak a
nyilvantartds szerint atvett bélyegzbket hasznalhatjak.
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3./ A pénziigyi el6ado a hasznalatra torténd atadés alkalméval a bélyegzélenyomat mellett az
atvevdvel az aldbbi szdvegli nyilatkozatot is aldiratja:
»Alulirott a mai napon az alanti lenyomati bélyegzdt hasznélatra és megérzésre
atvettem. A bélyegz&t csak a hivatal céljaira hasznélatom, rendeltetésének megfeleléen
gondoskodom megfeleld Grzéserdl.

A bélyegzd lenyomata:

Délegyhaza, 200...............coccee FITIVPPI P
Atvev alairasa

4./ A bélyegzé hasznildja, megbrzdje anyagi, fegyelmi és biintetdjogi feleldsséggel tartozik a
bélyegz0 jogszerl hasznalataért.
Ha valamely dolgozo a rdbizott bélyegzét elveszti, errdl az egységvezetdnek és a
nyilvantartdnak azonnal irdsbeli jelentést kiteles tenni.
A vezetd koteles az elvesztés korilményeit és a dolgozo felelosseget megvizsgalnt.
A nyilvantarté pedig haladéktalanul gondoskodik a bélyegz6 érvénytelenitésének h1vatalos
kozzétételérdl.
A vizsgalattal megbizott személy a vizsgdlat eredményérdl jelentést tesz a Jegyzinek, aki
ennek alapjan dont a fegyelmi felelosségre vonasrol.

5./ A megrongalddott, vagy aktualitdsat vesztett bélyegzét a nyilvantarténak kell visszaadni,
aki koteles gondoskodni a selejtezési eljaras lefolytatdsardl és a bélyegzd
megsemmisitésérdl. A selejtezésrd], megsemmisitésrol jegyzékonyvet kell felvenni és
ennek alapjan a nyilvantartast médositani kell.

A jegyzOkinyvet a nyilvantartds mellékleteként kell kezelni.

6./ Ha a bélyegz6t hasznald, megdrzd dolgozé munkaviszonya megsziinik, a bélyegzot le kell
adnia a nyilvantartonak, aki a visszaadés tényét az tvevd nyilatkozati okmanyan felvezeti
¢s az atvevd korabbi nyilatkozatat érvényteleniti,

7./ A pénzigyi eléadd mint bélyegzé-nyilvéntartc’) évente egyszer koteles a bélyegzdk
meglétét leltarozdssal ellentrizmi és errdl leltdrozési jegyzikonyvet felvenni.

Délegyhdza, 2008, jtnius 16.
R WP, oy L iy b

Dr. gr. Bethlen Istvanné dr. Kriston Istvan
polgiarmester aljegyzd
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2. szamu fliggelék

Meghivandok a képviseld-testiileti iilésre

Intézmények vezetdi:
1./ Havaldané Meyer Emilia
2./ Czanik Laszléné

3./ Szigetfli Olga

Tarsadalmi szervezetek vezetdi:

4./ Dr. Riebl Antal

5./ Gorbe Istvanné

6./25 Forgd Vilmos Jézsefné
7/ ify. Marossy Karoly

8/ Marton Robert

9/ Paléczai Kiss Baldzsné
10./ Viebl Tiborné

11./ Bulyaki Antal

12./ Veimper Bernadett

13./ Téthné Purthal Gyorgyi
14./ Nagy Zoltan

15./ Barath Tibor

16./ Gorbe Istvan

Egyhazak vezetoi:

17./ Dr. Bona Zoltan
15./ Kis R. Sandor

Kisebbségek és egyes tigyek sz6sz610i:

iskolaigazgato
ovodavezetd

kézmiivelddési intézményvezetd

Sportegyesiilet vezetdje

_Margaréta” Nyugdijas Kiub vezetSje
,.Csokréta” Asszonyklub vezetSje

Karate Klub vezetdje

Testépitok Egyesiiletének vezetbje
Mozgaskorlatozottak Helyi Egyesiilete Vezetdje
Sportegyesillet referens

Egyltt Délegyhazart Egyesiilet vezetdje

3 Madér a Négyes Tonal Egyesiilet vezetoje
Foékuszban a falu Egyesiilet vezetdje
Végelgyengiilés Sportegyesiilet vezetdje
Délegyhazi Sporthorgasz Egyesiilet vezetdle
Polgarbrség vezetdje

Reformatus lelkész
Roémati katolikus plébanos

16./ Piinkdsdi Kiraly, dgy is mint Legénybiro

Délegyhaza, 2008. jinius 16.

(}(237}&&\‘—"

Dr. gr. Bethlen Istvanné

polgdrmester

— Tt T

" 4 p . ~
b gr. ,i{///!d‘ P

dr. Kriston Istvin
aljegyzo
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Bizottsdgok elnevezése, személyi dsszetétele

Pénziigyvi — Fejlesztési Bizottsdg

elndk: Belozsinszky Péter

tagok: Vasérhelyi Laszlo
Marossy Atftila

. kiiltagok: David Mihdly |
Berkes Méria

Szocidlis - Egészségiigyi Bizottsag:

elnék: Bednarik Laszlé

tagok:  Vasdrhelyi Laszlo6
Belozsanszky Péter

kiiltagok: Martonné Szekeres Agnes
Paléezai — Kiss Sandorné

Kulturélis — Qktatasi — ﬂgxrendi Bizottsag:

elndk: Domdn Zsuzsanna

tagok: Marosy Attila
Bednarik Laszl6

kiiltagok: Déra Aladar
Szabd Jozsef

Délegyhaza, 2008. janius 16.

3. sz. filggelék

R
p\?&\p\) L’}{//%A/! 2T
Dr. gr. Bethlen Istvanné . dr. Kriston Istvan
polgarmester aljegyzd
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4. szam fiiggelék

Hatalyos szabalyzatok jegyzéke
Délegyhaza Kozség Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala

1.Bizonylati szabalyzat

2. Hazipénztér és pénzkezelési szabalyzat

3. §zamviteli szabalyzat és szamviteli politikdja

4 Az eszkozokre és forrasokra vonatkozd értékelési szabdlyzat
5. Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat

6. Selejtezési és hasznositasi szabalyzat

7. Szamlarend

8. Kaoltségvetési tervezési és beszamolasi szabdlyzat

5 Gazdalkodasi tigyrend

10, Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités és szakmai teljesités rendjének: -
szabalyzata

11.Gépkocsi lizemeltetési szabalyzat

12.Beruhazasi (beszerzési

13. Kozbeszerzési szabalyzat

14. Belsd ellendrzési kézikényv

15. FEUVE

16.Polgarmesteri Hivatal Egységes Kozszolgalati Szabalyzata

17. Thizvédelmi szabdlyzat

18 Munkavédelmi szabalyzat

19. Informatikai szabalyzat

20. Adatvédelmi és szamitastechnikai szabalyzat

21.Iratkezelési szabalyzat

22.A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és miikadési szabalyzata és ligyrendje

Délegyhaza, 2008. junius 16.

D ]W;R‘ \\?‘ : bz W 2 /7;7/:' 7
LY 1‘\\‘ =

r. gr. Bethlen Istvinne dr. Kriston Istvan
polgarmester aljegyzd

49



5. szamu fiiggelék

Délegyhiza Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete
hatilvos rendeletek jegyzéke

A rendeletek a 2. szobaban megtekintheték, tanulmanyozhatok

1.) 8/1991.(V.23.) Akozségi uidiléteriilet rendjérdl

2.) 13/1996. (VIIL8.) A helyi cimer és z4szl6 alapitasarol és hasznélatanak rendjerol

3)15/1996. (X.17.) Az dénkorményzati bérlakédsok lakbérének megallapitasardl - - ..o ovvnv

(Mdédositotta a (16/2002.(VIIL 28.) rendelet)

4.)16/1998. (VII.6.) Délegyhaza polgdrava avatas rendjérol
{(Médositotta a { 12/2002.(V1.19.), (9/2005.(V. 26.))

5 17/1998. (VIIL6.) DELEGYHAZAERT kitiintetd oklevél adomanyozasanak rendjérd]
6.) 9/1999. (X.22.) Az épitészeti 6rokség helyi védelmének szabalyozasarol
7.) 11/2000. (V. 16.) A kozteriilet hasznalati dij megallapitasarsl
8.) 10/2001. (X. 16.) A koztisztviseldk szocidlis, joléti, kulturalis, egészségiigyi juttatasairdl,
valamint a szocialis kegyeleti tAmogatésairdl
(Modositotta a 12/2005. (VIIIL. 26.) )
9.) 10/2002. (1I1.28.) A lakascélu tdmogatasokrél

10) 12/2002 (V1. 19.) Délegyhaza polgarava avatas rendjérél szol6 16/1998 (VIIL. 16.)
rendelete médositasarél.

11.) 16/2002 (VIII. 28.) az Onkormanyzati bérlakasok lakbérének megallapitésardl sz61o
15/1996 (X. 17.) rendelete modositdsarol.

12.) 21/2002.(XJ1.18.) A szennyvizelvezetésrol.
(Modositotta a 25/2003.(X11.22.), 25/2004.(X1I. 23.), és a 24/2006.
(X1I. 21.) rendelet.)

13.) 7/2003.(1V. 14.) Az dnkorméanyzat kdzmivelGdési feladatairdl, a helyi kdzmiivelddesi
tevékenység ellatasarol. )

14.) 8/2003. (IV. 23.) Az egészségligyi alapellatasok korzeteir6l

15.) 9/2003. (V. 22.) Délegyhdza KAMION TAVAK szabélyozasi tervének megallapitasarol

-----

16.) 17/2003.(XIL. 1.) A helyi népszavazasrol és népi kezdeményezésrél
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17.) 18/2003.(XIL. 1.) Az allattartas helyi rend) érél.
(Médosftotta a 17/2004.(X.29.) )

18.) 20/2003.(XI1.23.) A helyi épftményadorol
(Mébdositotta a 7/2004.(IV.29.), 21/2004.(XIL.15.) )

19.) 21/2003.(XIL.23.) Az idegenforgalmi adorol
(Modositotta a 23/2004.(XIL 15.) és a 1/2005. (1. 27.) )

20) 22/2003.(X11.23.) A helyi ipariizési adorol

21.) 23/2003.(XI1.23.) A telekadordl.
(Médositotta a 22/2004.(XIL. 15.))

22.) 24/2003.(X11.23.) A vizfogyasztas dijarol. ‘
: (Médositotta a 26/2004.(XII. 23.), és a 23/2006. (XII. 21.))

23.)25/2003 (XIL. 22.) a szennyvizelvezetésrol sz6l6 21/2002 (XIL 18. )rendelete
modositasarsl.

24) 1/2004.(11.5.)  Abelfoldi gépjarmiivek ado mértékének megéllapitasar6l szolo
20/2004 (XIL 4.) rendelete hatalyon kiviil helyezéserdl.

25.) 2/2004.(11. 27.) A személyes gondoskodast nyujté ellatisok igénybevételéért fizetendd
téritési dijrol.
(Modositotta a 24/2004.(XIL. 23.) rendelet, és a 19/2005. (XII. 12.),
14/2006 (IX. 15.) )

26.) 7/2004 (IV. 29.) Ahelyi épitményadérdl sz6l6 20/2003 (XIL. 23.) rendelete
modositasarol.

27.) 11/2004.(VIIL 23.) A helyi vizgazdalkodasi hatésdgi jogkorhdz kapesolédo talajterhelési
dijra vonatkoz6 eljarasi és adatszolgaltatasi szabalyokrol illetve a
raszorulé lakossdgi kibocsatd dijkedvezményrol és mentességrol.
(moédositotta a 14/2006 (IX. 15, valamint az 1/2007. (1. 20.) rendelet)

28.) 12/2004.(VIIL. 23.) A Helyi Kérnyezetvédelmi Alaprol

29.) 13/2004.(VIIL. 23.) A szocidlis igazgatasrél és szocidlis ellatasokrdl
( Moédositotta a 13/2005. (VIIL 26.), 4/2006. (1IL. 31.) €sa 12/2006
(VII 17.) rendelet)

30.) 14/2004.(VIIL 23.) A gyermekek védelmérdl €s gyamiigyi igazgatasrol
(Médositotta az 5/2006. (1II. 31.) )

31.) 15/2004 (VIIL 23.)A szervezeti és mitkodési szabélyzatrol szolo 13/2003 (V. 21.)
rendelet modositasardl.

32.) 16/2004.(VIIL 23.) Az énkormdnyzat vagyonarol 57616 rendelkezési jog gyakorlasanak

szabalyairol.
(Médositotta az 1/2006. (I 27.), és a 25/2006. (XIL 21.) rendelet)
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33.) 17/2004 (X. 29.) az dllattartas helyi rendjérdl sz616 18/2006 (XII. 1.) rendelete

médositasardl
34.) 19/2004.(X. 29.) A vizidllasok Jétesitésének és fenntartdsdnak szabdlyozasardl

35.)20/2004 (XII. 15.) a helyi épitményadordl szolo, 7/2004 (1V.29) rendelette]l mddositott
20/2003 (X1I. 23.) rendelete médositasarol.

36.)22/2004 (X11. 15.) A telekadordl $2616 23/2003 (XII. 23.) rendelete moédositasarol.

37.) 23/2004 (X11. 15.) Az idegenforgalmi adéré] szolé 21/2003 (XIL 23.) rendelete
modositasarol.

48.) 24/2004 (X1I. 23.) A személyes gondoskodést nyujtd ellatasok igénybevételéért fizetendd
~ téritési dfjrol szolo 2/2004 (IL. 27.) rendelete médositasarol.

39.)25/2004 (XIL. 23) A szennyvizelvezetésrol sz616 25/2003 (XII. 22.) rendelettel
modositott 2172002 (XII. 18.) rendelete modositasarol.

40.) 26/2004 (X1 23.) A vizfogyasztas dijarol sz6l6, 24/2003 (XII. 22.) rendelete
- médositasarol.

41.)1/2005. (1.27.) Az idegenforgalmi ad6rol sz616, 23/2004 (XIL. 15.) rendelettel
médositott 21/2003 (XIL 23.) rendelete modositasarol.

42.) 7/2005.(1V. 21.) A Helyi Hulladékgazdalkodasi Tervrol
43.) 8/2005.(0vV. 21.) A Kéztisztviseldk anyagi érdekeltségi rendszererdl

44.)9/2005. (VILL. 26.) Délegyhéza polgarava avatas rendjérol szolo 12/2002 (VL. 19.)
rendelettel modositott 16/1998 (VIIL 6.) rendelete modositasarol.

45.) 9 A/2005. (VIIL 26.) A iaj-és rezgés elleni védelemrél

46.) 10/2005. (V1IL 26.) Az énkorményzat €s a lakossag egyiittmiikdésében niegvalésulé at
-és kozmuiépitésekrol '

4712/2005 (VIIL. 26.) A koztisztviselok szocialis, joléti, kulturalis, egészségiigyi
juttatasairél, valamint a szocialis kegyeleti tamogatasaird]l sz6ld
10/2001 (X. 16) rendelete modositasarol.

48.) 13/2005 (VIIL 26.) A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol sz616 13/2004. (VIIL
23.) rendelet médositésardl.

49.) 15/2005. (VIIL26.) A mezei 8rszolgalatrol, a mezdori jarulék megﬁzetéséné\k rendjérol

50.) 16/2005. (IX. 03.) A kdzség helyi épitési szabélyzatardl

51.) 19/2005 (XIL. 12.)A személyes gondoskodas igénybevételéért fizetendo téritési dijakro]
52616 2/2004 (11. 27.) rendelete moédositasardl.

52.) 1/2006. (I 27.) Az Onkorményzat vagyonardl sz016 rendelkezési jog gyakorlasanak
szabélyaird] sz6l6 16/2004 ( VL 23.) rendelete modositasarol.
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53.) 2/2006. (1. 17.) Az Onkormanyzati Képviselok és a bizottsagok (albizottsagok) kiilsd
tagjainak tiszteletdijérol szol6 rendelet médositasa.

54.) 4/2006 (1I1. 31.) A szocialis igazgatasrol es szocilis ellatasokrol sz6lo 13/2005 (VIIL
23.) rendelet médositott 13/2004 (VIIL 23.) rendelet mébdositasarol.

55.) 5/2006 (1IL. 31.) A gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrol szolo 14/2004
(VIIL 23.) szamu rendelet modositasarol

56.) 8/2006. (V. 19.) A temetdkrol és a temetkezés rendjérdl.

57.) 11/2006 (V1. 30.) A helyi épitési szabélyzatrol szolo 16/2005 (IX. 3 rendelete
modositasarol.

58) 1‘2/2006‘2‘(\111. 17.) a szocialis igazgatasrol €sa szocialis ellatasokrol szolo 4/2006 (L. .. - - -

31.), 13/2005 (VIIL 26.) rendelettel médositott 13/2004 (VIIL 23.)
rendelete modositdsarol. -

59.) 14/2006 (IX. 15.) A személyes gondoskodas igénybevételéert fizetendd téritési dijakrol
57416 24/2004 (X11. 23.), 19/2005 (XII. 12 rendelettel modositott
2/2004 (IL. 27.) rendelete mobdositasarol.

60.) 20/2006. (XIL. 21 JAzZ snkormanyzati képviseldk és bizottsagok tagjainak tiszteletdijarol

61.) 23/2006. (X1L. 21.) A vizfogyasztas dijaro! sz6lo 26/2004. (XII. 23.) rendelettel
médositott 24/2003 ( XII. 22.) rendelete médositasarol.

62.) 24/2006. (XIL 210 A szennyvizelvezetésrél 57616 25/2003 (XII. 22.) rendelettel
médositott 21/2002 (XI1. 18.) rendelete médositasarol.

63.) 25/2006. (XIL. 21) Az dnkormé.nyzat vagyonarol sz6lo rendelkezési jog gyakorlasanak
szabalyairél 47616 1/2006. (1. 27.) rendelettel modositott 16/2004.
(VI 23.) rendelete modositasarol.

64.) 1/2007. (1. 20.) A személyes gondoskodas igénybevételéért fizetendd téritési.‘dijakrél
52616 14/2006.(IX. 15.), 24/2004 (X11. 23.), 19/2005 (XII. 12
rendelettel modositott 2/2004 (1. 27.) rendelete modositasarol.

65.) 2/2007. (I. 15.) Az snkormanyzat dltal alkalmazand6 kiilonféle dijak megallapitasarol
sz016 rendelet

66.) 3/2007. (IL. 15.) Ahelyi vizgazdalkodasi hatosagi jogkdrhdz kapcsolodo talajterhelési
dijra vonatkozo eljarasi €s adatszolgaltatasi szabalyokrdl illetve a
raszoruld lakossagl kibocsétd dijkedvezményrdl &s mentességrol sz610
11/2004.(VIIL 23.) rendelete modositasérol

67.) 6/2007. (111. 22.) A személyes gondoskodas igénybevételeert fizetendd téritési dijakrol
52616,1/2007. (1. 25.), 14/2006. (IX.15), 24/2004 (XIL 23) és 19/2005.
( X1 12.) rendelettel modositott2/2004 (1L 27),rendelete modositasarol

68.) 7/2007. .(1LL. 22) Az uteanévrdl és a hazszamtablarol, a hazszdmozas szabalyairol
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69.) 9/2007. (TIL 22.) A lakéscéli tamogatéasokrél sz616 10/2002. (I11. 28.) rendelete
modositasarol.

70.) 11/2007. (XIL 21.) Az nkormanyzat vagyonarél sz616 rendelkezési jog gyakorlasanak
szabalyairdl sz616 25/2006. (XIL. 21.) rendelettel modositott 16/2004.
(VIIL. 23.) rendelete modositasarol.

71.) 16/2007. (V. 25.) A szennyviz elvezetésrdl szolo 24/2006. (XIL 21.), 25/2003 (XII. 22.)
rendelettel médositott 21/2002 (XII. 18.) rendelete modositasardl.

72.) 19/2007. (VIII. 16.) A helyi vizgazdalkodasi hatosagi jogkdrhdz kapcsolédo
talajterhelési dijra vonatkozo eljarasi és adatszolgaltatasi
szabalyokrol illetve a raszoruld lakossagi kibocsatd

~ dijkedvezményrdl €s mentességrél szolé 3/2007. (II. 15.) rendelettel
médositott 11/2004.(VIIL 23.) rendelete modositasardl '

73.) 20/2007. (VIII: 16. ) Az 6nkormanyzat vagyonarél sz6l6 rendelkezési jog gyakorlasanak

szabalyairél szol6 25/2006. (XIL. 21.) 1/2006. (L. 27.) rendelettel
médositott 16/2004. (VIIL 23.) rendelete modositasarol.

74.) 22/2007. ( IX. 20.) A helyi iparﬁzési adérdl szolo, 22/2003. ( XI1. 23.) rendelete
' modositasarol.

75.) 23/2007. (1X. 20.) a helyi épitményadordl 57616 20/2004 (XI1. 15.), 7/2004 (IV. 29)
rendelette] médositott 20/2003 (XII. 23.) rendelete mo6dositasarol.

76.) 24/2007. (IX. 20.) a szocialis igazgatésrél és a szocialis ellatasokrol szold 12/2006 (VIL
17.) 4/2006 (1IT. 31.), 13/2005 (VIIL. 26.) rendelettel médositott
13/2004 (VL. 23.) rendelete modositasarol.
77.) 292007, ( X1L. 17.) Tele_piilési szilard Hulladékrdl szolé rendelet
79.)1/2008. (1. 24. ) A szennyviz elvezetésrdl szol6 16/2007. (V. 25.), 24/2006. (XIL. 21.),
25/2003 (X1L 22.) rendelette] modositott 21/2002 (XII. 18.) rendelete

modositasarol.

80.) 2/2008. ( 1. 24.) A vizfogyasztas dijardl szol6 23/2006. (XII. 21.) 26/2004. (XIL 23.)
rendelettel médositott 24/2003 ( X11. 22.) rendelete modositasarol.

81.) 3/2008. (1. 24.) A kézmiivelddési rendelet

82.) 6/2008. (TI1. 12.) 2008. évi koltségvetési rendelet

83.) 7/2008. (111. 31.) Az Udiil4 sétany szabalyozasi terve

84.) 8/2008. (IV.30.) 2008.évi kéltségvetési rendelet modositasa

85.) 9/2008. (IV.30.) 2007. évi koltségvetési rendelet médositasa 4/2007.( 11.15.)

86.) 10/2008. (IV.30.) 2007. évi zarszamadasi rendelet
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§7) 11/2008. (IV.30.) Vagyonrendelet médositésa 16/2004.(VII1.23)
88.)12/2008. (v.20.) 2008.évi koltségvetési rendelet modositasa

89.) 13/2008. (V.20.) Vagyonrendelet médésitésa

90.) 14/2008. (V1.17.) 2008. évi koltségvetési rendelet modositasa
91.) 15/2008. (VL1.17.) Kozteriilet hasznélat szabalyaird!

92.) 16/2008.(V1.17.) SZMSZ szabalyzat modositasa

Iezarva: Délegyhaza, 2008. junius 16.
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