DELEGYHAZA KOZSEG ONKORMANYZATA
Képviseld-testiiletének
32/2008 (Xil.3.) rendelete
a
Képviselo-testiilet
25/2008. (1X.23.) rendeletével modositott
Szervezeti és M(ik6dési Szabalyzatardl
52616 16/2008. (VI.17.) rendelet médositasarodl

Délegyhaza Kézség Onkormanyzat Képviseld-testilete a helyi dnkormanyzatokrol szolo
1990. évi LXV. torvény 18. § (1) bekezdése alapjan a Képviseld-testilet 25/2008. (1X.23.)
rendeletével modositott Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatarol alkotott 16/2008. (V1.17.)
rendeletét (a tovabbiakban: R.) az alabbiak szerint médositja:

1.§
R. 32. § rendelkezései helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:
A polgarmesteri hivatal

(1) A képviselo-testllet létrehozza a hivatalat, m‘eghatérozza a hivatal belsd szervezeti
tagozodasat, munka- és Ugyfélfogadasanak rendjet, valamint bértdbmegét, és
|&tszamkeretét, utébbiakat minden évben a kdltségvetési rendeletében.

(2) A képvisel§-testiletnek az (1) bekezdésben foglalt és a Polgarmesteri Hivatal
szervezetérdl és mikodésérsl szolé dontését a ,Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Mikédési Szabalyzata” (R. 7.1. melléklete) tartalmazza. A hivatal belsd szervezeti
tagozédasat, munka- és Ugyfélfogadasi rendjét tartalmazd szabalyzatrol sz6l6 ddntésre a
polgdrmester tesz javaslatot a jegyzé vélemenyenek figyelembe vételével.

(3) A Polgarmesteri Hivatal, mint koltségvetési szerv alapité okirattal rendelkezik, és
gazdasagi szervezetének a gazdalkodassal ssszefiiggd feladatait, a vezetdk és dolgozdk
feladat-, hatds-, és. jogkorét a "Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Szervezetének
Ugyrendje" (R. 7.2. melléklete) tartalmazza. Az Ugyrendet a jegyz6 késziti el és dontésre a
polgarmester terjeszti a képviseld-testulet ele.

(4) A kiadmanyozas rendjét az SZMSZ 2. szamu melléklete rigziti.
. o, : , L

R. 2. sz. mellékletének 4./ pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés 1ép: "A 3. pontban
foglattak kivételével a jegyzét (aliegyzot) harom munkanapot eléré tavolléte esetén az
Onkormanyzati és Képviselo-testlileti Osztaly igazgatasi eldaddja — annak tavolléte
esetén a Hat6sagi Osztaly addigazgatasi l. eldadéja - telies jogkdrrel helyettesiti s a
hatarozatokat (okiratokat) “a jegyzd nevében és megbizasabdl” megjeldléssel irja ala.”

3.§.
R. SZMSZ mellékletei 7. felsorolas helyébe a Kkévetkezd felsorolasok lépnek:

7.1./ Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mlikodési qubéiyzatg
7.2./ Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Szervezetének Ugyrendje



4.5

R. 7. sz. melléklet helyébe a jelen rendelet kilén iven szdvegezett aldbbi két melléklete lep:
7.1. mellékiet: Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mlkodési Szabalyzata
7.2. melléklet: Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Szervezetének Ugyrendje

5§

R. 4. szama filggelék helyébe a jelen rendelet 1. szdmu flggeléke lép:

6.§
R. 5. szamu fliggelék kiegészill a jelen rendelet 2. szamau flggelékével.

Ez a rendelet a kihirdetése napjan lép hatalyba.

Délegyhaza, 2008. november 24.

Dr. gr. Betilen istvanné dr. Ksiston istvan
polgarmester aljegyz6

A rendelet kihirdetve:

Délegyhaza, 2008. december 3.-n.




7.1, szama melléklet

Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata
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7.2. szamua melléklet

Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Szervezetének Ugyrendje



1. szamu fliggelék

Hatalyos szabalyzatok jegyzéke

- Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzata (Uj)
. Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Szervezetének Ugyrendje (Uj)
. Polgarmesteri Hivatal Egységes Kozszolgalati Szabalyzata (régi)
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. Belsd ellendrzési szabalyzat (uj)

. Belsd ellendrzési kézikdnyv (régi)

. FEUVE - Szabalytalansagok Kezelésének Eljarasrendje (uj)
. FEUVE - Ellendrzési nyomvonal (Uj)

. FEUVE - Kockazatelemzési Szabalyzat (uj)
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9. Szamviteli politika {uj)

10. Szamlarend (uj)

11. Eszkbzok és forrasok értékelési szabalyzata (Uj)

12. Pénzkezelési szabalyzat (uj)

13. Onkéltségszamitasi szabdlyzat (U))

14, Bizonylati szabalyzat (régi)

15. Koteiezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités és szakmai teljesités
igazolas rendjének szabalyzata (Uj)

16. Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat (j)

17. Selejtezési €s hasznositasi szabalyzat (Uj)

18. Kézbeszerzési szabalyzat (régi)
19. Beszerzési szabalyzat (régi}

20. Tdzveédelmi szabalyzat (Uj)

21. Munkavédelmi szabalyzat (Uj)

22 Informatikai, szamitégép halézat lzemeltetési szabalyzat (régi)
23. Adatvédelmi és szamitastechnikai védelmi szabalyzat (0j)

24. Ugyiratkezelési szabdlyzat (régi)

25. Bélyegzdk lenyomata

Délegyhaza, 2008. november 24.

Dr. gr. Bethlen Istvanné dr. Kriston Istvan
polgarmester aljegyz6



2. szamu fiiggelék

Délegyhaza Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiilete
hatalyos rendeletek jegyzékének kiegészitése

A rendeletek a 2. szobaban megtekinthetSk, tanulmanyozhaték

93.) 17/2008. (VI.17.) Vagyonrendelet médositasa

94.) 18/2008. (VI.17.) Szocialis rendelet modositasa

85.) 19/2008. (V1.30.) Vagyonrendelet modositasa

96.) 20/2008. (VIl.21.) A vizkorlatozasi terv és V|zfogyaszta3| rend megallapitasa

97.) 21/2008. (VII1.28.) A kozterllet haszndalat szabalyairol szolo rendelet médositasa
98.) 22/2008. (VII1.28.) A jarmlvek kbzlekedésének dnkormanyzati tulajdond utakon térténd
sulykorlatozasardl, a behajtasi engedélyek kiadasanak és felhasznalasanak rendjérél
99.) 23/2008. (VII1.28.) A kdzség helyi épitési szabalyzataré| sz6l6 rendelet modositasa
100.) 24/2008. (VII1.28.) Vagyonrendeiet modositasa

101.) 25/2008. (IX.23.) SZMSZ mébdositasa

102.) 26/2008. (1X.23.) Vagyonrendelet médositasa

Lezarva: Délegyhaza, 2008. november 24,

Dr. gr. Bethlen Istvanné dr. Kriston Istvan
polgarmester aljegyzé



