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a polgárok személyes adataival kapcsolatos feladatokra és eljárások rendjére

1. Általános rendelkezések

E Szabályzat célja, hogy a vonatkozó jogszabályok rendelkezéseinek figyelembevételével meghatározza a Hivatalnak illetékességi területén lakóhellyel, tartózkodási hellyel rendelkező polgárok személyes adatai védelmével kapcsolatos feladatait, az eljárások rendjét.

2. Értelmező rendelkezések

A polgár természetes személyazonosító adatai: családi és utóneve(i), nők esetében leánykori családi és utóneve(i) (a továbbiakban együtt: név); neme; születési helye és ideje; anyja leánykori családi és utóneve(i) (a továbbiakban : anyja neve).

A polgár lakcím adata: bejelentett lakóhelyének, illetve tartózkodási helyének címe (a továbbiakban együtt: lakcím).

Adatszolgáltatás: a nyilvántartásban szereplő polgárok adatainak a törvényben meghatározott tartalmú és terjedelmű közlése. Ezen belül:

 egyedi adatszolgáltatás: egy polgár adatainak közlése;

 csoportos adatszolgáltatás: az adatigénylő által vagy jogszabályban meghatározott szempontok szerint képzett csoportba tartozó polgárok adatainak rendszeres vagy eseti közlése.

3. Személyes adatok védelme

A polgárok személyi adatainak és lakcímének helyi nyilvántartásából (a továbbiakban: nyilvántartás) történő adatszolgáltatás engedélyezése során az alábbiak szerint kell eljárni:

A nyilvántartás kezelése elektronikus  módszerrel történik, a Helyi Vizual Regiszter Programban /Helyi Népességnyilvántartó Decentrum/.
A nyilvántartás kezelésére az adatkezelő jogosult. Az adatkezelő az, aki a mindenkori személyi adat- és lakcím-nyilvántartási feladatokat munkaköri leírása alapján végző ügyintéző.

Az adatok kezelése az adatok nyilvántartására szolgáló helyiségben történhet. E helyiségben az adatok kezelése során jogosulatlan személy nem tartózkodhat.   Zárható helyre kell helyezni az adatkezelés alapjául szolgáló bizonylatot is. 

A  bizonylatok tárolására szolgáló fiókos lemezszekrényben más irat vagy anyag nem tartható. A bizonylatok tárolására szolgáló lemezszekrényben csak olyan irat vagy anyag tartható, amely az adatkezeléssel vagy adatkezelő munkakörével összefügg. 

4. Adatszolgáltatás

Az adatszolgáltatás iránti kérelem elbírálása a jegyző hatáskörébe tartozik.

Az adatszolgáltatás iránti kérelmet az 1992. évi LXVI: tv. végrehajtására kiadott, többször módosított 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet 2. sz. melléklete szerinti tartalommal kell benyújtani. (1.sz. melléklet)
Az adatszolgáltatás iránti kérelmet 30 napon belül kell elbírálni. (2. számú melléklet.)

Az adatszolgáltatásért – a 25/2000. (IX. 1.) BM rendelet előírásai alapján – fizetendő igazgatási szolgáltatási díj összegének mértékéről az engedélyező határozatban rendelkezni kell.

Az adatszolgáltatások engedélyezéséről a mindenkori személyi adat- és lakcím-nyilvántartási feladatokat munkaköri leírása alapján végző jegyző által megbízott ügyintéző – az 1992. évi LXVI. tv. 31. § (2) bekezdése szerinti tartalommal – nyilvántartást köteles vezetni, melynek adattartalmát a 4. sz. melléklet tartalmazza.

Adatszolgáltatásnak minősül, így a nyilvántartásnak tartalmaznia kell a Hivatal munkatársai által, feladatkörük ellátása érdekében, egyedi ügyeik elintézése céljából igényelt adatok közlését is.

Az érintett polgár adatai szolgáltatását korlátozó, vagy tiltó nyilatkozatát, illetőleg annak visszavonását személyesen, vagy meghatalmazott képviselője útján, továbbá ajánlott levélben teheti meg a Hivatalnál. 
(3. számú melléklet.) A mindenkori személyi adat- és lakcím-nyilvántartási feladatokat munkaköri leírása alapján végző jegyző által megbízott ügyintéző az adatszolgáltatást korlátozó, vagy megtiltó, vagy ezek visszavonásáról rendelkező nyilatkozatokról nyilvántartást vezet, melynek adattartalmát a 5. sz. melléklet tartalmazza.

Az érintett polgár tájékoztatást kérhet személyes adatai kezeléséről, kérheti személyes adatainak helyesbítését, törlését.

Az érintett kérelmére a mindenkori személyi adat- és lakcím-nyilvántartási feladatokat munkaköri leírása alapján végző jegyző által megbízott ügyintéző – a kérelem benyújtásától számított legrövidebb idő alatt, legfeljebb azonban 30 napon belül – tájékoztatást ad az általa kezelt adatairól, továbbá arról, hogy kik és milyen célból kapják, vagy kapták meg az adatokat.

Jelen Szabályzat  2010. július 29.-én lép hatályba.

Délegyháza, 2010. július 29.

Dr.Molnár Zsuzsanna










             jegyző

1.sz.melléklet
Adatszolgáltatást kérő lap
I.

A kérelmező neve:

Címe:

Képviselőjének neve:

A kérelmező vagy képviselője személyi azonosítója:

II.

A kért adatkör meghatározása:

- név

- születési név

- lakóhely

- tartózkodási hely

- születési idő

- születési hely

- anyja neve

- személyi azonosító

- egyéb

III.

Az adatszolgáltatás terjedelme: azon polgárok körének meghatározása, akikről a II. pontban meghatározott adatkörbe tartozó adatokat kéri (csoportismérv meghatározása):

IV.

Az adatfelhasználás célja:

V.

Az adatkérés jogalapja és igazolása:

VI.

Az adatszolgáltatás formája:

- on-line

- mágneses adathordozó

- papír

VII.

Az adatszolgáltatás kért határideje, rendszeressége:

Dátum: ...........................................................

	 
	 ....................................................

	 
	 aláírás


2.sz.melléklet

Ügyiratszám: 





Tárgy: Adatszolgáltatási kérelem Ügyintéző:





             elbírálása személyi adat és                              









 lakcímnyilvántartásból

A szerv megnevezése

A polgárok személyi adatainak és lakcímének nyilvántartásáról szóló 1992. évi LXVI. törvény 19. § (4) bekezdésében foglaltak szerint meghoztam a következő 

h a t á r o z a t o t

 …………. kérelmező által benyújtott adatszolgáltatás kérő lapban foglalt kérelem alapján az adatszolgáltatást 

elutasítom.

E határozat ellen a kérelmező 15 napon belül Hivatalomnál …….. példányban előterjesztett fellebbezéssel fordulhat a ……………-hoz.

I n d o k o l á s

…………… magánszemély kérelmező a Hivatalomhoz benyújtott adatszolgáltatást kérő lapon az általa készítendő irodalmi műalkotás (szerzői jogi védelem alá eső regény) tartalmi összeállításához kérte a Hivatalom illetékességi területén élő személyek név és lakcím adatait, állampolgárságát, születési helyét és idejét, családi állapotát és házasságkötésének helyét. 

A polgárok személyi adatainak és lakcímének nyilvántartásáról szóló 1992. évi LXVI. törvény 19. § (1) bekezdésében foglaltak szerint adatok szolgáltatását a felhasználás céljának és jogalapjának felhasználása mellett csak a jogszabályban meghatározott érdekek érvényesítése érdekében, illetve célból lehet kérni. Ezek az idézett jogszabályhely alapján tudományos kutatás céljából, közvélemény kutatás és piackutatás megkezdéséhez, összeállításához, valamint közvetlen üzletszerzés és jogos érdek érvényesítésében történhetnek. Tekintettel arra, hogy az irodalmi műalkotás létrehozása a törvény által kizárt adat felhasználási cél, az idézett törvény 19. § (4) bekezdésének b) pontjában foglaltak alapján az adatszolgáltatást meg kellett tagadnom. 
Kelt,………………, 200…év……..hó…….nap








……………………………


        jegyző

3. sz. melléklet

Tárgy: Adatszolgáltatás letiltása a 


személyi adat és 


lakcímnyilvántartásból

Címzett

Települési Önkormányzat 

jegyzőjének

Település

Tisztelt Jegyző Asszony/Úr!

Alulírott ……………….. a polgárok személyi adatainak és lakcímének nyilvántartásáról szóló 1992. évi LXVI. tv. 2. § (1) pontjában foglaltak alapján ugyanezen törvény 19. §-ában foglaltakra hivatkozással – a további jognyilatkozatom megtételéig – a személyazonosító adataim a lakóhelyem, a lakcímem, a személyazonosító jelem kiadását, az erre vonatkozó adatszolgáltatás végzését a mai nappal kezdődően letiltom. 

A tilalommal érintett valamennyi az Önök által vezetett nyilvántartásokban levő személyes adatom külön-külön is csak külön írásbeli eseti engedélyem alapján szolgáltatható ki.

Kérem, hogy a kérelmem alapján a megtett intézkedéséről írásban értesítsen.

Kelt,………………, 200…év……..hó…….nap








……………………………


         aláírás

4. sz. melléklet

Lapszám: ………

Adatszolgáltatási nyilvántartás

Ügyintéző neve: ……………………………..
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	Sor-szám
	Dátum
	Ügyiratszám
	Érintett személy

neve, szül. ideje
	Igénylő megnevezése
	Lekérdezés célja, jogalapja
	Lekérdező neve
	Megjegyzés

	1. 
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	
	
	


5. sz. melléklet

Az adatszolgáltatási korlátozásról tett nyilatkozat nyilvántartási adattartalmáról

Hozzáférési jogosultság

	Sor-szám
	Nyilatkozó neve
	Személyi azonosítója
	Lakóhelye
	Tartózkodási helye
	Nyilatkozattétel ideje

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	
	

	11. 
	
	
	
	
	

	12. 
	
	
	
	
	

	13. 
	
	
	
	
	

	14. 
	
	
	
	
	


PAGE  
9

