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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

DÉLEGYHÁZA KÖZSÉG ÖNKORMÁNYZATA

Délegyházi Polgármesteri Hivatal

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Adóigazgatási előadó
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Adóigazgatási hatósági feladatok 
(adókötelezettségben történő  változások átvezetése, befizetések könyvelése, végrehajtás) 
ellátása telekadó és települési adónemben a munkakört érintő jogszabályok alapulvételével.

Adókönyvelés, zárás, átvezetési feladatok ellátása az ASP Gazdálkodási Szakrendszerben.

Egyéb feladatok:

Leltározási feladatok ellátása.

Önkormányzati intézményekkel kapcsolatos fenntartói adminisztrációs feladatok ellátása.

Civil szervezeti támogatásokkal kapcsolatos ügyek ellátása.

Közérdekű adatokkal kapcsolatos adatszolgáltatások teljesítése.

Betöltendő állás szakmacsoportja: adózás

FEOR besorolás: 3659 Egyéb hatósági ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Adó/jövedéki

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Délegyháza

A munkavégzés pontos helye: 2337 Délegyháza, Árpád u.8.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Próbaidő: 6 hónap. Illetmény: a Kttv.-ben meghatározott besorolási bértábla 
szerint.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány
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- Magyar állampolgárság, vagy külön jogszabály szerint a szabad mozgás és 
tartózkodás jogával rendelkező személy, illetve bevándorolt vagy letelepedett

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség,  Felsőoktatásban szerzett gazdaságtudományi, közszolgálati, műszaki 
menedzser, gazdasági agrármérnöki, jogi szakképzettség

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, vagy felsőoktatásban szerzett szakképzettség és gazdaságtudományi, 
statisztikai, informatikai felsőfokú ill.mérlegképes könyvelő

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 2

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- Elektronikus ügyintézésben való jártasság (DÁP, hivatali kapu)

- ASP adó és gazdálkodási szakrendszer ismerete

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő informatikai kompetenciák:

- Táblázatkezelő (pl. Excel) - Középszint

- Szövegszerkesztő (pl. Word) - Középszint

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Határozottság, magabiztosság (alap)

- Eljárásrendi ismeretek (ügyintézői)

- Szakmaiság, szakértelem, szakmai felkészültség, szaktudás (ügyintézői)

- Elkötelezettség, megbízhatóság (Etikus magatartás) (egyéb)

- Munkatempó és feladatvállalás (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- motivációs levél

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítése

- Adatkezelési nyilatkozat
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- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.10.27. 12:00

Pályázat benyújtásának módja: Személyesen, vagy postai úton a Délegyházi Polgármesteri 
Hivatal címére címezve : 

2337 Délegyháza, Árpád u. 8., vagy az elektronikus ügyintézés szabályai szerint a hivatal 
503153145 KRID számára feltüntetve a H/7517-1/2025. sz. pályázati azonosítószámot.

A pályázat elbírálásának módja: A beérkezett pályázatok áttekintése után, az érvényes 
pályázatokat benyújtó pályázók személyes meghallgatását követően a jegyző dönt az állás 
betöltéséről.

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.10.31. 00:00

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.12.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.10.14.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


