KOZSZOLGALLAS sorszam: 131537

Intézményi iktatészam: H/7517-1/2025

ALLASPALYAZAT
DELEGYHAZA KOZSEG ONKORMANYZATA
Délegyhazi Polgarmesteri Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Adoigazgatasi el6ado

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé  feladatok):  Adodigazgatasi  hatosagi  feladatok
(adokotelezettségben torténd valtozasok atvezetése, befizetések konyvelése, végrehajtas)
ellatasa telekadd és telepiilési adonemben a munkakort érint6 jogszabalyok alapulvételével.

Adékonyvelés, zaras, atvezetési feladatok ellatasa az ASP Gazdalkodasi Szakrendszerben.
Egyéb feladatok:

Leltarozasi feladatok ellatasa.

Onkormanyzati intézményekkel kapcsolatos fenntartdi adminisztraciés feladatok ellatasa.
Civil szervezeti tAimogatasokkal kapcsolatos ligyek ellatasa.

Kozérdekl adatokkal kapcsolatos adatszolgaltatasok teljesitése.

Betoltendo6 allas szakmacsoportja: ad6zas

FEOR besorolas: 3659 Egyéb hatdsagi ligyintézé

Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Add/jovedéki
Bet6ltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Délegyhaza
A munkavégzés pontos helye: 2337 Délegyhaza, Arpad u.8.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): Prébaidé: 6 honap. Illetmény: a Kttv.-ben meghatarozott besorolasi bértabla
szerint.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany
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- Magyar allampolgarsag, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgas és
tartézkodas jogaval rendelkez6 személy, illetve bevandorolt vagy letelepedett

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Felsboktatasban szerzett gazdasdgtudomanyi, kézszolgalati, miiszaki
menedzser, gazdasagi agrarmérnoki, jogi szakképzettség

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, vagy felsGoktatdsban szerzett szakképzettség és gazdasagtudomanyi,
statisztikai, informatikai fels6foku ill. mérlegképes konyveld

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 2

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Elektronikus iigyintézésben valé jartassag (DAP, hivatali kapu)

- ASP ad¢ és gazdalkodasi szakrendszer ismerete

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 informatikai kompetenciak:
- Tablazatkezel6 (pl. Excel) - K6zépszint

- Szovegszerkeszt6 (pl. Word) - K6zépszint

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 személyes kompetenciak:
- Hatarozottsag, magabiztossag (alap)
- Eljarasrendi ismeretek (ligyintéz6i)
- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintézdi)
- Elkotelezettség, megbizhatosag (Etikus magatartas) (egyéb)
- Munkatempé és feladatvallalas (egyéb)

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

motivaciés levél
fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

Adatkezelési nyilatkozat
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- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazol6 okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.10.27. 12:00

Palyazat benyudjtasanak mddja: Személyesen, vagy postai tton a Délegyhazi Polgarmesteri
Hivatal cimére cimezve :

2337 Délegyhaza, Arpad u. 8., vagy az elektronikus iigyintézés szabalyai szerint a hivatal
503153145 KRID szdmara feltiintetve a H/7517-1/2025. sz. palyazati azonositészamot.

A palyazat elbirdlasanak mddja: A beérkezett palyazatok attekintése utan, az érvényes
palyazatokat benyujté palyazok személyes meghallgatasat kovetéen a jegyzé dont az allas
betoltésérol.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.10.31. 00:00
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.12.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.10.14.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiilditt adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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